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. Salariatul este toatd luna in concediu medical: Tn acest caz la tncadrarea/ incadrarile salariatului se va
trece Normi de bazd = O si se va bifa cdmpul "Este n CM". Norma salariatului se va distribui
suplinitorului conform orelor suplinite prin Norma plata cu ora sau Norma de baza / Norma de cumul.

_ Salariatul este in concediu medical zile din lund: in acest caz, salariatul pdstreazd norma de bazd pe
incadrari, iar la cei care suplinesc se va inregistra plata direct in stat de platd. Daca pentru plata
suplinitorilor se efectueazd pe altd incadrare decat cea pe care 0 detin, atunci in stat de personal se va
efectua doar o incadrare fird norme si fara numdr ore la plata cu ora, iar in stat de plata se va efectua

1. Persoane aflate in concediu medical si suplinite de alti angajati: | - 0
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plata.

2. Persoane pentru care se plateste inspectia, presedintii de comisii (din afara unitatii): in stat de
personal se va inregistra incadrarea firé norme si fard numar de ore la plata cu ora, iar in stat de plata
se va opera Numir de ore la plata cu ora pentru plata sau Sume corectii pentru persoane din
Tnvatamantul superior, caz in care se va completa si cdmpul Observatii cu sursa acestor sume.

3. Orele cadrelor didactice de la clasele cu predare in limbile minoritatilor nationale, remunerate prin
plata cu ora, care depagesc numirul de ore prevdzut in planurile de invdtamant de la clasele cu
predare in limba roménd, nu se vor evidentia in statul de personal si se vor opera direct In Stat de
platd / Incadrare / Numdr ore la plata cu ora.

4. Titularii aflati in concediu de studii: se va trece Norma de baza = 0 si la cdmpul "Observatii" se va trece
"concediu de studii". Norma de baza se va opera a suplinitor /1.

5. Directori cu obligatia de predare in altd unitate: se va completa cdmpul "Observatii" "Director -
obligatie de predare in altd unitate" .

6. Persoane care efectueazd ocazional ore la plata cu ora si nu sunt normate, se vor ponta direct in Stat
de platé / Incadrare / Numdr ore la plata cu ora

7. Persoanele care au fost pontate cu 0 norma medie lunard Tn statul de personal, in statul de plata se vor
ponta orele efectiv realizate in luna de calcul (exemplu: practica comasata).

8. Persoane cirora le inceteaza contractul de muncd si pe locul acestora se angajeaza alta persoana: se
va opera Norma de bazd = 0 si la campul "Observatii" se va trece "Incetare contract”, iar norma de
bazi va trece la noul angajat.
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