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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data
responsabilii prenumele
1.1. | Aprobat Kiss Imre Inspector scolar general | 20.05.2020
1.2. | Avizat Marcela Stefu | Inspector scolar general | 20.05.2020
adjunct/ Presedintele
comisiei judetene
1.3. | Verificat Marcela Stefu | Inspector scolar general | 20.05.2020
adjunct
1.4. | Elaborata/ Banciu Mihai | Inspector scolar 20.05.2020
Revizuita Sebastian
2. Cuprins

Numadrul componentei

revizia din cadrul editiei procedurii

in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu aprobarea, avizarea, verificarea si elaborarea 5
editiei/ reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Cuprins 2
3 Scopul procedurii 2
4 Domeniul de aplicare a procedurii 3
5 Documente de referinta 3
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 3
7 Descrierea procedurii operationale 4
8 Responsabilitéti si rispunderi 4
9 Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii 5
10 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 5

3. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd reglementeazd modul de constituire formatiunilor de studiu la clasa
pregatitoare in anul scolar 2020-2021 in unitétile de invatdmant unde vor fi clase pregatitoare
paralele respectdnd urmaétoarele criterii: transparenta, egalitatea de sanse, eliminarea riscurilor
segregérii si ale discrimindrii atit pentru elevi cét si pentru cadrele didactice.
Procedura este realizatd in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/ 2011,
cu modificérile si completarile ulterioare, precum, cu ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020 privind
aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru
anul scolar 2020-2021, art. 51 si cu ordinul MEC nr. 4.244/ 12.05.2020 pentru modificarea si
completarea calendarului si a metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru
anul scolar 2020-2021, aprobate prin ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020.
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4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd in unitatile de Invatimant preuniversitar cu clase de nivel
primar din judetul Covasna in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la clasa
pregétitoare si sunt duse la indeplinire de catre membrii Comisiei de inscriere din unititile de
invatamént, constituite conform Art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2020-2021.

S. Documente de referinta aplicabile procedurii

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

Ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor In Invatdmantul primar pentru anul scolar 2020 — 2021;

Ordinul MEC nr. 4.244/ 12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului si a
metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021,
aprobate prin ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020;

OSGG nr. 600/ 2018;

OUG nr. 137/ 2000;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (OMECTS nr.

v
v

AN

5530/2011).

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

chlt‘ Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1 | Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procedural
5 Procedura proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfigoara la nivelul unuia sau
operationald PO | mai multor compartimente dintr-o entitate
un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite activitati
3 | Atributie sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu §i care implica
cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific
capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi in situatii si
4 Comp §tenga} medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile cerute la locul de munca, la nivelul
profesionald o . R .
calitativ specificat in standardul ocupational
5 Formatiuni de clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din Legea educatiei nationale
" | studiu nr. 1/2011.
metodologia — cadru de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar
6. | Metodologie 2020-2021 aprobatd prin ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020 si modificati prin

ordinul MEC nr. 4.244/ 12.05.2020 prin ordinul MEC nr. 3.277/ 17.02.2020.

Abrevierea Termenul abreviat
MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
OouUG Ordonanta de Urgentd a Guvernului
ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
Cv Covasna
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7. Descrierea procedurii operationale

7.1. Desfasurarea activitiitii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare
Dupa centralizarea si solutionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor parintilot/ tutorilor
legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de
invatdmant in etapa a doua si dupa solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricirei alte situatii
referitoare la Inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational
al copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea
criteriilor de transparent, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Termen: 01.09.2020 — 07.09.2020
Responsabil: directorul fiecarei unititi de invatdmant in care se constituie cel putin dous formatiuni
de studiu la clasa pregatitoare

7.2. Repartizarea copiilor inscrisi la clasa pregititoare
Copiii din lista finaléd a celor fnscrisi in clasa pregititoare in unitatea de invatimant vor fi
grupati in doud liste ordonate alfabetic: una de fete, alta de baieti.

7.2.1. Fetele, dispuse alfabetic in lista specifica, vor fi repartizate, in ordine, incepand cu clasa
pregétitoare A, clasa pregétitoare B, clasa pregatitoare C etc. astfel:
- fata de pe prima pozitie in clasa pregititoare A;
- fatade pe adoua pozitie in clasa pregatitoare B;
- fata de pe a treia pozitie in clasa pregatitoare C;
- fata de pe a patra pozitie in clasa pregatitoare A;
- fata de pe a cincea pozitie in clasa pregititoare B etc.
Se continud algoritmul panai la finalizarea listei de fete.

7.2.2. In continuare, baietii, dispusi alfabetic in lista specifica, vor fi repartizati, in ordine,
incepand cu clasa pregatitoare A, clasa pregétitoare B, clasa pregititoare C etc. astfel:
- baiatul de pe prima pozitie in clasa pregatitoare A,
- baiatul de pe a doua pozitie in clasa pregatitoare B;
- béiatul de pe a treia pozitie in clasa pregétitoare C,
- baiatul de pe a patra pozitie in clasa pregatitoare A;
- béiatul de pe a cincea pozitie in clasa pregititoare B etc.
Se continud algoritmul pana la finalizarea listei de béieti.
Termen: 01.09.2020 — 07.09.2020
Responsabil: Comisia de Inscriere din unitatea de invitiméant
Noti: In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, dacd parintii nu au alta optiune, sunt grupati
in aceeasi clasa, repartitia continudnd ulterior conform regulii stabilite initial.

7.3. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasi pregatitoare
in comisia de inscriere vor fi extrasi la sorti invatitorii/ institutorii/ profesorii pentru invatamant
primar pentru stabilirea ordinii claselor (clasa pregatitoare A, clasa pregétitoare B, clasa pregatitoare
C etc.).
Termen: Termen: 01.09.2020 - 07.09.2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de Invatimant
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7.4. Afisarea componentei fiecarei formatiuni de studiu
Listele finale privind constituirea fiecdrei formatiuni de studiu la clasa pregititoare, asumate prin
semnaturd de directorul unitétii de Invatdmaént, vor fi afisate la avizierul scolii/ postate pe site-ul
unitétii de Invatamant (dacd exista).
Termen: pani la data de 07.09.2020.
Responsabil: Directorul unitatii de invatdmant

8. Responsabilitati si raspunderi

Comisia judeteana si comisiile de inscriere si unititile de 1nvatamant isi desfasoara activitatea
conform atributiilor prevézute la art. 47-48 din Metodologie.

9. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se aplica
prevederile editiei
sau reviziei editiei

9.1. | Editiall 20.05.2020

10. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii nr. prenumele primirii
3.1. | Aplicare 1 Comisia pentru | presedinte | Marcela Stefu | 20.05.2020
inscrierea in
invatamantul
primar
2 Toate unitatile
de invafamant Se difuzeazd in format electronic
din judetul
Covasna
32| Informare 3 Toa}te 1vmvlta‘£11e Se difuzeazd in format electronic
de invatamant
3.3. | Evidentd 4 Comisia SCIM | secretar Banciu Mihai | 20.05.2020 ¢
Sebastian (;l , .
3.4. | Arhivare 5 Secretariat secretar Tanko Zsofia | 20.05.2020 &_//((
3.5. | Alte
scopuri
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