INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI COVASNA

FISA DE EVALUARE
A BIBLIOTECARULUI/ PROFESORULUI DOCUMENTARIST
PENTRU OBTINEREA GRADATIEI DE MERIT 2016

NUMELE SI PRENUMELE :

UNITATEA SCOLARA:

FUNCTIA
VECHIME IN FUNCTIE
CALIFICATIV IN ULTIMII 4 ANI

Punctaj

Unitati de

< Indicatori de performanta Maxim Auto Evaluare
competenta

evaluare cons
consultativ

Evaluare ISJ

Pregitire Studii superioare de specialitate sau

profesionald g4 medii de specialitate sau

Atestat de bibliotecar/arhivist sau

In curs de atestare sau

Perfectionare | Organizare cercuri pedagogice

Participare la cercuri pedagogice
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Evaluare anuala

Participare la cursuri de formare cu tematica
corespunzitoare specialitafii:

- Biblioteconomie 1
- Managementul bibliotecii 1
- Marketing de biblioteca 0.5
- Limbi strdine 0.5
- Birotica / Informatica 0.5

- Stiinta informarii 0.5

Implicarea activa in asociatii profesionale 2

Administratie | Intocmirea de acte administrative si de 1
contabilitate specifice

Calcularea corecti a valorii documentelor de 1
biblioteca

Gestionare Achizitia documentelor de biblioteci 1

Catalogarea — clasificarea/ indexarea 1
documentelor de biblioteca

Depozitarea §i conservarea documentelor de 1
biblioteca

Evidenta documentelor de biblioteca din 1
fonduri

Inventarierea fondurilor de biblioteca |
conform normelor in vigoare




Marketing de
biblioteca

Promovarea produselor / serviciilor
bibliotecii (actiuni de tipul Zilele bibliotecii,
Zilele informarii, Zilele cartii, Zilele lecturii)

Organizarea de manifestiri cultural-literare
(pe bazi de programe/mentionat in presi),
precum. ( aniversdri, comemordri, lansari de
carte, disc, seri literare, muzicale, intocmire
de liste bibliografice, etc.)

Realizarea de materiale si instrumente de
promovare ( anunfuri in presd, recenzii,-
referate, pliante, afise, breviare
metodologice, ghidul bibliotecii, liste / vitrine
cu noultdfi, vizite organizate la biblioteci)

Contributii la realizarea unor spectacole
cultural-artistice si a revistelor scolare

Coordonarea activitatii unor cercuri de profil
cu elevii

Activitati in
cadrul
programului
de reformi
(din
perspectiva
bibliotecarului
scolar)

Implementarea programului de informatizare
a bibliotecilor scolare (P.I.B.S.)

Realizarea indicatorilor cuprinsi in planurile
manageriale

Prezentarea darilor de seama anuale

Participare la simpozioane (colocvii, mese
rotunde, manifestiri culturale):

= locale

- Jjudetene

- nationale

Activitate publicistica in specialitate

Prezentare de materiale in cadrul cercurilor
pedagogice
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Responsabilitati in cadrul distribuirii
manualelor scolare

Realizare de abonamente la presa pedagogica
si de specialitate

Resurse
financiare si
materiale,
proiecte de
finantare din
surse
extrabugetare

Monitorizarea actiunilor privind imbogatirea
fondului de carte:

- de la bugetul local

- din fondurile proprii ale scolilor

- din donatii/sponsorizari

Recuperarea materiald, prin contravaloare a
documentelor (cirtilor) pierdute, casiri
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Distribuirea de carti si materiale auxiliare In
scoli

Realizarea de proiecte de finantare din surse
extrabugetare:

- la nivel local

- la nivel judetean

- la nivel national




Relatia cu Acordarea de consultanti utilizatorului prin 3
beneficiarii realizarea de instrumente de informare in
biblioteca: cataloage, liste bibliografice,
ghiduri, anuare, fisier noutdi, etc.

Comunicarea cu utilizatorul (prezentarea 3
bibliotecii, Regulamentul bibliotecii)

Responsabilita | Managementul postului 2

ti de ordin Planificarea activitatii proprii

metodic -
- proiectare;

- coordonare;

- evaluare;

- reglare a activitafii;
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Membru in Consiliul consultativ al
bibliotecarilor gscolari

Total 100

Data, Semnitura candidatului,

Noti: Toate tipurile de activiti{i punctate vor fi confirmate de documente doveditoare din partea
scolii. Perioada evaluati — conf. Metodologiei de acordare a gradanel de merit in invatamantul
preuniversitar.

Evaluator: Numele si prenumele

Functia

Semndétura




