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PASII DE UTILIZARE A APLICATIEI

=

Se face instalarea aplicatiei.

2. Administratorul va porni baza de date si se va conecta cu parola standard pentru

administrator.

Administratorul configureaza centrul de examen.

4. Administratorul face eventualele modificari asupra configuratiei unitatilor de invatdmant
arondate centrului de examinare.

5. Administratorul modifica parola standard pentru administrator si creeaza conturi
utilizatorilor aplicatiei.

6. Administratorul face importul datelor candidatilor din liceele arondate centrului de
examinare.

7. In timpul examenului de Bacalaureat se vor introduce calificativele la probele de evaluare
competente,situatiile de neprezentat sau eliminat la probele scrise, precum si notele
recunoscute pentru candidatii din promotiile anterioare

8. Dupa fiecare proba scrisa se vor face exporturi pentru aplicatia din centrul zonal de
evaluare.

9. Orice modificare la centrul de examen care priveste disciplinele de examen, calificativele
la probele de evaluare competente sau situatiile de neprezentat / eliminat trebuie trimisa
la centrul de evaluare.

10. Dupa examenul de Bacalaureat administratorul se va conecta la baza de date si va
importa rezultatele finale ale candidatilor primite de la centrul zonal de evaluare. Dupa ce
se vor importa rezultatele din centrul de evaluare nu se vor mai putea introduce /
modifica date in aplicatia centrului de examen.

11. Cand datele candidatilor sunt complete se face exportul datelor candidatilor pentru licee

si exportul datelor candidatilor pentru MECTS. Se trimit rezultatele atat catre MECTS cat

si la unitatile scolare arondate centrului de examinare.

w
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1. INTRODUCERE

Bacalaureat 2013 este o aplicatie de centralizare a rezultatelor la examenul de bacalaureat, a
candidatilor si a optiunilor acestora, precum si a rezultatelor la examen.

Specificatiile aplicatiei se bazeaza pe metodologia de organizare si desfasurare a concursului
national unic pentru Bacalaureat realizat de Ministerul Educatiei Nationale.

Manualul descrie, pas cu pas, instalarea aplicatiei si modul de utilizare a acesteia.
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2. INSTALAREA APLICATIEI

Pentru instalarea aplicatiei BACALAUREAT 2013 se ruleazd manual <X:>\
bacalaureat_ce_windows_6_0.exe , unde <X:> este litera corespunzatoare unitagii CD-ROM.

£ Instalare - Bacalaureat CE 7.0 o [m] S

incepe instalarea aplicatiei Bacalaureat CE

Este recomandst =8 inchideti toate celelate aplicatii hairte de a
continua.

Apasd hainte pentru a continua, sau Anuleazd pertru a parési
instalarea.

- Inainte = Anuleaza |

Figura 1. Pornirea instalarii

Se apasi pe butonul \ﬂl
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£ Instalare - Bacalaureat CE 7.0 o [m] S

Selecteaza directorul instalarii ':m
Unde ar trebui 23 fie instalst Bacalaureat CE 7 =
S

Selectati directorul unde doriti 24 = instaleze Bacalaurest CE, apoi apéssti inainte.

Destination directory

Erowse... |

Required disk space: 525 MEB
Free dizk space: 10812 ME

= |hapoi Ihainte = AnUlEaza |

Figura 2. Alegerea unui director pentru instalare

. o . N . . o Trainte =
Se introduce calea catre directorul in care se va face instalarea si se apasa butonul \—I

Daca se doreste revenirea la fereastra anterioara, fara a se opera modificari, se apasa butonul

Anuleaza |
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£ Instalare - Bacalaureat CE 7.0 o [m] S

in curs de instalare -N.
W& rog =8 agteptat stét tirmp cét Bacalaurest CE ze instaleazd pe calculstorul ___);
dumnesavoastra. i

Se extrag gi e copiaza figierele. .
tt jar

AnUlEaza |

Figura 3. Copierea fisierelor necesare

Urmadtoarea fereastrd care apare marcheaza terminarea instalarii aplicatiei.

¥ Instalare - Bacalaureat CE 7.0 =01 x|

Finalizarea instalarii Bacalaureat CE

=-a realizat instalarea Bacalaurest CE pe calculatorul
dumnesvosstrd, Aplicatis poste fi lanssatd ih executie folosing
scurtturile creste.

Apazd Finalizare pentru a incheis instalares.

Finalizeaza |

Figura 4. incheierea operatiunii de instalare

< Finalizeaz4
Se apasa butonul —I
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3. RULAREA APLICATIEI

Daca aplicatia a fost instalatd cu succes, poate fi lansata n executie astfel:

direct de pe Desktop folosind pictograma £k
acesteia ).

folosind calea urmatoare din meniul principal:
{Start}{Programs}{SivecoRomania}{Bacalaureat CE}[Bacalaureat CE]

(daca la instalare s-a optat pentru crearea

Daci pe calculator este instalata o versiune mai veche decat JRE 1.5 (Java Runtime
Environment ) sau nu este instalat deloc acest mediu va fi afisatd urmatoarea fereastra de eroare:

Eror x|

\ersiunea minima de JRE este 1.4.2.

OK

Figura 4. Eroare versiune Java
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4. TIPURI DE UTILIZATORI

Existd doud tipuri de utilizatori:
e Administrator
e Operator

Administratorul se ocupa de configurarea aplicatiei pentru centrul de examen unde aceasta se
foloseste, de repartizarea elevilor pe séli, de gestionarea utilizatorilor aplicatiei, de importul
candidatilor veniti de la liceele arondate centrului, de importul rezultatelor candidatilor de la
centrul zonal de evaluare si de exportul datelor acestora. Administratorul are acces la toate
optiunile aplicatiei.

Operatorul are dreptul s adauge candidati sau sa modifice datele acestora. Acest tip de
utilizator este folosit in special pentru completarea sau modificarea notelor si calificativelor
candidatilor. Daca are loc vreo modificare asupra datelor candidatilor si aplicatia este folosita pe
mai multe calculatoare aceste modificari vor putea fi vizibile in aplicatiile celorlalti operatori /
administratori doar in urma executarii uneia din actiunile care cer date din baza de date: cautare,
inserare candidat nou, reconectare (Fisier -> Deconectare, Fisier -> Conectare) etc.

Prima data cand folositi aplicatia conectati-va cu informatiile de login din sectiunea
Conectare/Deconectare.

7o Dupa pornirea bazei de date de catre administrator, operatorii se vor conecta
folosind username-ul si parola create in prealabil de administrator, fara a mai
porni din nou baza de date. De asemenea, este important ca aplicatia sa aiba
un singur administrator si odata stabilit calculatorul pe care se va stoca baza
de date (aici va rula aplicatia la care se conecteaza adminitratorul), acesta sa
nu fie schimbat. In caz contrar pot aparea erori.
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5. FEREASTRA PRINCIPALA

5.1. INTRODUCEREA SI MODIFICAREA DATELOR CANDIDATILOR

Imediat dupa autentificarea utilizatorului aplicatiei se deschide fereastra principala in care este
afisata lista tuturor elevilor din unitatile de Invatdmant arondate centrului de examinare respectiv.
Pentru a fi afisati, elevii trebuie sa fi fost in prealabil importati in baza de date de catre
administratorul aplicatiei. Totodata sunt afisate optiuni pentru cautare, adaugare, stergere si
repartizare a elevilor catre eventualele subcomisii ale centrului de examen.

& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea iunie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥7.0 1ol x|
Fisier Import/Export  Administrare  Personalizare aspect
INumeIe confine j IPrenumeIe confine j Filiera Prafilul Specializares Starea finald
| | |Toate LI IToate LI IToate LI ITDti ;l [~ Auta
[~ Candidatii cu optiuni incomplete |Unitatea de provenientd Subcomisia Se Promatia Clasa

ITDate ;I ITDate LI ITl:n;i j ITDate j ITDate LI Cautd |

Mumele Prenumele Drata nagterii
! Al A ik 5 el
2 ALBULESCU ALEXANDRU-MARIAN 1900501 0500350
3 ALDEA ALINA-ALEX ANDRA 2910519050111 19105/ 991
4 ALEX AMDRL BOGDAN-YLAD 190031 70500354 171031930
3 AMARIEI DUMITRU 1890603050043 05M0EM 939
15 ANDREI AN 2800430050095 300411930
7 ANDRISAN AMDREI-MICOLAE 1851204080073 04121935
[ ANGHEL LLWCLAR 1830313080085 150501935
9 ANGHELIMA, 10 AR 1920114080020 1440171932
10 ANTON RA 2 SN-IOAN 1900603030021 05M0E/1930
Inkrodu medile I MNote specifice I Introdu rezultatels I Seteazd subcomisia I Sterge candidati Candidat nou
Supart Bacalaureat 2010 - http: /fportal.edu.ro

Figura 5. Fereastra Principala

Pentru introducerea unui nou candidat, se apasa, in fereastra principald, butonul _EM_J,
sau se foloseste combinatia: Alt+D. In urma acestei actiuni va aparea fereastra in care se
completeazd datele despre candidatul ce urmeaza a fi introdus.

Modificarea datelor unui candidat se face apasand dublu-click pe acesta in tabela principala.
Diferentele intre addugarea unui candidat nou si modificarea datelor unui candidat care se afla
deja in baza de date sunt:

e Candidatul nou nu are completate campurile cu date personale ( nume, prenume, CNP,
etc. ) si note, iar campurile cu optiuni sunt completate cu cele ale ultimului candidat
vizualizat pe cand candidatul modificat are toate campurile completate cu datele din baza
de date.
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e Campul “Unitate” nu poate fi completat decat pentru candidatii addugati direct la centrul
de examinare.

Introducerea unui nou candidat este o actiune nespecifica centrului de
examen. Introducerea acestora este realizata de unitatile de invatamant la
care au invatat. Optiunea exista in aplicatie doar pentru a corecta
eventualele erori care au fost constatate dupa trimiterea bazelor de date
catre centrele de examinare.

& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea junie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥ 7.0 =1O] =]

Fisier Import/Export  Administrare  Personalizare aspect

INumeIe contine j IPrenumeIe conkine j Filiera Profilul Specializarea Starea finala
| | |Toate LI |Toate LI |T-:-ate LI |T-:-l;i LI [~ Auta
[~ Candidatji cu optiuni incomplete Unitatea de provenientd Subcomisia Sex Promotia Clasa
IToate ;I IToate LI ITUU ﬂ IToate j IToate ;I Cauta |
fr.Crt. I Tumele I Prenumele | CHP I Ciata nagterii I
1 AR ALEXARMDRU- ASILE 1901 129050075 295111990 -
2 ALBULESCU LLEX AMDRU-MARLLN 1900301 050050 01,0541 930

ALDER, ALIMA-ALEXAMDR S, 2910819080111
ALEXAMDREL B 1! 54
AMARIEI DUMITRL 188060508004

G AMORE A 2500430050095 3000441350 ;I
NumeleIF\LEXANDRU IG [ Promotia anterinard Disciplin francafond INu eske sectie francofons ;I
PrenumelelBOGDF\N-\-‘L.ﬁ.D [~ |Sesiune speciald C)Evaluarea competentelor i,
CNPIIQDUSI?DBDUE‘I- Limba Romans ILimba franceza LI |CaIiFi-:ativ ﬂ
?:;fﬁ,f;:iim IFIF 1900 a) |Uti|izator rivel nzediu :l [~ Recunoscuts
[~ Recunascuts Scris ITC  Scris PM3 ITA Oral PMO  Oral IO
clsafit_][ore o | N | T | |
MedluIUrban j' [~ Recunoscuts [)Evaluarea competentelar ...
Unitatea |COLEGIUL TEHMIC DE ... LI Limba Maternd/de studiu |Uti|izator nivel mediu ;I [~ Recunoscutd
FiIieralTehnoIngica LI I LI E)c)lMatematica T2 ;I IU.'DU
F‘roFiIuIlTehnic ;l E) I LI [~ Limba materna [~ Recunoscuts
F k& —
SpecializarealTehnician electronist ;I _| Pazunoseutd E)d)IF|2|ca ;IIU.'DU
Forma de Tnvé;éméntm Ejb) |o.00 [~ |Limba matern [~ IRecunnscuts
I~ Recunoscuts Media final[D, 00
Subcomisia INe asignat LI

Rezulbatul final:

= I = I Contestatie I Modifica I Renuntd

Suport Bacalaureat 2010 - http: /fportal. edu.ro

Figura 6. Introducerea/modificarea datelor unui candidat

Completarea campurilor

Nume — se introduce numele candidatului;

Initiala tatalui — se introduce initiala tatalui candidatului;

Prenume — se introduce prenumele candidatului;

CNP — se introduce codul numeric personal al elevului; dupa introducerea CNP-

ului si apasarea pe tasta Enter sau TAB se face o verificare sumara a acestuia pentru a se vedea
daca datele introduse sunt valide. Daca se constata ca informatiile din CNP sunt valide se vor
completa automat cAmpurile din data nasterii cu datele din CNP. In cazul in care CNP-ul este
eronat acesta se va afisa cu rosu;

Pentru elevii care nu au CNP se procedeaza in felul urmator:

- pentru elevii romani farda CNP se genereaza un CNP, cu "77" la judet

- pentru elevii moldoveni se pune la judet 88"
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- pentru elevii de alte nationalitati, se pune la judet "99"
Restul CNP-ului se genereaza dupa sablonul cunoscut SAALLZZJJ1234.

Data nasterii — este extrasa automat din CNP, in formatul zi/luna/an (ex. 30/10/1980 ).
Daca este vid, acest cdmp va fi completat automat in urma introducerii CNP-ului. Se va sari
peste acest camp in momentul in care se apasa TAB sau Enter in campul CNP. Daca se constata
ca existd neconcordanta intre data nasterii din CNP si cea introdusa in acest cdmp se va afisa
mesaj de avertizare in momentul in care se apasa pe butonul Adaugare;

Clasa — se selecteaza clasa din care face parte candidatul; Se va introduce
manual numele clasei;

Mediu — se selecteaza mediul de rezidenta al candidatului;
Unitate — se selecteaza unitatea de invatamant care se asociaza elevului (aceasta

optiune exista doar daca elevul a fost introdus ca un candidat nou la centrul de examen si nu importat
din baza de date a unei unitati de invatamant)

Filiera — se selecteaza filiera;
Profil — se selecteaza profilul;
Specializarea — se selecteaza specializarea;

Forma invatamant - se sclecteaza forma de invatamant;
Subcomisia — se selecteaza subcomisia in care va merge elevul.
Promotie anterioara — se bifeaza daca candidatul a terminat liceul anterior anului scolar curent;

Sectie bilingva spanioli — se bifeaza daca candidatul doreste sustinerea probei suplimentare de
Cultura spaniola

Limba Roména — A) se completeaza statusul candidatului la proba de evaluare a
competentelor in limba romana. Pentru candidatii care isi recunosc aceasta proba cu proba orala
la limba romana dintr-o sesiune anterioara se bifeaza doar Recunoscuti;

— E)a) se completeaza nota recunoscutd la proba de limba roména scris
(daca este cazul);

Limba Materna — se selecteaza limba maternd sau limba de studiu la care candidatul va
sustine examenul;

— B) se completeaza statusul candidatului la proba de evaluare a
competentelor in limba materna. Pentru candidatii care isi recunosc aceastd proba cu proba orala
la limba materna dintr-o sesiune anterioara se bifeaza doar Recunoscuta;

— E)b) se completeaza nota recunoscuta la proba de limba materna scris
(daca este cazul);

Disciplina francofona - pentru candidatii sectiilor bilingve francofone se specifica disciplina
non-lingvistica la care se sustine o proba orala suplimentara.
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Evaluarea competentelor in limba moderni — se selecteaza limba moderna la care candidatul
va sustine examenul. Un candidat poate sa recunoasca aceasta proba pe baza probei de limba
moderna din sesiunile anterioare (caz in care nu se va trece niciun status ci doar se va bifa
Recunoscutd) sau pe baza unei certificari recunoscute cu calificativ.

Evaluarea competentelor digitale — se selecteaza nivelul de competentd. Existd posibilitatea
recunoasterii acestei probe pe baza unei certificari.

Probele E)c), E)d) - se selecteaza disciplinele la care candidatul va sustine examenul.

Daca elevul sustine proba B), el poate alege sa sustina in limba materna oricare dintre probele
E)c), E)d) caz in care se va selecta optiunea ¥ Limbamaterna din dreptul probei respective. Probele
E)c), E)d) nu se pot sustine in alta limba materna in afara celei selectate pentru proba B).

Nota — reprezintad nota obfinuta la disciplina respectiva. Nota 0 semnifica faptul
ca se va da examen la acea disciplina. Orice altd notd inseamna ca disciplina a fost trecuta la una
din sesiunile anterioare. In mod obisnuit va fi dezactivata optiunea de introducere de note
deoarece acestea sunt introduse la centrul de examen. Daca a fost selectata optiunea “Promotie
anterioara” notele vor putea fi introduse. Fiecare nota valida introdusa va fi marcata automat ca
Recunoscuta. Daca se introduce o notd mai mica decat 5 nu va fi luata in considerare.

Campurile ,,Note” vor fi completate automat de program in momentul in care se realizeaza

Import de Rezultate.

Recunoscuta — acest indicator este modificat automat daca nota este introdusa din liceu.
Dupa ce s-a realizat Import de Rezultate, indicatorul Recunoscuta are rolul de a specifica daca
nota a fost obtinuta in una din sesiunile anterioare sau prin examen in sesiunea curentd. Daca a
fost introdusa o nota in aplicatia de liceu si se doreste anularea acesteia se va introduce nota 0.
Aceasta este singura posibilitate de a dezactiva indicatorul Recunoscuti.

Rezultat Final - la introducerea unui nou candidat va avea intotdeauna valoare vida. Valoarea acestui
camp se modifica cand se face importul de rezultate.
Valorile acestui camp pot fi urmatoarele:

Reusit daca elevul a promovat examenul de Bacalaureat

Respins daca elevul a picat examenul de Bacalaureat — media finald va avea
valoarea ,,R”;

Neprezentat daca elevul nu s-a prezentat la examen — media finald va avea valoarea
»N"5

Eliminat din examen daca elevul a fost eliminat din examen ( de exemplu: pentru copiere ) —
media finala va avea valoarea ,,E”.

Introducerea candidatilor se poate face si prin optiunea Import date din AEL/BDNE din meniul
{Import/Export}.

Completarea campurilor filiera, profil, specializare se face in cascada - pentru a putea completa
un camp, trebuie completate campurile aflate inaintea acestuia.

Subiectele, care pot fi alese pentru un candidat, sunt conditionate de Filiera, Profilul si
Specializarea 1n care se afla incadrat candidatul.
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Dacd la o proba a fost selectata o discipling, respectiva disciplind nu mai poate fi selectatd la o
alta proba.

Campurile: Clasa, Filiera, Profil, Specializare, Forma de invatamant si Centrul de
Examinare vor fi completate automat de aplicatie cu datele ultimului candidat vizualizat.

Introducerea datelor se poate face folosind tastatura pentru datele personale ale elevului si
mouse-ul pentru selectarea optiunilor acestuia. Sau folosind doar tastatura, pentru rapiditate.
Tastele utile sunt:

TAB sau Enter trece la componenta urmatoare;
SHIFT - TAB revine la componenta anterioara;
ESC renunta la modificarile facute deja.

Butoanele de pe aceasta pagina au urmatoarea semnificatie:

5.1.1. Adaugare/modificare candidat

Dupa ce au fost introduse toate datele candidatului se apasa butonul
fi salvate sau se foloseste combinatia de taste Alt+G.
In cazul in care se modifica datele unui candidat care a fost introdus anterior in locul butonului

Maodificd

Adauga
2 pentru a

de addugare va aparea butonul: si va putea fi accesat prin combinatia de taste:

Alt+M.

Daca datele personale ale candidatului modificat/introdus coincid cu datele altui candidat din
baza de date va fi afisatd urmatoarea fereastra de avertizare:

x
@ Candidatul exista in baza de date,
Dariti s3-1 inkroduceki incd o daka?

hu | Renunk3 |

Figura 7. Candidatul exista in baza de date

Daci aplicatia este folositd pe mai multe calculatoare aceste modificari vor putea fi vizibile in
aplicatiile celorlalti operatori / administratori doar in urma executarii uneia din actiunile care cer
date din baza de date: cautare, inserare candidat nou, reconectare (Fisier -> Deconectare, Fisier -
> Conectare) etc.

5.1.2. Renuntare modificari

Pentru a anula modificarile se apasa butonul . Daca a fost completat cel putin
un camp 1n datele elevului va apare o fereastra de confirmare pentru a se sti sigur daca se doreste
anularea informatiilor introduse.

Pot fi folosite urmatoarea combinatii de taste pentru a se renunta la modificarile facute: ESc sau
Alt+R.

Renuntd
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x

@ Drakele nu sunk salvate, Doriti 54 salvati dakele?

Ry | Eenunl,'él

Figura 8. Date candidat nesalvate

5.1.3. Contestatie

Cantestatie

Optiunea va afisa o fereastra ce permite introducerea eventualelor contestatii,
iar ulterior a notelor contestatiilor.
Se poate folosi combinatia de taste Alt+T pentru a accesa aceasta optiune.

4 Mote contestatie x|
Proba Eja) - scris Mota la contestatie
ILimI:ua romana [T Contests II:I..EIEI [ Finald
Proba E)b] - scris Mota la conkestatie
antestd Jo.00 inal&
Cortestd [o, Finals
Proba E)c) - scris Mota la contestatie
IMatematica T2 [T Contests IDfUD [T Finald
Proba EXd) - scris Mota la conkestatie

IEiu:qu:ugie wegetala si animala T1 [T Contests I':'.-':":' [T Finald
" Inchide |

Figura 9. Note contestatie

Aceastd optiune nu va putea fi folosita decat dupa ce datele elevului au fost introduse 1n baza de
date.

Daca se doreste depunerea unei contestatii la 0 anumita proba, se bifeaza campul ,,Contesta”.
Daca nota din dreptul unei proba este 0.0 inseamna ca fie nu s-a depus contestatie la acea proba,
fie s-a depus dar rezultatul de la examenul respectiv nu a fost inca revizuit.

Dupa revizuirea examenelor respective, in aceasta fereastra se vor introduce rezultatele obtinute
in urma contestatiilor.

Orice nota introdusa in urma contestatiei este cea finala si campul “Finala” va fi bifat automat.

5.1.4. Candidat urmator/anterior

Pot fi utilizate urmatoarele doua butoane pentru a naviga rapid prin datele tuturor candidatilor:

o = | Candidat anterior ( Alt + Sageata stanga )

. z Candidat urmator ( Alt + Sigeati dreapta )

Candidatii vor fi parcursi in ordinea in care apar in tabel.
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5.2. STERGEREA CANDIDATILOR
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Pentru a sterge un candidat, se selecteaza candidatul respectiv din lista care apare in fereastra

.. - e .. - Sterge candidatii .
principala a aplicatiei si se apasa butonul sau se foloseste una din tastele:
e Delete
o AIt+S
& MECTS - Bacalaureat 2010 ses - Ol x|
Figier Import/Export  Administrare Personalizare aspect
INumeIe confine LI IPrenumeIe confine LI Filiera Prafilul Specializarea Starea finald
I I IToate LI IToate ;I IToate ;I |T0§i ;I [~ auto
[~ Candidatii cu opkiuni incarmplete Unitatea de provenientd Subcomisia Sex Promatia Clasa
IToate ﬂ IToate ;I |T0§i LI ITDate ;I IToate ;I Cautd |
Mr.Crt. | Mumnele | Prenimele | CHP | Data nagterii I
1 ADAM ALEXAMDRU-YASILE 1901 129050075 29111990
2 ALBULESCU ALEXAMDRU-MARLAN 1900301 050050 01 /08M 990
3 ALDEA ALIMNA-ALEXANDRA, 2910819050111 19/08M 951
4 ALEXAMNDRU BOGDAN-YLAD 180031 70530054 1710315880
s AMARIE AT 1ennencnognag
T x|
T ANDRIZAN 073
[ AMNGHEL @ Sunketi sigur ¢& wreki 53 stergetiz 055 15/05M1985
] AMGHELIMA 020 141011992
10 AMTOMN Hu | 021 0SM06M 990

Introdu medile I Maote specifice I Introdu rezultatele I Seteazd subcomisia | Sterge candidatii Candidat nou

Suport Bacalaureat 2010 - http:/fportal.edu.ro

Figura 10. Stergerea candidatilor

Daca se doreste stergerea mai multor candidati, se {ine apdsata tasta Ctrl si se selecteaza
candidatii respectivi apasand cu mouse-ul pe fiecare dintre acestia. Dupa ce au fost selectati toti
Sterge candidatii

candidatii ce se doresc a fi stersi, se apasa butonul

Inainte de a se face efectiv stergerea se va afisa o fereastra de confirmare pentru a se sti sigur ca
se doreste acest lucru.

Stergerile facute sunt definitive.

Datele sterse se pot recupera doar daca a fost creatd o copie de sigurantd la care sa se revina.
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5.3. SETAREA RAPIDA A SUBCOMISIEI

Subcomisia centrului de examen la care sunt distribuiti elevii se poate seta rapid pentru toti

C oy e g e 1o . . Seteazd subcomisia
candidatii din fereastra principala cu ajutorul butonului sau se foloseste

combinatia: Alt+G.
Odata apasat va aparea urmatoarea fereastra in care sunt afisate toate subcomisiile asociate
centrului de examen:

4. Selectati subcomisia ﬂ

Subcomisia

Measignak
COLEGIUL DE STIINTE "GRIGORE AMTIPA" BRASOV-3

&signeazd subcomisia | Trchide

Figura 11. Setarea centrului de examen

Asigneaza subcarnisia

Se selecteazd subcomisia din lista si se apasa
Astfel, tuturor elevilor afigati in pagina principala le este asociat centrul de examen selectat.

Este foarte util ca aceasta optiune sa fie utilizata impreuna cu sortarea elevilor.

Setarea se va face pentru toti elevii din fereastra principald, indiferent de selectia

facuta.

5.4. INTRODUCEREA MEDIILOR ANILOR DE LICEU

Pentru introducerea mediilor pe toti anii de studiu din timpul liceului la disciplinele la care se va

Inkrodu medile

sustine examenul se apasa butonul | Va aparea o fereastra similara cu cea

de mai jos:
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£ Tntroducere medii il
Mr.Crt. I Murme Prenume I Faméng I Moderné I Maternd I Proba E)c) I Proba E)d) I Praba D) I
1 ADAM I ALEXANDRU-YAS, ., 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 ALELLESCU M ALEXAMDR... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 ALDEA G ALINA-ALEXAM,.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 BLEXAMDRU G EOGDAN-,.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 AMARIET D DUMITRU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 ANDREL W AMA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 ANDRISAN D ANDREI-MI,.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 AMGHEL G LUCTAN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a ANGHELIMA ¥ IOAM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 BMTON T REZVAN-IOAN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tipul de subiect pentru proba si candidatul curent Deplasare |a apasarea tastei Enter

" pe otizonkald

. Salveazd inchide
{* pe verticald = =

Se vor completa mediile pentru fiecare candidat din promotia curenta.

5.5. INTRODUCEREA / VIZUALIZAREA NOTELOR SPECIFICE
CANDIDATILOR SECTIILOR BILINGVE FRANCOFONE

Pentru introducerea / vizualizarea notelor specifice candidatilor sectiilor bilingve francofone
(nota la proba anticipatd si notele la probele orale se introduc iar nota la proba scrisa se importa

Mote specifice

de la CZE impreuna cu rezultatele finale) se apasa butonul I Va aparea o

fereastra similara cu cea de mai jos:
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1 ADAM I ALEXANDRII-VASILE 0,00 0,00

Deplasare la apasarea tastei Enter

" pe otizontald .
- Salveazs Inchide
{* pe verticald = =

5.6. INTRODUCERE REZULTATE

Pentru a putea introduce notele candidatilor mai usor se poate folosi optiunea

Inkrodu rezultatels . . .. . N .
= care permite deschiderea unei noi ferestre de editare in care vor fi afisati

toti candidatii din tabelul principal in ordine alfabetica.

Shortcut: Alt+U.

Se poate folosi aceastd optiune impreuna cu sortarea elevilor pentru a edita datele elevilor dupa
anumite criterii.

Va fi afisata fereastra urmatoare:
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x
Limba modernd ITc-ate vl Limba materna IToaI:e vI Proba E)c) IToate vi Proba E)d) IT-:-ate vl

[Rocr | Hume pronume. | Ronénd 4| Fomén £ | Medern.. | Weterna®) | Wt ) [prohe .| ProbaE | Proba D) | Med nla |

1 ADAM I ALERAMDRU-,.. LA 0,00 Calif. 0,00 0,00 0,00 0,00 ]t ] 0,00

7 ALELLESCL N ALEXA... LIM 0,00 E 0,00 0,00 0,00 0,00 A E

3 ALDEA 5 ALINA-ALEY. .. |IA 0,00 -D,DD 0,00 0,00 0,00 UE 0,00
| 0,00 Calif. 0,00 0,00 0,00 0,00 |

=] AMARIET D CUMITRU -U,UU -U,UU 0,00 0,00 0,00 ]l 0,00

& AMDRET W ARA -D,DD 0,00 0,00 0,00 0,00 ]l 0,00

7 AMDRIZAN O AMDREL. .. -D,DD --D,DD 0,00 0,00 e 0,00

i AMGHEL 3 LIJCIAN ur) 0,00 I 0,00 0,00 0,00 0,00 LIn I

a AMGHELINA ¥ IOAN A --D,DD 0,00 ---B,EE

10 ANTON I RAZYAN-IOAN ---D,DD 0,00 M 0,00 LA M

Tipul de subiect pentru proba si candidatul curent » i Legendd - . . Deplasare cu basta Enter

media Finald IE.I:: E\}grn:ztei:tnaixamen Ell‘ﬂ::Uut::l:E:;tDc-rr";ci\?eplantﬁ:diu £ e Dr’iZEIIHtE‘I]é Salveazd Tnchide

R.: Respins U4 ¢ Utilizator avansat & pe verticald = =

LIE : Utilizator experimentat

Figura 12. Editare note

Filtrarea candidatilor:

Candidatii din aceasta fereastra pot fi filtrati dupd limba materna, limba moderna si optiunile
facute la probele E)c), E)d). Se poate face acest lucru folosind campurile din partea superioara a
ferestrei.

Semnificatia culorilor: este urmatoarea:

Culoare fundal: | Stare candidat: Descriere:

Alb Reusit daca elevul a promovat proba respectiva sau rezultatul
nu este inca cunoscut ( nota 0.00 );

Rosu Respins daca elevul a obtinut o nota mai mica de 5 la proba
respectiva ( sau mai mica decat 6, in cazul mediei )

Albastru Neprezentat daca elevul nu s-a prezentat la examen (se introduce
»N”)

Galben Eliminat din examen | daca elevul a fost eliminat din examen (se introduce
»E”)

Verde Nota recunoscuta pentru cazurile in care nota la disciplina respectiva a
fost obtinuta in una din sesiunile anterioare de
Bacalaureat

Gri Nota nemodificabild | nu pot fi editate datoritd unuia din urmatoarele motive:
a. pentru limbile materne, daca nu a fost selectata o
disciplind pentru respectivul candidat

Introducerea notelor:
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Daci este introdusd ca notd la una din probe starea ““ Neprezentat” sau “Eliminat din Examen”

vor fi completate notele la toate probele ulterioare (cronologic) probei respective cu starea

“Neprezentat”.

In afara de campurile care apar pe fond gri, nu pot fi modificate nici notele la disciplinele unde a
fost depusa o contestatie ( nota contestata nu apare evidentiata in nici un fel ).

Daca media introdusa nu este corecta, aceasta va aparea intr-un chenar rosu. Nu se va permite
salvarea datelor daca exista cel putin o medie incadrata in chenar rosu.

Deplasarea prin tabel se poate face din taste astfel:

e Enter pentru deplasarea pe verticala sau orizontala (in functie de optiunea
aleasd);
e TAB pentru deplasarea la urmatoarea celuld din tabel (de la dreapta spre stanga)

e Shift+TAB pentru revenirea la celula anterioara;

In campu TiPul de subiect pentru proba 5i candidatul curent v fi afisat la un moment dat tipul subiectului
candidatului curent.

A Ay A n o Salveazd
Datele nu vor fi salvate in baza de date decat In momentul in care se apasa butonul —4|
Este recomandat sa se apese acest buton dupa introducerea notelor catorva elevi pentru a preveni
eventualele erori.

5.7. CAUTAREA/FILTRAREA CANDIDATILOR

Pentru cdutarea/filtrarea candidatilor se utilizeaza campurile: Nume, Prenume, Filiera, Profil,
Specializare, Stare finald, Unitate de provenienta, Clasd, Subcomisie, Sex, Promotie situate in
partea de sus a ferestrei principale.
Tastatura poate fi utilizata astfel:

TAB sau Enter pentru a trece la componenta urmatoare

SHIFT-TAB pentru a reveni la componenta anterioara

La cautare nu se va tine seama de litere mari sau litere mici.
Pentru a fi afisati toti elevii se lasa cAmpurile nume si prenume goale.

sk - - Cauts
Pentru afisarea rezultatelor cautarii/filtrarii, se apasa butonul il sau se foloseste
combinatia Alt+C.
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& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea junie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥ 7.0 =1O] =]

Fisier Import/Export  Administrare  Personalizare aspect

INumeIe contine j IPrenumeIe conkine j Filiera Profilul Specializarea Starea finala
I I IToate LI IToate LI IT-:-ate LI IT-:-l;i LI [~ Aute
[~ Candidatji cu optiuni incormplete Unitatea de provenientd Subcomisia Sex Promatia Clasa
Toate LI |Toate LI |T|:|l;i j |Toate j |Toate :l Cautd |

te - I Diata nagterii
AT COLEGILL TEHMIC DE TRAMNSPORTURI EF G TR

T

1 0075 24)

2 ALBLLESCU SRUPLIL SCOLT COLEGIUL TEHNIC DE TRANSPORTURI BRASOY 01051990
3 ALDEAS il I _}I 2810819080111 190051991
4 ALEXAMDREL BOGDAN-LAD 150031 7050054 171031990
bl AMARIE DURMITRU 1590605050043 0061959
G AMORE A 2800430050095 300041330
7 ANDRIZAM ANDREI-MICOLAE 1551 204050073 0121 955
[ AMNEHEL LLICLAR 1530513050055 12005/ 955
3 AMGHELIMA 100 1520114050020 140171932
10 AMTOR R 2% AN-IDAN 1800603050021 02061330

Inkrodu medile I Mote specifice I Inkrody rezulkatele I Seteazd subcomisia I Sterge candidatii Candidat nou

Suport Bacalaureat 2010 - http: /fportal. edu.ro

Figura 13. Cautarea/Filtrarea candidatilor

Daca se bifeaza optiunea IV futo , rezultatul cautarii/filtrarii apare pe masura ce se completeaza

A . o . . Zauks
campurile, fara a mai fi nevoie s se apese butonul —=

Pentru cautarea/filtrarea candidatilor cdrora nu le-au fost completate toate optiunile, mai putin
limba materna, se bifeaza optiunea [¥ Candidati cu optiuni incomplete

Pentru cautarea/filtrarea candidatilor cdrora nu le-au fost completate toate optiunile, inclusiv
limba materni. se bifeazi optiuneap Inclusiv cei cu limba materna necompletata
, .

Manual final BAC - CE v10.0 2013 Versiunea documentului 10.0 Pag. 24 / 55



MINISTERUL EDUCATIE]I X
NATIONALS Bacalaureat 2013 = SIVECO i

e ROMANIA SA
Manual de utilizare

6. MENIURI

6.1. LOOK AND FEEL

Meniul {Look and Feel} ofera optiuni pentru schimbarea aspectului aplicatiei. Are rolul de a
permite utilizatorului sa modifice culorile interfetei in functie de propriul gust. Nu se schimba
nimic din functionalitatea aplicatiei o data cu modificarea optiunilor din acest meniu.

Se poate accesa acest meniu folosind mouseul sau combinatia de taste: Alt+L.

6.1.1. Windows

Acest model de aspect este caracteristic felului n care arata ferestrele Tn mod clasic sub sistemul
de operare Windows.

Se poate folosi combinatia de taste: Ctrl+Shift+W pentru a se accesa direct acest mod vizual.
Avand aceasta optiune selectata aplicatia arata astfel:

& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea iunie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥7.0 1ol x|
Fisier Import/Export  Administrare | Personalizare aspect
|Numele contire | |Prenumele cor ‘Windows  Ctel+Shift+w | Profilul Specializares Starea finald
[ | Kunststoff ctr+shift+k ] [Foare = [roate =]t =] I Aute
[~ Candidatii cu optiuni incomplete Liquid CrHshift+l |2 o b eamisia SEx Promotia Clasa
Toate LI IToate LI IT-:-l;i j IToate j IToate LI Cauta |
My .Crt. I Mumele I Prenumele | ChP I Drata nagterii I
1 ADAM ALEXANDRU-VASILE 1901 129050075 29111930
2 ALBULESCU ALEXAMNDRU-MARLAMN 1900301 30050
iy 2910513050111
4 ALEXAMDRL BOGDAN-YLAD 190031 780054
& AMARIEI DURMITRU 1890605050043 0506939
15 AMDRE AN, 2800430050035 300041930
7 ANDRISAN AMDREI-MICOLAE 1851 2040650073 041121935
I3 AMNGHEL LLICIAR 185051 5050035 150519835
I} AMGHELIMA, 108N 1920114050020 14011932
10 AMTOR R I AN-IO&N 1900603050021 0506 930
Introdu mediile I MNote specifice I Introdu rezultatele I Seteazd subcomisia I Sterge candidati Candidat nou

Supart Bacalaureat 2010 - http: /fportal.edu.ro

Figura 14. Look and feel: Windows

6.1.2. Kunststoff

Se poate folosi combinatia de taste: Ctrl+Shift+K pentru a accesa direct acest mod vizual.
Avand aceasta optiune selectatad aplicatia arata astfel:
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& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea iunie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥ 7.0 =1O] =]

Fisier Import/Export  Administrare

| Murmele contine - || Prenumels co Windows  Cr+Shittu Profilul Specializarea Starea finala

| || Kunstskoff Cti+Shitkl | w |T0ate - || Toate - || Tokj w | [ &uto

|1 Candidatii cu optiuni incomplete Liquid Cti+ShiftL  nienkd Subcomisia Sex Promatia Clasa

|T0ate - || Toate - || Toti - || Toate w || Toate  w | | Cautd |

1 ADAM ALEXAMDRU-Y ASILE 1901129080075 29M1M 990

2 ALBLULESCU ALEXAMDRU-MARIAN 1900501 050050 01 M05M 990

k] ALDEA ALIMNA-ALEXAMDRA 291 0519080111 19054 9

4 ALEXAMNDRL EQGDAN-VLAD 1900317050054 1710351990

5 AMARIEI DLMITRL 1890605050043 05061 959

-] AMDREI AA 25004 30050095 F0/044 950

7 AMNDRIZAN AMNDRE-MICOLAE 1881204080073 047121983

=3 AMGHEL LUCIAR 1850515080085 151051985

=l AMGHELIMA, 1080 1920114080020 141011992

10 AMTOR RA 73 AN-I0 AN 1900605030021 05061930

Introdu medile | | Naoke specifice | | Inkrodu rezultakele | | Seteazd subcomisia | | Sterge candidatii | | Candidat nou

Suport Bacalaureat 2010 - http: ffportal.edu.ro

Figura 15. Look and feel: Kunststoff

6.1.3. Liquid

Se poate folosi combinatia de taste: Ctrl+Shift+L pentru a accesa direct acest mod vizual.
Avand aceasta optiune selectatd aplicatia arata astfel:
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& MECTS - Bacalaureat 2010 sesiunea iunie-iulie - Colectarea datelor din CE ¥ 7.0 =1O] =]
Fisier ImportiExport  Administrare | Personalizare aspeck
Mumele contine ¥ | Prenumele col Windows  Ctrl+Shift+yy  Prafill Specializarea Starea finald
| | Kunststoff - Cirl+Shiftel  Toate ¥ | Toake - | Tofi > [ auto
[ candidati cu aptiuni incomplete Liguid Ctri+Shift+L  |subcomisia S Promotia Clasa
Toate *  Toake w | Taki *  Toate *  Toate - gauté
| Mr.Crt. Mumele Prenumele ChP Data nagterii
1 ADAM ALEXAMDRU-YASILE 1901 1290800735 29111930
2 ALBULESCU ALEXAMDRU-MARIAN 1900501 50030 0181930
] ALDEA, ALIMA-ALEXAMDRA 2910519050111 19m8M1 991
4 ALEXAMNDRL BOGDAN-VLAD 190031 TOE0054 17031930
=] AMARIEI DLMITRL 1890602050043 05MEM 939
E AMNDREI AR 2800430050095 30041980
7 ANDRIZAN ARNDRE-MICOLAE 1881 204050073 04121985
=1 AMGHEL LUCIAR 1850515050085 15051985
9 ARGHELIMA, [LeFI ] 1920114050020 14401 1992
10 AMTOM R 23 AN-I0AN 1900605050021 0SA0EM 330
Inkrodu medile Mote specifice Introdu rezulkakele Seteazd subcomisia Sterge candidatii Candidat nou
Suport Bacalaureat 2010 - http: /fportal.edu.ro

Figura 16. Look and feel: Liquid

6.2. ADMINISTRARE

Din meniul {Administrare}, utilizatorul poate introduce datele referitoare la unitatea de
invatamant.

Se poate accesa acest meniu doar de catre administratorul aplicatiei, fie cu mouse-ul, fie apasand:
Alt+A.

6.2.1. Configurarea centrului de examen

Configurarea presupune selectarea localitdfii si a centrului de examen curent, a unitatilor
arondate centrului de examen si a subcomisiilor acestuia.
Shortcut: Ctrl+Shift+X;
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Figier Inpott/Export | Administrare  Personalizare aspect
INumeIe conting vi Configur centrul de nel Ctt+Shift+ Specializarea Skarea finald
I Configureazd unitatea de invatamant Ctrl+Shift+U LI |Toate LI ITDL‘i LI [~ Auto
[ Candidati cu ophiun - v Repartizeazd candidatii respingi Ctrl+Shitt+P Sex Promotia Clasa
v Repartizeazd candidakii neprezentati Aft+Shift+P LI ITD';i ;I |Tc|ate LI ITDaL‘e ;I Cautd |

My .Crt. Configureaza parametrii aplicatiei Cr+Shift+Z I CHP I Data nasterii I
1 Corfigureazd aplicatia pentru sesiunea I1 - Ak+Shitt+G 1870722070101 220071957
2 . @ e & 2850905076439 035408,1955

Configureaza s4lile de clasi i

3 e CirlsShifts= 1871115070080 151171987
4 Configureaza comisiile de oral Ctrl+Shift+G 1801222385578 220 2M 980
_ Configureaz3 lista de cadre didactice Ab+Shitt+D 20
5] Opreste baza de date Crl+ShifteE 1861025071367 2841 0/1986
7 . . 1870718073827 184071987
s Admiristrare operatori Ctrl+Shift+A 2330406070010 05/04/1953

Figura 17. Meniul Administrare

Accesand meniul {Administrare}{Configureaza centrul de examen}, se va deschide
urmatoarea fereastra:

Configurarea centrului de examinare x|

Localitatea Zentrul de examinare
[BUCURESTI-B =] |LcELL EConomIC "C. KIRITESCL! =
Unit3tile din judetul centrului de examen Unitakile arondate centrului de examen

T —— SRUPLL SCOLAR DE ARTE 51 MESERT "SPIRL RARET' 0 ¢
CEMTRUL SCOLAR MR, 3 LICELIL "STEFAM CEL MARE SI SFAMT" J O candidati
COLEGIUL ECOMOMIC "4.0, $EMOPOL" LICELIL ECOMOMIC "C, KIRITESCU" | 264 candidati
COLEGIUL ECOMOMIC "HERMES" = | LICEUL ECOMOMIC BUCIURESTI J O candidati
COLEGIUL ECOMOMIC "YIILOR"
COLEGIUL ECOMOMIC "WIRGIL MADGEARL" < |
COLEGILL GERMAN "GOETHE"
COLEGIUL MATIOMAL "AUREL WLAICL"

n n -
C_f)rEGILIL MATIONAL "CAMTEMIF 'I.I'OD.'I:'. _}IJ ﬂ | ﬂ
Unitatile din judetul centrului de examen Subcomisile centrului de examen

CEMTRLL AR MR 1

CEMTRUL SCOLAR MR, 3

COLEGIUL ECOMOMIC "A.D. XENOPOL"

COLEGIUL ECOMOMIC "HERMES"

COLEGIUL ECOMOMIC "WIILOR"

COLEGIUL ECOMOMIC "WIRGIL MADGEARL"

COLEGILL GERMAN "GOETHE"

COLEGILL MATIOMAL "AUREL WLAICL" _Ij
4

Rl Rl | B
Murele subcomisiei Adauga | Skerge | fnchide |

LICEUL ECOMNOMIC "C, KIRITESCU"-C KIRITESCU [ 0 candic

Figura 18. Configurarea centrului de examen

In lista Unitstile srondate centrului de examen sunt acele unititi de invatimant care trimit candidati catre
centrul de examen si au urmatoarea forma: Nume unitate de invatdmant / Numar de elevi din
centrul de examen care au venit de la acea unitate de invatamant.

Exemplu; LICEUL ECONOMIC "C. KIRITESCL' | 264 candidati

Unitatea de invatamant “Liceul Economic C. Kiritescu™ a trimis catre centrul de examen
curent 264 candidati.
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Vor fi urmati pasii:

1. Se selecteaza localitatea.

2. Se selecteaza centrul de examinare din lista Centrul de examinare, care cuprinde lista
denumirilor tuturor centrelor de examinare din localitatea selectata.

3. Se selecteaza din prima lista (stdnga sus) toate unitatile de invatamant arondate
centrului de examen (acele unitati de invatamant de unde vin candidatii pentru a da
examen) si se apasa Lo (sageata dreapta).

4. Se poate folosi N (sageata stanga) pentru unitatile din a doua lista (stanga sus)
pentru a elimina din unitatile selectate pe cele adaugate din greseala.

5. In lista a treia (stAnga jos) sunt toate unitatile de invatamant din judetul selectat. Se
selecteaza pe rand din aceasta listd acele unitati de invatdmant care sunt subcomisii
ale centrului de examen curent, inclusiv centrul de examen curent, si se apasa

Adauga o o .. . ..
butonul —=2232 | Daca doud subcomisii vor face parte din aceeasi unitate de

invatamant se vor specifica in campul ,,Nume subcomisie” denumiri diferite pentru
acestea pentru a putea fi diferentiate.
6. Se pot elimina subcomisii din lista a patra (dreapta jos) selectand acele subcomisii

. o terge
care se doresc sterse si se apasa butonul: sterd

7. Se repeta pasii 3 - 6 pana cand lista unitatilor arondate centrelor de examen si lista
subcomisiilor sunt corecte.

Subcomisia este asociata fiecarui elev separat cu ajutorul optiunilor acestuia.

6.2.2. Configurarea unitatii de invatamant

Configurarea unitatilor de invatdmant presupune modificarea configuratiei unitatilor de
invatamant arondate centrului de examen.
Shortcut: Ctrl+Shift+U;

Figier Import/Export | Administrare  Personalizare aspect
INumeIe cantine "l Corfigureazd centrul de examen Ctrl+Shift+3 Specializarea Starea finala
I Configureaza unitatea de invatamant Ctrl+Shift+U = ITDate =l ITDti | T Ao

[~ Candidatii cu optiun v Repartizeazd candidatii respingi Clrl+Shift+P Sex Promotia Clasa
=
¥ Repartizeazd candidatii neprezentati Alt+Shift+P LI ITDti ;I ITDate LI IToate ;I Zauts |
Mr Crt. Configureaza parametrii aplicakisi Ctrl+Shift+Z | ChP | Data nagterii I
1 Corfigureazd aplicatia pentru sesiunea I Ak+Shift+G 1870722070101 22071987
” X R - 2850905076439 05409,/1938
Corfigureazd salile de clasi Ctrl+Shift+s
3 SHeeE i 1871115070080 1501111987
4 Configureaza comisile de aral Ctrl+Shift+3 1801 222355575 22M2M 980
_ Configureaz3 lista de cadre didactice Ab+Shitt+D 15 575 0
5] Opreste baza de date Crl+ShifteE 1861028071367 281 0/19386
7 1870718073827 184071987
3 Administrare operatari Ctrl+Shift+2, 2ES040807 0010 05041988

Figura 19. Meniu configurare unitati scolare

Accesand meniul {Administrare}{Configureaza unitatea de invatamant }, se va deschide
urmatoarea fereastra:
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i Configureaza unitatea de invatamant

Localitatea O TOSAMNI-ET

Initatea ICENTRLIL CE STUCII STEFAMN CEL MARE 51 SFANT - ROMANIA(S051646)

=l
Filiera ITehnDIngica -]
=l

Prafilul ITehnic

Specializarile specializarile alocake unitati f numar de candidati
Telecomunicatii Penticoskal /0

Electronica si automatizari Invatator - educatoare | 5

Electrotehnica

Mecanica

Lucrari publice-construckii = |
Textile

z
Fielatia _I

Electromecanica
Limbile materne asociate | numar de candidati Limbile materne
Limba si likeratura germana Limba si likeratura maghiara | 4

Limba si likeratura slovaca
Limba si literatura sarba
Limba si likeraktura croata

Limba si likeratura turca = |

Limba si likeratura ucraineana - |
Limba si literatura ikaliana

fnchide |

Figura 20. Configurare unitate invatamant

Se foloseste aceasta fereastra pentru a se face eventuale modificéri asupra configuratiei unitatilor
de invatamant arondate centrului de examinare.
Campurile din aceasta fereastra au urmatoarea semnificatie:

Localitate: se selecteaza numele localitatii unitatii de invatamant asupra careia se vor
face modificari.

Unitate: se selecteaza unitatea de invatamant

Filiere: se alege filiera asupra céreia se vor face modificari

Profiluri: se alege profilul asupra caruia se vor face modificari

Specializari: se aleg acele specializari care trebuie addugate respectivei unitati de
invatamant

Specializari alocate: afiseaza specializarile asociate unitatii de Invatamant selectate si
numarul de elevi pentru fiecare specializare.

Limbi materne: se aleg acele limbi materne care trebuie adaugate respectivei unitati de
invatamant

Limbi materne alocate: afiseaza limbile materne asociate unitatii de invatamant
selectate si numarul de elevi pentru fiecare dintre acestea.
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6.2.3. Repartizarea candidatilor respinsi

Aceasta optiune este o bifa ce specifica daca la repartizare sunt considerati si candidatii
care au fost respinisi la vreuna din probele date.

Daca un candidat a fost respins la o proba si nu mai are voie sa participe la celelalte probe
ale bacalaureatului se va dezactiva aceastd optiune, iar candidatul respectiv nu va mai fi
repartizat in sali si nici la comisiile de oral. De asemenea, nu va fi luat in calcul la necesarul de
subiecte.

Shortcut: Ctrl+Shift+P;

Figier Import/Export | Administrare  Personalizare aspect
INumeIe conkine vl Configureazd centrul de examen CHr+Shift+X Specializares Starea finala

I Configureazd unitatea de invatamant Ctri+Shift+U j IToate j ITol;i j [~ futa
[~ Candidatii cu optiun Lepar candidatji respingi Ctrl+Shift+P Tex Promatia Clasa
v Repartizeazd candidatii neprezentati At+Shift+P j ITDti ;I IToate LI ITDate j Ca—ut?a'l

Mr Crt. Configureaza parametrii aplicatisi Crl+Shift+Z | CNP | Data nagterii I
1 Corfigureazd aplicatia pentru sesiunea IT At+Shift+G 1870722070101 220071987
2 X - - 2850905076439 05091985

Corfigureazd salile de clasi Clrl+Shift+3

3 . =i 1871115070080 151171987
4 Configureaza comisile de oral Crl+Shift+G 1801222385575 220 21 980
_ Configureaza lista de cadre didactice A h+Shitt+D 0
5 Opreste baza de date T 1661026071367 2641041986
7 1870718073527 184071987
5 Adrainistrare operatari Clrl+Shift+a 2RE040607 0010 OF MM 955

Figura 21. Meniu repartizare candidati respinsi

6.2.4. Repartizarea candidatilor neprezentati

Aceasta optiune este o bifa ce specifica daca la repartizare sunt considerati si candidatii
care nu s-au prezentat la vreuna din probele date.

Daca un candidat nu s-a prezentat la o proba si nu mai are voie sd participe la celelalte
probe ale bacalaureatului se va dezactiva aceasta optiune, iar candidatul respectiv nu va mai fi
repartizat in sali i nici la comisiile de oral. De asemenea, nu va fi luat in calcul la necesarul de
subiecte.

Shortcut: ALT+Shift+P;

Figier Import/Export | Administrare Personalizare aspect

IN'-"'ﬂB|B contine 'I Configureazd centrul de exarnen Clri+Shift+ Specializarea Starea finald

I Configureazs unitatea de invatamant Ctri+Shift+L | IToate = ITnti x| Ao
[~ Candidatii cu optiun v Repartizeazd candidatii respingi Clrl+Shift+P Sex Promatia Clasa
candidatii neprezentati Aft+Shift+P = ITC'L'i =l IToate =l ITW":'3 =l Cautd |

s & Configureazd parametrii aplicatiei Cirl+Shift+Z I CHP I Data nagterii I
1 Configureazd aplicatia pentru sesionea 11 Af+Shift+ 1870722070101 2207 85T
2 ' £ e e 2580905076439 050901 955

Configureazd salle de clasa i

3 SHesE ClrlsShift=S 1571115070080 150111957
n Configureaza comisile de aral Crl+Shift+G 1801222385578 2212 980
_ Configureaza lista de cadre didactice Alt+Shift+D 1 ] g0
5 Opreste haza de date R 1861026071367 231041956
7 1870718073827 1807 1987
5 Administrare operatori Clrl+Shift+A 2ER0406070010 OF0401 955

Figura 22. Meniu repartizare candidati neprezentati
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6.2.5. Configurarea parametrilor aplicatiei

Accesand {Administrare}{Configureaza parametrii aplicatiei} sau folosind combinatia de
taste Ctrl+Shift+Z se pot configura parametrii aplicatiei ce vor aparea pe rapoarte, pe site-ul
generat din aplicatie etc.:

Figier ImportfExport | Administrare Personalizare aspect

INUFﬂB|E contine 'I Configureaza centrul de examen Ctrl+Shift+x Specializarea Starea finala

I Configureaza unitatea de invat&mant Ctrl+Shift+U ;I ITDate ;I ITDti ;I [~ Auto
™ Candidatii cu opfiun  w Repartizeazd candidatii respingi Ctrl+Shift+p S Promotia Clasa
v Repartizeaza candidatii neprezentati AR+Shitt+P ;I ITDEi ;I IToate ;I IToate ;I Cautd |

Mr Crt. patametrii aplicatisi » ift+ 7 I ChP | Data nagterii |
1 Configureazd aplicatia pentru sesiunea I AR+Shift+s 1870722070101 22007 11987
2 ' o T e 2580905076439 050911 955

Configureaz3 salile de clasi Ctrl+Shift+5

3 . TS 1671115070080 15411 967
4 Configureaza comisile de oral Ctrl+Shift+G 1801222385573
_ Configureaz3 lista de cadre didactice A+ Shift+D 180 385578
5 Opreste baza de dake e 1861025071367 28101 955
7 1870715073827 15807 M 987
5 Bdministrare operatori Ctrl+Shift+a, 2EA040607001 0 OF M4 956

Figura 26. Configurarea parametrilor aplicatiei

Se va deschide o fereastra in care se pot seta parametrii doriti, si se poate activa / dezactiva
dialogul de confirmare ce apare la addugarea si la modificarea candidatilor:

i Configureaza parametrii aplicatiei 5[

[ &ctiveaza dislogul la addugareimadificare candidat

Al |2|:||:|?

Sesiunea I Iiunie-iulie

Sesiunea II Iaugust-septemhrie

Directar I

Maodificd Tnchide

6.2.6. Configurarea aplicatiei pentru sesiunea I / II

Accesand {Administrare}{Configureaza aplicatia pentru sesiunea I / IT} sau folosind
combinatia de taste Ctrl+Shift+G, se vor sterge din baza de date candidatii reusiti, pregatindu-se
baza pentru sesiunea urmatoare:

Fisier Impart/Export | Administrare  Personalizare aspect

INumeIe conkine 'I Corfigureazi centrul de examen Ctrl+Shift+x Specializarea Starea finald
I Configureaza unitatea de invatamant Cirl+Shift+L LI ITDate LI ITol;i :I [~ Auto
™ Candidatii cu optiun - w Repartizeaz3 candidati respingi Ctrl+Shitt+P Sex Promotia Clasa
v Repartizeazs candidatii neprezentati AR+Shift+F ;I ITDti ;I ITDate LI ITnate ;I Cautd |

Mr . Configureazs parametrii aplicatisi Ctrl+Shift+Z | CHP | Data nagterii |
1 Configur licatia pentru sesiunea I A+Shift+o 187072207010 220071957
2 N I - 2880905076439 05/09/1958

Corfigureaz3 silile de das3 i

3 e ClrlsShiftsS 1871115070080 1501111987
4 Configureaza comisiile de aral Ctrl+Shitt+G 1801 222385575 22M 29580
_ Configureaza lista de cadre didactice Alt+Shift+D 1 ] 1]
B Opreste baza de date R 1861026071367 26/10/1986
7 . . 1570715073827 18071957
5 #dminiskrare operatori Clrl+Shift+2 2EE040607T001 0 DR S5E
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Confirmare

2)

Sigur conkinuaki?

|

Areastd operatie produce modificari ireversibile asupra bazei de date.

= SIVECOLi®

ROMANIA SA

x|

Pe langa stergerea candidatilor reusiti, se vor modifica si datele elevilor ce vor sustine bacalaureatul in

sesiunea urmatoare:
=  Se vor sterge mediile

= Se vor bifa ca recunoscute notele pentru probele reusite (cu starea diferitd de neprezentat,

eliminat, respins), iar celelalte note / stari se vor sterge.

De asemenea, daca se face trecerea de la a doua sesiune la prima sesiune a anului urmator,
candidatii cu note recunoscute vor avea bifata optiunea ,,Promotie anterioara”.

6.2.7. Configurarea salilor

Se foloseste acest meniu pentru a configura salile fiecarei subcomisii si pentru a repartiza elevii
in functie de optiunile pe care le-a facut fiecare pe probe.

Shortcut: Ctrl+Shift+S;

Acest lucru va fi facut de administratorul aplicatiei cand datele tuturor elevilor au fost corect

introduse in baza de date.

Figier Import/Export |Administrare Personalizare aspect

INumeIe contine VI

[ Candidatii cu opbiun - w Repartizeazd candidati respingi

Configureazd centrul de examen

Configureazd unitatea de inyatamant

 Repartizeazs candidatii neprezentati

Configureazd parametrii aplicatiei

Mr.Crt.

Configureazd aplicatia pentru sesiunea 11
Configur ]
Configureazad comisiile de oral
Configureaza lista de cadre didactice
Opreste baza de date

Administrare operatori

Ctrl+Shift+ Specializarea Starea finala
Cirl+Shitt+L | |roate ||rot =] [ aue
Crl+Shitt+F Sex Promatia Clasa
At+ShittP LI IToti LI ITDate LI IToate LI Cauta |
Cirl+Shitt+Z | ChP | Data hagteri |
AH+SHIft G 1870722070101 22007 M 957
2830905076439 050919558
1871115070080 15011957
Crh+Shift+G 1801222385578 2201201930
Af+Shift+D 180 5} 2 50
T 1861028071367 280101936
_ 1870718073827 1807 M 957
Ctrl+Shift+4 2BE0408070010 OE/D4M 988

Figura 23. Meniu configurare sali

Acei elevi cdrora nu le-a fost configurata o subcomisie nu vor fi repartizati.

Acei elevi care au setatd o nota la o anume proba nu vor mai fi luati in considerare
cand se face repartizarea pentru proba respectiva.
Daca exista candidati care nu au completate optiunile pentru anumite probe, acei
candidati nu vor fi repartizati la acea proba.
Este recomandat ca Tnainte de a Incepe repartizarea pe sali sa se faca o cautare a
candidatilor care au optiuni incomplete si o altd cautare pentru candidatii care nu
au asignatd o subcomisie. Daca pentru fiecare din aceste doud cautari se obtin
zero rezultate se poate continua cu repartizarea pe sali. Altfel, trebuie sa se
completeze datele elevilor gasiti la cautare inainte de a incepe repartizarea.
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Accesand meniul {Administrare}{Configureaza salile de clasi}, se va deschide urmatoarea
fereastra:

& Repartizarea pe sali

=10 [alataly 1100 _ DL EGILL DE STIIMTE "GRIGORE AMTIPA" BRASCY-;

Salile de examen:

Mumele =ali rumarul de locuri I
salal a0
salaZ a0
sala3 a0
salat a0
salas a0

Murmnele séliil

Murnarul de Iu:u:uril

fdauga I Skerge |

Proba IE]Ia]I - SCris vI

[~ Cptimizare grupare [ Optimizare spatio [ Crdonare alfabeticd [ Grupare pe seckii

Repattizeazd | Fepattizarea curentd I fnchide |

Figura 24. Configurarea salilor

1. Se selecteaza subcomisia pentru care se face configurarea salilor si repartizarea din lista
Subcomisie.
2. Se introduce numele sali si numarul de locuri ale acesteia pentru fiecare dintre salile

&daugsd |
subcomisiel $1 S€ apasa

3. Pentru a sterge din salile unei subcomisii se selecteaza acele sali din tabelul din partea

stanga si se apasa ﬂl

4. Repartizarea se face pentru fiecare proba in parte. Daca au fost configurate corect toate
sdlile se selecteaza proba si sdlile in care se doreste sa fie repartizati elevii, dupa care se

Repartizeaz3
apasa

5. Se repeta pasul 4 pentru fiecare proba in parte.
6. Se repetd pasii 1-5 pana cand toti elevii, din toate subcomisiile au fost repartizati.

Optiunea [ Optimizare grupare este folositd pentru a realiza o repartizare a elevilor care sa
minimizeze numarul de discipline diferite care se dau intr-o clasa.

Optiunea I ©ptimizare spativ oste folositd pentru a minimiza numarul de sali ocupate.

Optiunea I Srupare pe sectii oste folositd pentru a realiza o grupare a elevilor in functie de
limba materna.

Optiunea [ ©rdonare alfabeticd ogte folositd pentru a realiza o ordonare alfabeticd a elevilor.
Daca este folositd n combinatie cu ,,Grupare pe sectii” candidatii vor fi ordonati alfabetic n
grupele de limbi materne. Folosita singurd, aceasta optiune are rolul de a repartiza candidatii
in ordine alfabetica pe silile selectate.
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Repartizeazd

= SIVECOLi®

ROMANIA SA

se va realiza distribuirea elevilor de la

proba selectata in salile selectate din lista. Imediat dupa aceasta va fi afisata o fereastra
similara cu aceasta:

20/ 20

Iskoria romanilor - clase cu 2 ore/saptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istaria ramanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istaria ramanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Geografia Fomaniei (XII) proba F) - ALEXE M GEAMIM,
(ize0grafia Romanigi (¥I0) proba F) - AMDROME [ RAFE
(aeografia Fomaniei (XII) proba F) - ANDROME 5 ELEM
(3e0grafia Romanisi (<11 proba F) - ANGHEL I AMNDRE

(Geografia Romanisi (%11} proba F) - ANTON D CATALL_|
(aeografia Fomaniei (=11 proba F) - ANTOME M SIMOF +

Kl | I

(I:ISI:U A PO LTS 2 e S = pron :'.I

Schimba

_ Schimbs |
> |
<]

Salveazd | Preview | Borderou | Mecesar |

Sali

Isalal

x| 20/z0

(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istaria ramanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Tstaria ramanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Tstoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Tstoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Tstaoria romanilar - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Istoria romanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)
(Geografia Romanie (X117 proba F) - ALEXE M GEAMNIM,
(izeografia Romaniei (11 proba F) - AMDROME 1 RAFE
(aeografia Romanie (X111 proba F) - AWDROME 5 ELEN
(aeografia Romanie (3111 proba F) - ANGHEL I AMNDRE

frichide

(Geografia Romanisi (%11} proba F) - ANTON D CATALL_|
(aeografia Romanie (2111 proba F) - AMTOME M SIMOF +

Kl | oI

A

r
Istoria ramanilor - clase cu 2 orefsaptamana proba F)

Figura 25. Distribuirea candidatilor pe sali

In aceasta fereastra se pot muta elevii dintr-o clasi in alta.
Pentru a muta un elev se urmeaza pasii:

1. Se selecteaza in partea stangd sala din care se doreste sa se transfere elevul.
2. Se selecteaza in partea dreaptd sala In care se doreste sa fie transferat elevul.
3. Se selecteaza in lista din partea stanga acei elevi care se doresc transferati in sala din
partea dreapta si se apasd butonul
4. Pentru a se transfera elevi din sala din dreapta catre sala din stdnga se selecteaza elevii ce
se doresc transferati din lista din partea dreapta si se apasa ;I
5. Pentru a se face o interschimbare de elevi intre clase se poate folosi optiunea “Schimba”.
Se selecteaza un numar egal de elevi in lista din partea stanga si in lista din partea dreapta
. o Schirmbd |
si se apasa .
< e o o o Salveazd |
6. Daca s-au efectuat modificari care se doresc pastrate se va apasa butonul —= .

. . .. e - - Presvigw |
Pentru a se vizualiza un raport cu elevii repartizati pe sali se va apasa butonul .
fnchide

Cand s-a terminat repartizarea elevilor pe clase se apasa butonul

Daca se doreste doar vizualizarea repartizarii curente pe sali se va folosi optiunea

Repartizarea curentd Repartizeazd

care diferd de
repartizarea, ci doar afisarea repartizarii curente.
Pentru sala curentd se pot vizualiza / lista borderoul de sala si necesarul de subiecte.

prin faptul ca nu se mai realizeaza
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6.2.8. Configureaza lista de cadre didactice

= SIVECOLi®

ROMANIA SA

Se foloseste acest meniu pentru a configura lista cadrelor didactice care participa la examenul de

bacalaureat din acest centru de examen:

Fisier Import/Export |F\dministrare Personalizare aspect

INumeIe contine 'l

[ Candidatii cu opkiun - v Repartizeaz candidati resping

Configureaz3 centrul de examen

Configureaz3 unitatea de invatamant

v Repartizeaz3 candidatii neprezentati
Mr.Cr. Configureazd parametrii aplicatisi
Configureaza aplicatia pentru sesiunea I1
Configureaza salile de clasa

Configureaza comisile de oral

Configureaz3 lista de cadre didactice

Opreste baza de date

Administrare operatori

t:o-«-lmI-lnL.am—1

CHrl+Shift+3 Specializarea Skarea finala
Ctrl+Shift+L LI IToate ;I |To§i ;l [ Auto
Ctrl+Shift+P Sex Promokia Clasa
Al+Shift+P =] frati =||toate x|fToste | Ca—utél
Crl+Shift+Z | ChP | Dt nagteri |
Bl Shifte o 1&707T 22070101 2207 H9ET
2GE0905076439 0509/ 955
Clrl+Shift+
resnit 1871115070080 151101987
Clrl+Shift+G
Al+Shift+0 ]
E— 1851028071 367
_ 1G7071 8073527 18071957
Ctrl+Shift+4, 2GE040607001 0 0504/ 955

Accesand meniul {Administrare}{Configureazi listia de cadre didactice}, se va deschide

urmatoarea fereastra:

£ | jsta nominala a cadrelor didactice

Mumele si prenumele

Unitatea de inwvakamant din care pru:winel

Gradul didactic I

Specializarea I

Calitakea in comisie Ipregedinte
fdaugs | Sterge |

=l

Murmele gi prenu...lLln'rtatea de ané...l Specializarea I Gradul didactic | Caltstea i n::n:-mi...l

fnchide |

6.2.9. Pornire/Oprire baza de date

Se foloseste aceastd optiune de catre administratorul aplicatiei pentru a permite conectarea

utilizatorilor la baza de date.
Shortcut: Ctrl+Shift+B;
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Figier Import/Export | Administrare  Personalizare aspect
Configureaza centrul de examen Chrl+Shift+3

Configureazs unitatea de inyvatamant CErH-ShifE+HL
v Repartizeazd candidatii respingi
v Repartizeazd candidatii neprezentat
¥ Activeaza dialogul la addugarefmodificare candidat

Configureaza salile de clasa Chr+-ShifE+5

Configureazs comisile de aral Chrl+Shift+G

Porneste baza de date CtrH-Shift+B
administrare operator Chrl-+Shift-4+2

Figura 26. Pornire/Oprire baza de date

Daci se utilizeaza mai multe calculatoare conectate in retea pentru a modifica datele elevilor,
pornirea bazei de date se va face doar pe unul dintre acestea. Toate celelalte se vor conecta la
baza de date pornita deja.

6.2.10. Administrare operatori

Administrarea operatorilor va putea fi ficutd numai de catre administratorul aplicatiei.
Shortcut: Ctri+Shift+A,;

Figier ImportiExport | Administrare  Personalizare aspect

Numele Configureaza centrul de examen Crl+Shift+x Specializarea Starea finald
I Configureazd unitatea de nvatamant Ctr+-shift-+HU ZI IToate LI |Tol;i LI [~ Auto
v Repartizeazd candidatii respingi Ctrl+Shift+P . - o ’
N " cornisia e ramatia |
I™ Candidati cu aptiu v Repartizeazd candidatii neprezentat; Alt+Shift+P - Cauta
- Bhe j |T-:-l;| LI |Tc-ate LI
v Bctiveazd dialogul |2 addugare/modificare candidat  Alt+Shift+2
M Crt. Configureazs sdlile de class Crl+Shift+35 Deta nasteti
Configureaza comisile de aral Ctrl+Shift+G -
- Gpreste baza de date Chtl+Shift+E FIM2M9E5
3 - 124 219386
4 Administrare operatori Crl+Shift+4 120111986

Figura 27. Meniu Administrare operatori

Accesand meniul {Administrare}{Administrare operatori}, se va deschide urmatoarea

fereastra:
Administrare utilizakori ﬂ

Likilizatari

adrmin

userl Utilizator |
sers

ser Parola I

[ Admininstratar

Invalideaza I Adauga |

Inchide |

Figura 28. Administrare operatori

In lista sunt afisati toti utilizatorii din baza de date. In functie de drepturile pe care fiecare
utlizator le are acestia sunt afisati cu culori diferite, astfel:

Rosu administratorul bazei de date.
Negru Operatorii aplicatiei
Gri Operatorii invalidati
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Pentru a adauga un nou utilizator in sistem se completeaza campurile Utilizator si Parola,
Campul [ Admininstrator v fi bifat dacd se doreste ca utilizatorul creat si aiba la randul siu
drepturi de Administrator.

Utilizatorii creati nu pot fi stersi, ci doar modificati, executand dublu-click pe numele
utilizatorului respectiv.

Daca se doreste ca un utilizator sa fie facut inactiv din diferite motive se va folosi optiunea
,,Invalidare”.

6.3. IMPORT/EXPORT

6.3.1. Importul datelor candidatilor din licee

Pentru a importa datele candidatilor din licee, se alege meniul {Import/Export}{Importa datele
candidatilor din licee}. Acest meniu poate fi accesat numai de catre administratorul aplicatiei.
Shortcut: Ctrl+Shift+l;

Fisier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect
Impotts datele candidatilor din licee Ctrl+Shif Speciglizarea Starea finala
I Importa datele candidatilor din centrul de evaluare Alt+Shift+y ;I Toate LI Toki j [~ Auto
[T Car actualizeazi reteaua Al+Shift+Z  Bia Sex Promatia Clasa
Expartd datele candidatilor pentru licee Crl+Shift+D LI Toki j Toate LI Toate j Cautd |
Exporta necesarul de tipuri de subiecte Cirl+Shift+h B I CHP I Diata nagterii |
1 Exporta datels candidatilor pentru MEJC Ctrl+Shift+h 1870722070101 220071987
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+4 2880305076439 0oM9/1988
3 . = rhshitts 1871115070080 151111987
4 Exporta datele candidatilor in Format EXCEL Cirl+Shift+E 1801222385578 221 21 980
_ Exporta jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J 180122 i 220121980
=] _ 1861025071367 281019886
Rapoarte statistice Cirl+Shift+Z
7 pRaTE = i 1870718073827 18071987
8 e Cri+Shifty@  hra, 2380406070010 050411958
9 Import{Export subcomisii » 2550529071 366 29/081 953

Figura 29. Importul datelor candidatilor

Se va deschide urmatoarea fereastra pentru a selecta un fisier cu datele candidatilor de la un
liceu:

Manual final BAC - CE v10.0 2013 Versiunea documentului 10.0 Pag. 38 / 55



MINISTERUL EDUCATIE]I
NATIONALE Bacalaureat 2013 = SIVECO!i®

Manual de utilizare

X
IB hdy Documerts LI I [ El

[h miail attachments
B My eBooks

hly WL

ﬂ Ry Pictures

[h Wy Wiehs

B nice pics

[h Poze

File narme; I Open

Files of type: IFisiere Exportate(® exp) v | canes

Figura 30. Selectarea fisierelor de import

Se va face importul datelor candidatilor pentru fiecare din liceele arondate centrului de examen.

6.3.2. Importa datele candidatilor din centrul de evaluare

Pentru a importa rezultatele candidatilor din centrul zonal de evaluare se alege meniul
{Import/Export}{Importi datele candidatilor din centrul de evaluare}. Acest meniu poate fi
accesat numai de catre administratorul aplicatiei. Shortcut: Alt+Shift+V;

Fisier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect

INLII‘nE|E Importd datele candidatilor din licee Cirl+Shift+] Specislizarea Starea finala
I Importa datele candidatilor din centrul de evaluare Al+Shitt+y LI IToate j ITo;i ;I [~ auto
[T Car  Actualizeazd reteaua Ab+Shift+Z  [sia Sex Promotia Clasa
Exportd datele candidatilor pentru licee Ctrl+Shift+D LI ITDEi ﬂ |Toate j IToate ;I Cautd |
1 Exportd datele candidatilor pentru MEQC Ctrl+Shift-+h 1870722070101 22107 1 987
2 7 t5 datel didatil " bl d | . 2880905076439 05091 955
= xportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Clri+Shift+y 1871115070080 PP
4 Exportd datele candidatilor in Format EXCEL Cirl+Shift+E 1801222385578
_ Export jurnalizare candidat Crl+Shift+J _ i g
g Rapoarte skatiskice Clrl+Shift+Z 1551028071 357
7 b Fieanltis 1870718073627 1507 H 05T
5 Genereazd sie Crl+shift+#Q bR 2880406070010 06041 353
g i et Gzt N 2860829071366 29i08/1 958

Se va deschide urmatoarea fereastra pentru a selecta un fisier cu rezultatele candidatilor exportat
din centrul zonal de evaluare pentru centrul de examen curent.
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Hurnele figisruui; | Deschide

Tipul figierelar: IFisiere Exportatel* exp) LI Inehide

Dupa importul rezultatelor din centrul zonal de evaluare notele candidatilor nu vor mai putea fi
modificate

6.3.3. Actualizarea retelei de unitati de invatamant

Pentru a actualiza reteaua unitatilor de invatamant, cu tot cu centrele la care acestea sunt
arondate, se alege meniul {Import/Export}{Actualizeazi reteaua}.
Se poate folosi combinatia de taste: Alt+Shift+Z pentru a accesa direct acest meniu.

Fisier | ImportfExport  Administrare  Personalizare aspect:

Mumnele  Imporkd datels candidatilor din lices Ctrl+Shift+ Specializarea Starea finala
I_ Importd datele candidatilor din centrul de evaluare Alt+Shift+y LI Toate LI Takj LI [~ auta
IB=E Actualizeazd reteaua AteShitt+Z  |ZE] Sex Promotia Clasa

Export datele candidatilor penitru licee CHrl+Shift+D =] 7ok |Toste | Toste hd| Cauts |

E Exportd necesarul de tipuri de subiecte Ctrl+Shift+hl
1 Exporta datele candidatjlor pentru MEdC Ctrl+Shift+hd 1870722070101 22071987
. Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+y ZBAOA0SA75439 (03N 359
3 B B FhShift 1671115070080 15111987
4 Exportd dakele candidatilor in Farmat EXCEL Cirl+Shift+E 1801222385578 2201 211980
_ Exporta jurnalizare candidat Ctrl+ Shift+d 18 ] 22 930
(=] . 1861028071367 28101986
Rapoarte statistice Citl+Shift+Z
7 paarte = s 1870718073527 180711957
5 CmEiEaEs i CirleShitteG pra 25040607001 0 D504 955
a T EE e i SuEasT » 2600529071366 20/051 955

6.3.4. Exportul datelor candidatilor pentru licee

Pentru a exporta datele candidatilor, se alege meniul {Import/Export}{Exporta datele
candidatilor pentru licee}.
Shortcut: Ctrl+Shift+D;
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Fisier | Import/Export  Adminiskrare  Personalizare aspect

Mumele  Importd datele candidatilor din lices Ctri+Shitt+ Specislizarsa Starea finald
I Importd datele candidatilor din centrul de evaluare Alt+Shift+y LI Toate j Toti LI [~ Autao
[T Car Actualizeazd reteaua At+Shift+Z  ia Sex Promatia Clasa
£ e candidatjlar pentru licee Ctrl+Shift+D x| oy x| Toate x| Toate Jid Cautd |
Exportd necesarul de tipuri de subiecte Ciri+Shift+ Bl I CHP I Ciata nagterii |
1 Expartd datele candidatilar pentru MEAC CHrl+-Shift+h 1870722070101 22071957
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctri+Shift+ 2830905076439 05091 958
3 b b g fhshift: 1871115070030 15411587
4 Exportd datele candidatilor in Format EXCEL Crl+Shift+E 1801222385574 22421 980
s [— jurnalizare candidak Ctrl+Shift+ 13 3 2221380
[&] s 1861025071367 25M0M 336
Rapoarte statistice i
7 PRATE 58 ks Shift+2 1870715073827 180711957
& Genereazs sice CiritShift+a hea 2880406070010 R4 935
c] e —— , JBANG29071 366 20084 955

Figura 31. Exportul datelor pentru licee

Dupa selectarea optiunii de export a rezultatelor candidatilor, apare fereastra in care se va alege
grupa de candidati pentru care se face exportul:

Exporta rezultatele candidatilor x|

Mumele unikaki [ numar candidat

GRUPUL SCOLAR DE ARTE SI MESERII "SPIRU HARET"- numar elevi=0
LICELL "STEFAM CEL MARE SI SFAMT"- numér elevi=0

LICEUL ECOMNOMIC "C, KIRITESCU"- numir elevi=264

LICEUL ECOMNOMIC BUCURESTI- numdr elevi=0

Exportd | Renunts

Figura 32. Export rezultatelor candidatilor

Se selecteaza pe rand fiecare din unitatile de invatamant si se exporta intr-un director care va fi

.« . Exportd
ales dupa apasarea butonului =

In directorul selectat se va salva un fisier cu extensia .exp in care se vor retine
toate informatiile despre candidatii ce au venit de la unitatea de invatdmant
selectatd. Daca exista mai multe unitati de invatamant de la care au fost primiti
candidati este bine sa fie salvate in directoare diferite pentru a se putea face
distinctie intre ele. Daca nu se face acest lucru si vor fi toate fisierele salvate in
acelasi director va fi foarte greu sa se faca distinctie intre ele si totodata usor sa se
faca greseli in momentul in care fisierele vor trebui trimise Tnapoi la unitatile de
invatamant ale candidatilor.
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Figura 33. Selectarea directorului pentru exportul datelor elevilor
Fisierele cu extensia exp (*.exp), corespunzatoare fiecarei unitati de invatdmant ce au rezultat in

urma apasarii butonului ﬂl vor fi trimise catre unitatile de invatamant respective.

6.3.5. Exportul datelor candidatilor pentru MECTS

Pentru a exporta datele candidatilor catre Ministerul Educatiei, se alege meniul
{Import/Export}{Exporti datele candidatilor pentru MECTS}.
Shortcut: Ctrl+Shift+M;

Figier | ImportfExport  Administrare  Personalizare aspect

Mumele  Imporkd datele candidatilor din licee CHrl+Shitt+l Specializarea Starea finald
I Import datele candidatilor din centrul de evaluare Af+Shift+y LI Toake :l Toki LI [~ Auta
[ Car Actualizeazs reteaua At+Shitt+Z  Bia Sex Fromatia Clasa
Exporta datele candidatilor pentru licee Ctrl+Shift+D x| et | Toate x| Toate hd| Ca—uté‘l
E Exportd necesarul de tipuri de subiecte Ctrl+Shift+M
1 Exportd datele candidatilor pentru MEDC Cirl+Shift+h 187072207011 2207 1987
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+y 2BE0SN5076139 (oM 985
3 e 2 rhrshirts 1871115070080 15011957
4 Exportd datele candidatilar in Format EXCEL Ctrl+Shift+E 1801222355575 2241 2M 980
s | Exportd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J 18 g 2211211 950
[i] L 1861025071367 25M0M 356
Rapaoarte statistice i
7 poATE =8 (i Shift 2 1870718073827 18071957
] Genereazd site Chri+Shift+Q hpa, 2BE0406070010 D04 96
9 Import/Export subcormisi » 2580529071366 29051955

Figura 34. Exportul datelor pentru MECTS

Dupa selectarea optiunii de export a rezultatelor candidatilor, apare fereastra in care se va alege
directorul in care se face exportul.
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In directorul selectat se va salva un fisier cu extensia .exp in care se vor retine toate informatiile
despre candidatii din centrul de examen curent. Acest fisier va fi trimis catre MECTS folosind
site-ul: https://bac.edu.ro . Dupa ce a fisierul a fost trimis cu succes se va primi un cod PIN care
trebuie retinut pentru a permite crearea rapoartelor oficiale.
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6.3.6. Exporta datele candidatilor pentru centrul de evaluare

Pentru a exporta datele candidatilor centrul zonal de evaluare, se alege meniul {Import / Export
}{ Exporta datele candidatilor pentru centrul de evaluare}. Shortcut: Ctrl+Shift+V;

Figier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect
INumeIE

Importa datele candidatilor din licee ClrlShitt+ Specislizarea Starea finald
I Importa datele candidatilor din centrul de evaluare Aft+Shift+ LI IToate LI IToti LI [~ Auto
[T Car Actualizeaz3 reteaua Aft+Shift+  Fia Sex Promatia Clasa
Export3 datele candidatilor pentru licee CHr+Shift+D ;I ITDEi ;I ITDatB ;I ITDate ;I Ca—utél
Exporta necesarul de tipuri de subiecte Clrl+Shift+h BB I ChP I Data nagterii I
1 Exportd datele candidatilor pentru MEJC Ctri+Shift+h 1870722070101 220071387
2 P S By ————— 2860305076433 05/09/ 858
3 xparta datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Cirl+Shift+y 1871115070080 15111957
4 Exportd datele candidatilar in Format EXCEL Ctrl+Shitt+E 1801 222585578 22421930
_ Export3 jurnalizare candidat CHrl+Shitt+l 130 3 2 31|
g Rapoarte skatistice Clrl+Shift+Z 1861028071 367 28101356
7 5 re=hitts 1870718073827 1B07HGET
I3 Genereaza site Crl+Shift+@  pRa, 2850406070010 OE04H 955
c] i e et gl N 2880529071366 20105 553

Dupa selectarea optiunii de exportare date candidati pentru centrul de evaluare, apare fereastra in
care se va alege directorul in care se face exportul.

In directorul selectat se va salva un fisier cu extensia .exp 1n care se vor retine toate informatiile
despre candidatii din centrul de examen curent. Acest fisier va fi trimis catre centrul zonal de
evaluare,: unde vor fi completate notele candidatilor la probele scrise .

Orice modificare din centrul de examen ulterioara exportului pentru centrul zonal de evaluare va
f1 suprascrisa de importul rezultatelor din centrul de evaluare. Este important ca toate
modificarile din centrul de examen sa fie trimise centrului de evaluare inainte de a importa
rezultatele finale (primite de la centrul de evaluare).

6.3.7. Exportul datelor candidatilor in format Excel

Pentru a exporta datele candidatilor in format Excel, se alege meniul {Import/Export}{Exporta
datele candidatilor in format EXCEL}.
Shortcut: Ctrl+Shift+E.
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Figier | ImportfExport  Administrare  Personalizare aspect

Murnele Importd datele candidatilor din licee Ctr+Shitt+l Speciglizarea Starea finald
I Importd datele candidatilor din centrul de evaluare A+Shift+y LI Toate LI Totj LI [~ Auka
[T Car Actualizeaz reteaua Al+Shitt+T  Fla S Promatia Clasa

Exportd datele candidatilor pentru licee Ctrl+Shift+D ) Tati | Toate x| Toate = Ca—utél

Exportd necesarul de tipuri de subiecte Ctrl+Shift+h B8 I CMP | Data nagteri |
1 Exportd datels candidatior pentru MEAC Chri+Shift+h 1870722070101 220071 9&7
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+4 2080305076439 DS/DS/1558
3 2 E fi+=hifts 1871115070080 151171987
4 rtd datele candidatilar in Format EXCEL 1801222385575 229 20 980
_ Export3 jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J 18l ] & 50
(5] . 1861025071367 281 0M 836

Rapoarkte statistice i
7 P i Shift 2 1870718073827 180711957
] Genereaza site Ctri+Shitt+Q pRa 2BE0406070010 0EAD4/ 953
9 ImportExpart subcormisi » 2530529071366 28/03/M 935

Figura 35. Export candidati in format Excel

Dupa selectarea optiunii de export a rezultatelor candidatilor, apare fereastra in care se va alege
directorul in care se face exportul. Fisierul se va numi ,,candidati-export.xIs”.

6.3.8. Export jurnalizare candidat

Pentru a exporta lista tuturor modificarilor facute de utilizatorii aplicatiei asupra candidatilor se
foloseste optiunea : {Import/Export}{Exporta jurnalizare candidat}.
Se poate folosi combinatia de taste: Ctrl+Shift+Z pentru a accesa direct acest meniu.

Fisier | Impaort/Export  Administrare  Personalizare aspect

Mumele  Importd dakele candidatilor din licee Ctrl+Shitt+] Specializarea Starea finald

I Importd datele candidatilor din centrul de evaluare Alt+Shift+y :l Toate :l Takj :l [~ auta

[T Car actuslizeazs reteaua Ab+Shift+Z  Bia Sex Promatia Clasa
Exportd datele candidatior pentru licee Ctrl+Shift+D x| 7ot x| Toate | Toate hd| Cauta |
Exporkd necesarul de tipuri de subiscke Cirl+Shift+t  BlE I ChpP I Data nagterii |

1 Exportd datele candidatjlor pentru MEdC CHrl+Shift+hd 1870722070101 22071987

- Exportd datele candidakilor pentru centrul de evaluare  Crl+Shift+y ZAA08051176439 (20571569

3 = = fheshittx 1871115070080 151171957

4 Exportd dakele candidatilor in Farmat EXCEL Cirk+Shift+E 1801222385578 2201 211980

_ xporkd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+d 0

(=] . 1861028071367 28101986
Rapoarte statistice Cirl+Shift+Z

7 paaTE = s 1870718073527 180711987

5 GEnereazs sike Cirl+Shift+2 bea 2530406070010 05041955

9 ImportExport subcomisii b 2580529071366 28/05/M 955

Figura 36. Export jurnalizare candidat

Se va selecta apoi directorul in care se doreste si se faca salvarea fisierului .xls. In directorul
selectat va fi creat — sau suprascris, daca exista deja - fisierul “log-export.xls”. In acet fisier
existd informatii despre modificarile facute asupra candidatilor de orice utilizator.

6.3.9. Generare rapoarte statistice

Pentru a exporta un figier in format Excel care sa contina statistici asupra rezultatelor elevilor se
utilizeaza urmatoarea comanda din meniu: {Import/Export}{Rapoarte statistice}.
Se poate folosi combinatia de taste: Ctrl+Shift+Z pentru a accesa direct acest meniu.
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Figier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect

Mumelz  Importd datele candidatilor din licee Clrl+Shitt+ Specializarea Stares finald
I Importa datele candidatilor din centrul de evaluare A +Shift+ LI Toate LI Toti LI [~ Auto
[T Car Actualizeazd reteaua A+Shift+Z i Sex Promotia Clasa
Exportd datele candidatilor pentru lices Clrl+Shift+D = ot =] Toate x| Toats | Ca—utél
Exporta necesarul de tipuri de subiecte Clrl+Shift+h BB I CHP I Data nagterii |
1 Exportd datele candidatilor pentru MEAC Ctrl+Shift-+h1 1870722070101 220071 987
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+y 2B30905076439 Ds/91 558
5 b 2 Fhshitt+ 1871115070050 15111557
4 Exporta datele candidatilar in Format EXCEL Ctrl+Shift+E 1801 222385578 224 24 980
s | Exportd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J 78 2211 21980
G T T T 1861 028071 367 284 04 986
Rapoarte statiskice Ciri+Shift+Z
7 = 1670718073627 18071 987
] s ke ChelShift+Q hes, 2850406070010 0E/0411985
9 Import/Expart subcomisi » 2BE0E29071 366 20,051 988
Figura 37. Meniu generare rapoarte statistice
Va fi afigatd urmatoarea fereastrd de dialog:
Rapoarte statistice il
Tip walori Tip subkotal Tip raport
Prcpis =] [ospine =]
Mediul IInitatea Promokie
ITn:nate ;I ITn:-aI:e ;I IF‘rn:nmn:nI;ie ac... ;I
Limba de studiu Mote obkinute
IT::uate j IT::uate nokele j
GEMErEazd | fnchide |
Figura 38. Selectie rapoarte statistice
Campurile din aceastd fereastra au urmatoarea semnificatie:
1. Tip valori:
a. Numere: se vor afisa numere exacte despre candidati in raportul generat
b. Procente: se vor afisa procente in cdmpurile tabelei generate

2. Tipsubtotal: Se refera la modul in care vor fi grupate datele din tabela generata

Existd doud moduri de generare a sub totalului, in functie de:

a. Disciplina: disciplinele vor aparea grupate in functie de forma de
invatamant. Dupa fiecare disciplind se va afisa o linie ce reuneste datele de la
toate formele de invatdmant pentru acea disciplina.

b. Tip proba: se vor grupa toate disciplinele in functie de tipul probei din
care fac parte. Se va afisa o linie ce Insumeaza datele de la o anumita proba.

3. Tipraport:  Datele statistice afisate vor fi facute pentru fiecare:
a. Discipling, adica se vor insuma datele de la fiecare tip de subiect pentru disciplina

respectiva.
b. Tip subiect
4. Mediu: Se poate selecta mediul pentru care se face statistica: Urban sau Rural.

Dacd se selecteazd “Toate” in raportul generat nu se va {ine seama de mediul de
provenienta al candidatului

5. Unitate: Se poate selecta una din unitatile de invatamant arondate centrului de
examinare pentru a se face statistica doar pentru elevii ce provin de la unitatea de
invatdmant respectiva.

6. Promotie
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a. Actuala
b. Anterioara
C. Actuala si anterioara
7. Limba de studiu: Este o lista in care apar toate limbile de studiu posibile. Daca se
selecteaza altceva decat “Toate”, in tabela exportatd vor fi afisate doar date despre
candidatii care au limba materna cea selectata din lisa.
8. Note obtinute:
a. Note obtinute in sesiunea anterioara
b. Note obtinute in sesiunea curenta
Se va selecta apoi directorul in care se doreste sa se faca salvarea datelor candidatilor si se va
introduce numele fisierului care va fi creat.
In fisierul Excel generat vor exista doua pagini ( “Sheet” ). Pe pagina 2 se afla rapoartele
detaliate.

6.3.10. Genereaza site

Cand s-a terminat introducerea candidatilor si a optiunilor acestora se pot genera pagini HTML
statice cu datele candidatilor, pentru a fi publicate pe Internet.

Acest lucru se face prin optiunea {Import/Export}{Genereaza site} sau folosind combinatia de
taste: Ctrl+Shift+Q.

Figiet | ImpartfExport  Administrare  Personalizare aspect

Mumele  Impork datele candidatilor din licee Cirl+Shift+] Specializarea Starea finala
I Imports datele candidatilor din centrul de evaluare A+ Shift+y LI Toate LI Totj ;I [~ auto
[~ Car fActualizeszd reteaua At+Shift+r  Bia Sex Promatia Clasa
Exportd datele candidatilor pentru lices Clrl+Shift+D ] Tati x| Toate x| Toate =] Ea—'-'tél
Exportd necesarul de tipuri de subiscte Clri+Shift+ B8 I CHP I Ciata nagterii |
1 Export3 datele candidatilor pentru MEJC Cirl+Shift+h 1870722070101 22071 957
2 Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Crl+Shift+4 20080076439 05/ 955
3 e i ¥ rhshifts 1871115070080 1511171987
4 Exportd datele candidatilor in Format EXCEL Cr+Shift+E 1801 222385578 22M2M 980
_ Exportd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J i} 22M 21380
E . 1861028071367 28401986
Rapoarte statistice Cirl+Shift+Z
7 i : e 1870718073827 181071987
a Genereaza site Cirl+Shift+G | §SEY 2EE0406070010 0604 985
3 Import/Export subcomisii » 2880529071366 28/03M 885

Figura 39. Meniu generare site

Se va selecta directorul in care va fi salvat site-ul. VVor fi salvate trei directoare si mai multe
pagini html. Pagina principala a site-ului este ,,index.html” .
Aceste date pot fi publicate apoi pe Internet.

6.3.11. Import / Export subcomisii

Acest meniu este folosit in cazul in care un centru de examen are subcomisii aflate la distante
mai mari si care folosesc aplicatia configurata pe acelasi centru. Prin acest meniu subcomisia
poate exporta datele candidatilor (rezultatele la probele orale si practice) iar centrul de examen la
care este arondatd subcomisia importa aceste date. Centrul de examen este cel care trimite datele
la centrul zonal de evaluare, trimite datele si rezultatele la MECTS, primeste rezultatele de la
centrul de evaluare si trimite rezultatele la subcomisie. (Subcomisia comunica doar cu centrul de
examen — NU trimite date la centrul de evaluare sau la MECTYS)

Operatiile sunt impartite in operatii centru de examen (aplicatia din centrul de examen) si
operatii subcomisie (aplicatia din subcomisia centrului de examen).
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Figier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect
mumel Importd datele candidatilor din licee CHrl+Shift+ Specializarea Starea finala
I_ Imporkd datele candidatilor din centrul de evaluare Aft+Shift+h ;I ITDate LI |Tg;i j [~ auto
[ca Actualizeazs refeaua Ab+Shift+I |55 Sex Promotjia Clasa

Exportd datele candidatilor pentru licee Ctrl+Shift+Dr LI |T|:.l;i LI IToate LI |Toate j Caukd |
=  Exporta necesarul de tipuri de subiecte Ctrl+Shift+h e I o I Data nesterl |
" Export& datele candidatilor pentru MECT Ctrl+Shift+ha

Exporta datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+t

Exportd datele candidatilor in Format EXCEL Ctrl+Shift+E

Exportd jurnalizare candidat Clrl+Shift+J

Rapoarte statistice Ctrl+Shift+Z

GEnEreazd site Ctrl+Shift+&

Iy po|

Operati subcamisie

Operatii centru de examen k

4

6.3.11.1 Operatii subcomisie - Exporta datele candidatilor catre centrul de examen

In aplicatia folosita la subcomisia centrului de examen sunt importati candidatii din aplicatiile
CL, sunt introduse note la probele orale si practice precum si note recunoscute pentru candidagii
din promotia anterioara. Datele sunt apoi exportate si trimise spre centrul de examen la care este

arondatd aceasta subcomisie.

Figier | Impork/Export  Administrare  Personalizare aspect

Lmel

=

Importa datele candidatilor din licee

Importa datele candidatilor din centrul de evaluare

1

Artualizeazs reteaua

1

I
=1}

Exporta datele candidatilor pentru licee

Exportd necesarul de tipuri de subiscke

il

Exporta datele candidatilor pentru MECT

Exporta datele candidatilor pentru centrul de evaluare
Export datele candidatilor in format EXCEL

Exporta jurnalizare candidat

Rapoatte statiskice

Genereazd site

Cirl+Shift+ filul Specializarea Starea finala

ARSHiftsY  hate = [roate ] o = T Ak
Al+Shift+Z  bromisia Sex Promatia Clasa

Chri+ShitD  bate | freti = [roate froate ¥] | cauts |
Gkl Enumele I CHP | Data nagterii I
Cirl+-Shift+

Clri+Shift+4

Cirl+Shift+E

CHrl+Shift+d

Clri+Shift+Z

Chrl+Shift+c

Cperatii centru de examen b

= centrul d

Importa datele candidatilor din centrul de examen

6.3.11.2 Operatii centru de examen - Importa datele candidatilor din subcomisie
In aplicatia folosita la centrul de examen se face importul candidatilor exportati de subcomisie.

Figier | Import/Export  Administrare  Personalizare aspect

Mumeh  Imporkd datele candidatilor din licee Ctrl+Shift+ |l Sperislizarea Starea finald
I_ Importd datele candidatilor din centrul de evaluare A+ Shift+4 ;I ITgate LI |Tg;i ;l [~ Auto
[ ca fctuslizeazd refeaus Ab+Shitt+Z  nisia Sex Promatja Clasa

Exportd datele candidatilor pentru licee Clrl+Shift+D LI ITD;i LI ITQate LI ITDate ll Cautd |
==  Exportd necesarul de tipuri de subiecte Clrl+Shift+h — I TR I e |
I Exporta datele candidatilor pentru MECT Cirl+Shitt+hd

Exportd datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Ctrl+Shift+y

Exportd datele candidatilor in Format EXCEL Cirl+Shift+E

Exportd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+J

Rapoarke skatiskice Cir+Shift+Z2

Genereazd sike Clrl+Shift+G

Operatii centru de

Operaki subcomisie

Candidatii sunt asociati unei subcomisii create im centrul de examen:
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i Importd datele candidatilor din subcomisie | ﬂ

Lista subcomisilor f numar de candidati

CEMTRUL DE STUDII STEFAM CEL MARE SI SFAMT - ROMAMNIA-SM [ 5
SEMIMARLL TEQLOGIC LICEAL ORTODOX "SF,GHEORGHE" BOTOSANI-ST [ 2

Irnports I Inchide I

Dupa acest import centrul de examen va contine si candidatii din subcomisia la distantd. Acesti
candidati nu vor putea fi modificati in centrul de examen.

Centrul de examen este cel care trimite aceste date (datele din centru si cele importate de la
subcomisie) atat la centrul de evaluare cat si la MECTS. Aplicatia din subcomisie nu va trimite
date decat la centrul de examen la care este arondata.

6.3.11.3 Operatii centru de examen - Exporta datele candidatilor din subcomisie
Dupa ce au fost primite rezultatele complete ale candidatilor din centrul de evaluare, centrul de
examen poate exporta rezultatele candidatilor din subcomisie.

Figier | ImportfExport  Administrare  Personalizare aspect

W Importd datele candidatilor din licee Ctrl+Shitt+l |l Specializarea Starea finald
I_ Importd datele candidatilor din cenkbrul de evaluare Alt+Shift+ | ITDate = |Tg;i x| I auto
[ ca Actualizeazd refeaua At+hift+L  fnisia Sex Promatia Clasa

Exports datele candidatilor pentru licee Cirl+Shift+D ;l |To§i ;l |Toate LI |Toate LI Cauks |
[  Exportd necesarul de tipuri de subiecte Ctrl+Shift+n lele I P I Deta nagteri I
" Exporta datele candidatilor pentru MECT Ctrl+Shift+hd

Exportd datele candidakilor pentru centrul de evaluare  Cr+Shift+y

Exporta datele candidatilor in Format EXCEL Ctrl+Shift+E

Exportd jurnalizare candidat Ctrl+Shift+)

Rapoarke statiskice Ctri+Zhift+Z

Genereazd sike Ciri+Shift+2

Cperati subcomisie » Importa datele candidatilor din subcomisie

6.3.11.4 Operatii subcomisie - Importa datele candidatilor din centrul de examen
Rezultatele candidatilor din subcomisie pot fi importate i in aplicatia folositd in subcomisia
centrului de examen.
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Figier | Import/Export  Adminiskrare  Personalizare aspect
Im Importd datels candidatilor din lices Ctrl+Shift+ filul Speciglizarea Starea finald
I_ Import& datele candidatior din centrul de evaluare Alt+Shift+y hate LI ITDate ﬂ |Tg;i LI [ &uto
[ ca Actualizeazs reteaua At+Shift+Z  bomisia Sex Pramatja Clasa
Exportd datele candidatior pentru licee Ctrl+Shift+D  bate =l |Tg;i =] IToate | IToate =] Cautd |
E Exportd necesarul de tipuri de subiecte Cll+Shift+h
Expart datele candidatilor pentru MECT CHH+Shift+M
Exporta datele candidatilor pentru centrul de evaluare  Crl+Shift+y
Exporta datele candidatilor in Format EXCEL Ctrl+Shift+E
Exporta jurnalizare candidat Cll+Shift+]
Rapoarte skatistice Cirl+ZShift+Z
Genereazd site CHr+Shift+G
wport subcomisii Operatii centru de examen »
- Operati subcomisie ] Exporta datele candidatilor catre centrul de examen
Importa datele candidatilor din centrul de

6.4. FISIER

6.4.1. Rapoarte

Pentru obtinerea rapoartelor, se foloseste meniul {Fisier {Rapoarte}.
Shortcut: Ctrl+Shift+R;

Figier Import/Export Administrare  Personalizare aspect

b Cbrl+Shift+R. Filiera Profilul Specializarea Starea finald
Copie de siguranta Cer+Shift+0 IToate LI ITDate LI IToate LI ITnti LI [ Auko
Restaurare Ctrl+-Shift+E

Unitatea de provenientd Clasa Subcomisia Sex Promokia Cauta |
Deconectare Chrl+3hift+C [Toate | [toate = [Toate =l ot =] [roate =]
Iegire AlE+
Figura 40. Rapoarte

Dupa selectarea optiunii {Rapoarte}, apare fereastra in care se cere selectarea tipului de date
pentru care se face pentru care se face raportul.
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x

Rapoarke

PARAMETRII RAPCBRTELOR

Subcormisia
Mecesaryl de subiecke ITu:uaI:e

Raport conkestatis

L]

IInitatea arondats

Cakalog

Tabel centralizator ITDatE ﬂ
Lista nominald a cadrelor didactice Clasa

Adeveringe cadre didactice IT'I'EI'IE ﬂ
Catalog A3 Limba maternd

Borderou conkestati ITu:uaI:e ;I

Catalog sectii francofone e

ILimI:ua romana

51

PIM Activare rapoarke oficiale

Aictiveazd I

Master PIN |

Prewvie | PDF I Tnchide |

Figura 41. Selectarea rapoartelor

In campul “PIN Activare Rapoarte Oficiale” se va introduce codul obtinut de la Minster dupa ce
datele au fost verificate. Odata introdus acest cod, rapoartele vor fi oficiale, si vor fi marcate in
mod distinctiv. Daca se vor face modificari dupa primirea acestui PIN, datele vor trebui upload-
ate din nou pe site-ul MECTS, pentru a fi din nou verificate si se va primi alt PIN.

Optiunea “Master PIN” poate fi folosita pentru activarea rapoatelor oficiale in cazul in care nu s-
a putut realiza cu succes trimiterea de rezultate catre minister. Codul generat va fi transmis prin
telefon la numarul care va fi comunicat ulterior.

Butonul Ll salveaza raportul in format PDF.

. . . o A Presview . n . .
Vizualizarea raportului selectat se face apasand butonul —l' , actlune In urma careia
apare urmatoarea fereastra:
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MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII, TIMERETULUI SI SPORTULUI
COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA "GRIGORE MOISIL" BRASOV LS.

CANDIDATII INSCRISI LA EXAMENUL DE BACALAUREAT

LISTA OPTIUNILOR
SESIUNEA IUNIEHULIE 2010

Pagina: 1

M. Numele gi Data - -

o Specializarea| Limbamoderna | Limba materna Proba E)c Praba E)d

crt prenumele Nagterii [ 7P 1) )

1 ADAN | ALEXANDRU- | 2001111200 Tehnician Limba franceza Matematica T2 Chimie anarganica T2
VASILE trans porturi ivell

[2 ALBULESCU N 01081990 Limba engleza Matematica T2 Chimie an aniea T2
|ALEXAND RU-MAR AN N

B | ADEAG ALNA- Te0eng Limba sngleza Wtemaica 72 B
ALExaND RA

[+ ALEXANDRU & 1703Me80 Limba franceza Matematica T2 Fizica
BOGDAN- VLAD

6 | AMARIEI D DUMITRU | 0500MsE0 Wtemaica 72 Fizien

o [AnoREIv ANA sopangen | T Witemaica T2 Chimie anorganica T2

electotehrist Hivell

[F [ AnDRIGAN D ANDREL | O4n2nices | Tehnician Limba engleza Limba si tertura Watematica 72 Feion
NICOLAE tarsporturi maghiara

B | ANGHELGLUCIAN | 150671885 | Tehwician in Limba engleza Watematica 72 Biologe ve getala si

instalatii electrice animala T1
[l ANGHELINA W 104N 1401M02 Tehnician Limba engleza Matematica T2 Bialagie ve getala si
projectant CAD animala T1

10 ANTON | RAZVAN- 0506H200 Tehnigian in Limba franceza Matematica T2 Fizica

10AN instalatii electrice

Page 1af2

Figura 42, Vizualizarea raportului
Butoanele, aflate in partea de sus a ferestrei, au urmatoarele functii:

BJ - Salvarea raportului;
|_§ - Tipdarirea raportului;
[9_' - Actualizarea raportului;
- Deplasare dreapta — stanga intre paginile raportului;
DJ - Vizualizarea raportului cu Zoom 100%;
LQ;J - Incadreaza raportul sus si jos;
@J - Incadreaza documentul dreapta, stanga si sus;
E)‘J - Marirea imaginii (Zoom In);

|
|g - Micsorarea imaginii (Zoom Out);

% x| Procentul de Zoom:

6.4.2. Copie de siguranta
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Copiile de siguranta se folosesc pentru a retine la un moment dat informatiile introduse in baza
de date. Se va selecta doar directorul in care trebuie salvata copia de sigurantd. Numele fisierului
este generat automat si contine In numele sau data curenta.

Aceasta optiune poate fi folosita doar daca baza de date este oprita.

In cazul in care aplicatia curenta se conecteaza la altd baza de date din retea, copia de siguranta
va fi facuta pentru baza locala.

Recomandari:
e toate copiile de siguranta sa fie puse in acelasi director pentru o mai usoara
gestiune a acestora
e sa se faca céte o copie de sigurantd de fiecare data cand au fost facute modificari
la baza de date

Pentru a face o copie de sigurantd, se alege meniul {Fisier}{Copie de siguranta} sau se
foloseste combinatia de taste: Ctrl+Shift+O.

[Fisier Import/Export Administrare Look and feel

Rapoarte Chrl4-Shift+R

Copie de siguranta ki:h 1+Shift+0

Restaurare trl+Shift+E
Conectare Ctri+Shift+C
Iesire Ale+x

Figura 43. Meniu copie siguranta

Imediat ce a fost selectata optiunea din meniu va apare fereastra in care se va selecta directorul in
care se va salva copia de siguranta.

i Selecteaza directorul unde va fi salvata copia de siguranta il
Save i IE} My Documerts LI I E’ El

E] miail attachments
. &J My eBooks

fuly Recent D... hly MLizic

ﬁ hiy Pictures

E] Wy Wvehs

&J nice pics

I Poze

My Metwork ..

File name: CDocuments and Settingsialinag Documents Save

File= of type: |l Filez LI Cancel
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Figura 44. Selectarea directorului pentru copie de siguranta

In directorul ales se va salva un singur fisier al cirui nume are urmatorul format:
,backupDatabase zi luna an ora minut secunda_ versiune.exp”.
Exemplu: ,,backupDatabase 8 3 2007 17 40 4 v4 O.exp”.

6.4.3. Restaurare

Daca a fost creata cel putin o copie de sigurantd, aceasta va putea fi facuta actuala prin
restaurare.

Aceasta optiune poate fi folosita doar daca baza de date este oprita.

Pentru a restaura o copie de siguranta, se alege meniul {Fisier}{Restaurare} sau se foloseste
combinatia de taste: Ctrl+Shift+E.

Fisier Import/Export Administrare Look and feel

Rapoarte Ciri+Shift+R

Copie de siguranta Cirl+Shift+O

Restaurare k Clrl+Shift+E

Conectare Ctrl+Shift+C
Iesire Al

Figura 45. Meniu restaurare

Dupa selectarea optiunii {Restaurare}, apare fereastra in care se cere selectarea figierului din

Open

care se va face importul. Se alege fisierul, apoi se apasa butonul

£ Selecteazd fisierul care contine copia de siguranta El
Loak in: IE] debug LI ¥ ,5' =
@ bhackupDatabase_22 2 2005 14 _17_0_w1_2
i
|E'| site

@ bhackupDatabase_10_3_2005_11_25_58_v1_4.exp
@ bhackupDatabase_11_3_2005_11_7_23 w1 _2exp
@ backupDatabase 11 _3_2005_14_25 S5 01 _d.exp
@ backupDatabaze 16_3 2005 _12_35 14 w1 2exp
@ hackupDatabase_22 2 2005 14_17_0_v1_2exp
B backupDatabase 29 4 2005 10_25 17 w2 0.exp
@ backupDatabase_4 3 2005 17_23_46 w1 _4 exp
@ backupDatabaze_¥_3_ 2005 A7 _27 20 w1 _d4exp
@ export-213-213 exp

i
-
bty Metwark ..

File natne: IbackupDatal::nase_EEl_el_EDDSj 0_25 17 _w2_Dexp Oper

Files of type: IFisiere Exportatel*.exp) LI Cancel
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Figura 46. Selectarea copiei de siguranta

Toate datele din baza de date se vor pierde in momentul in care se restaureaza o
copie de sigurantd mai veche. Asa cd, cel mai bine este ca intai sa se faca o copie
de siguranta cu datele actuale si apoi sa se refaca o copie mai veche.

Restaurarea se poate face numai in cazul in care copia de siguranta a fost
facuta pe versiunea curenti a aplicatiei, inclusiv patch-ul curent!!

Daca se doreste restaurarea unei versiuni / patch mai vechi, se va dezinstala
aplicatia si se va instala vechea versiune / patch, apoi se va face restaurarea bazei
de date. Se poate instala apoi noua versiune / patch, la care se va face o copie de
siguranta, valabila pentru versiunea si patch-ul curent.

6.4.4. Conectare/Deconectare

Pentru a putea face modificari asupra candidatilor este necesar sa se faca intai conectarea la baza
de date.

[—Fisier Import/Export  Administrare  Look and feel

Rapoarte Cerl4Shift+R

Copie de siguranta Ctrl+Shift+0
Restaurare Ctrl+Shift+E

Iesire ! Ale+X

Figura 47. Conectare/Deconectare

Pentru a se realiza conectarea/deconectarea la baza de date se utilizeaza optiunea
{Fisier}{Conectare}/{Deconectare} sau se foloseste:
Shortcut: Ctrl+Shift+C;

Va aparea urmatoarea fereastra.
4 Autentificare x|

=T |3 ﬁ h
-SIVECO ' ' &
—art 13> 4350 ]
ROMANIA 54
Utilizator |
F'aru:ulél

Setver bazi de date IIn:u:thn:nsI:

Login | Renunks |

Figura 48. Autentificare

Prima data cand se face conectarea la baza de date pentru un anumit centru de examen se vor
folosi urmatoarele informatii:

Utilizator: admin

Parola: admin

Server baza de date: localhost
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Acest cont confera drepturi de administrator. Cel ce se conecteaza prima data la baza de date
trebuie sa fie chiar administratorul aplicatiei. Acesta va modifica parola pentru administrator si
va crea conturi pentru utilizatori.

Utilizatorul care se conecteaza remote va scrie in campurile Utilizator si Parold numele de
utilizator si parola primite de la administratorul aplicatiei, iar in campul "Server baza de date"
numele calculatorului pe care se afla baza de date (deci pe care ruleaza aplicatia la care se
conecteaza administratorul). Daca este vorba de acelasi calculator se scrie "localhost".

6.4.5. Iesirea din aplicatie

Pentru a parasi aplicatia se acceseaza meniul {Fisier/Iesire}.
Shortcut: Alt+X;
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