MINISTERUL EDUCATIEI
SUCERCETARII

Nr. 483 /22.01.2021

MODIFICARI LA CALENDARUL DE INCADRARE PERSONALULUI DIDACTIC
TITULAR SI VACANTAREA POSTURILOR DIDACTICE VACANTE/REZERVATE

Pas | Responsabil(i) Descriere | Termen
Directorii si CA Elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru péanala 29

1. al unitétilor de | anul scolar urmétor ianuarie 2021
invatamant
Unitafile de invatamant cu PJ prezintd in consiliul
2. Directorii profesoral situatia posturilor didactice pentru anul scolar pani la 29
unititilor de urmétor si prevederile Metodologiei referitoare la etapele de | januarie 2021
invatimant mobilitate a personalului didactic
Directorii Verificarea pentru titulari conditiile de ocupare a posturilor péni la 29
3. unitatilor de didactice/catedrelor in conformitate cu prevederile Art. 7-10 | januarie 2021
invatdmant din Metodologie.
Secretariatele Inregistrarea la secretariatul unitatii cererile titularilor de pénd la 29
4. unititilor de reducere a normei didactice pentru personalul didactic cuo | januarie 2021
invatdmant vechime in invatimant peste 25 de ani si gard diactic 1
Directorii Informarea in scris a cadrelor didactice titulare pentru care | pana la 29
S. | unitdtilor de existd posibilitatea de intregire a normei didactice ianuarie 2021
invatamant

Hotardrea consiliul de administragie al unititii de
invafdmant, privind stabilirea modalititii de evaluare a

6. Directorii cadrelor didactice titular, care vor fi afectati de reducerea
unitatilor de normai didactice (concurs sau evaluare obiectiva), precum si pan la 29
invatimant stabilirea si aprobarea comisiei, conform Art. 25(6) sau Art. | .~ .
’ g . 1anuarie 2021
25(7) din Metodologie.

Evaluarea titularilor se face numai in situatiile in care se
impune o departajare datoritd faptului ca doi sau mai multi
titulari solicitd acelasi/aceeasi/aceleasi post/catedrd/ore, dupi
verificarea conditiilor de ocupare, conform Metodologiei

Secretariatele Inregistrarea la secretariatul unitatii cererile titularilor care pani la 29
7. unititilor de solicitd intregirea normei didactice sau completarea ianuarie 2021
invatdmant normei didactice la nivelul unitétii de tTnvitimant
Secretariatele Inregistrarea la secretariatul unitatii cererile titularilor care péndla 29
8. unititilor de se incadreazd in prevederile art.27, alin(1) si (2) din ianuarie 2021
invatimant Metodologie
Inregistrarea la secretariatul I$] a cererilor de participare 22-29
9. Secretariatul ISJ |la probele practice/orale de limbi si/sau a inspectiilor ianuarie
Covasna speciale la clasa. Cererile vor fi trimise electronic pe adresa 2021,
de email Kkissevaildiko@isj.educv.ro. La cerere care se

- oo LR péana la ora
anexeaza si copia buletinului de identitate. 15.00

Organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor
10. ISJ Covasna practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul 29 ianuarie —
inspectoratului scolar §i pe pagina web a inspectoratului 11 februarie

\_ scolar* 2021
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Directorii
unitatilor de
invatimant

Intregirea nommei didactice de predare pentru personalul didactic de
predare titular in douz sau mai multe unitati de Tnvatimant ori pe doud
sau mai multe specializZin si completarea nomei didactice de predare
pe pericadd nedeterminati/determinati a personalului didactic de
predare titular la nivelul unitati/unititilor de invagamant in care este
titular/consortiului- scolar sau in unitafi de invagimant din aceeasi
localitate,

Comunicarea cadrelor didactice si la inspectoratele scolare, a
acordului/acordului de principiwrefizului cadrelor didactice titulare
pentru infregirea/completarea normei didactice de predare

1-2
februarie
2021

Directorii
unitatilor de
invatimant

Transmiterea prin e-mail (in format editabil) si in format
scanat (inregistrat, semnat si stampilat) la ISJ a machetei
unitate_intregire_2021.xls, copii conform cu
originalul a cererilor cadrelor didactice, documentele de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra, documentele de
studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de
absolvire a programelor de formare psihopedagogici,
certificate de dobéndire a definitivirii in invatamant sau a
gradelor didactice), CI, documente doveditoare schimbarii
numelui, acordul/refuzul CA al unititii de invatamant.

Transmiterea prin e-mail(in format editabil) si in format
scanat (inregistrat, semnat si stampilat) la ISJ a machetei
unitate_completare_la_nivmunitate_ZUZI.xls, copia,
conform cu originalul, a cererilor cadrelor didactice titulare
(in cazul completarilor in consortii scolare si in unitdti din
localitate se depun si copiile documentelor previzute in
cerere) si acordul/refuzul CA al unititii de invatdmant.

Documentele solicitate vor fi trimise pe adresa de email
kissevaildiko@isj.educv.ro

1-2
februarie
2021, péni la
ora 15.00

Cadrele didactice

Secretariatul ISJ

Inregistrarea electronica a contestatiilor la inspectoratul scolar cu
privire la modul de solutionare a cererilor de intregire/completare de
norma la nivelul unitatilor de Anvatimant.

La cerere care se anexeazi si copia buletinului de identitate,
Contestafiile se trimit la adresa office@isj.educv.ro

14,

CA alIS)
Covasna

2-3
februarie
2021, péni la
ora 15.00

Analizarea contestatiilor si stabilirea de ciitre consiliul de administratie
al inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice titulare pentru
care se acorda intregirea/completarea normei didactice de predare

4 -5 februarie
2021

Directorii
unititilor de
invatdmant

Completarea normei didactice de predare pe perioadd determinati
pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 21 alin, @si(6)la
nivelul unitaiiumititilor de invaamant/consortiului scolar sau in unitti
de invatamant din aceeasi localitate, cirora i se poate constitui cel putin
0 jumatate de norma didactici de predare in baza documentelor de
numire/transfer/repartizare pe post/catedri

4 -5 februarie
2021

Directorii
unitatilor de
invatimant

Analizarea cererilor cadrelor didactice titulare previzute la art. 27 alin.
(1) si (2) din Metodologie in consiliile de administratie ale unititilor de
inviimant si  comunicarea, la inspectoratele  scolare, a
acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice titulare
pentru transfer,

8 februarie
2021

Directorii
unitatilor de
invatdmant

Transmiterea prin e-mail(in format editabil) si in format
scanat (inregistrat, semnat si stampilat) la I1SJ a machetei
unitate_transfer_2021.xls si copia, conform cu originalul, a
cererilor cadrelor didactice titulare, copia dupa decizia ISJ
privind repartizarea in anul scolar 2020-2021, documentele
de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, documentele

8 februarie
2021, pana la
ora 15 00
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de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de
absolvire a programelor de formare psihopedagogica,
certificate de dobandire a definitivirii in invatamant sau a
gradelor didactice), ClI, documente doveditoare schimbirii
numelui, acordul/refuzul CA al unitatii de invatamant.

Documentele solicitate vor fi trimise pe adresa de email
kissevaildiko@isj.educv.ro

18.

Directorii
unitatilor de
invatamant

Constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice

de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a ,

postului/catedrei in doua sau mai multe unitii de invagimant ori pe
doud sau mai multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare,
a acorduluvacordului de principiwrefuzului cadrelor didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei
didactice, urmata de completarea normei didactice de predare pe
perioada determinata, la nivelul unititilor de invagimant in care sunt
angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel putin o jumdtate de
noma didacticd de predare in baza documentelor de repartizare pe
post/catedra

9-10
februarie
2021

19.

Directorii
unitatilor de
invatamant

Transmiterea prin e-mail (in format editabil) si In format
scanat (inregistrat, semnat si stampilat) la ISJ a machetei
unitate_intregire_2021.xIs (pt. cadrele didactice angajate
pe perioada de viabilitate a postului), copii conform cu
originalul a cererilor cadrelor didactice, documentele de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra, documentele de
studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de
absolvire a programelor de formare psihopedagogica,
certificate de dobandire a definitivirii in invitimant sau a
gradelor didactice), CI, documente doveditoare schimbirii
numelui, acordul/refuzul CA al unitatii de invatdmant,

Transmiterea prin e-mail(in format editabil) si in format
scanat (inregistrat, semnat si stampilat) la ISJ a machetei
unitate_completare_la_niv_unitate_2021.xls (pt. cadrele
didactice debutante si angajate pe perioada de viabilitate
a postului), copia, conform cu originalul, a cererilor cadrelor
didactice titulare (in cazul completarilor in consortii scolare
s In unitdti din localitate se depun si copiile documentelor
prevazute in cerere) si acordul/refuzul CA al unititii de
invatamant.

Documentele solicitate vor fi trimise pe adresa de email
Kissevaildiko@isj.educv.ro

9-10
februarie
2021, pana
ora 15.00

la

Cadrele didactice

Secretariatul 1SJ

Inregistrarea electronic a contestatiilor la inspectoratul scolar cu
privire la modul de solutionare a cererilor de intregire/completare de
norma la nivelul unitatilor de #Anvatimant,

La cerere care se anexeazi si copia buletinului de identitate,
Contestatiile se trimit la adresa office(@jsj.educv ro

10-11
februarie
2021, pana
ora 15.00

la

CAallISJ
Covasna

Analizarea contestatiilor si stabilirea de cétre consiliul de administratie
al inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice titulare
prevazute la art. 27 alin(2) din Metodologie pentru care se acordi
transferul i a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se acords intregirea/completarea nonmnei
didactice de predare

12 februarie

2021

|
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Directorul elaboreazi proiectul de incadrare conform
Directorii machetei ISJ, dupd care va fi discutat si analizat in Consiliul panila 9
unitatilor de profesoral al unitatii de invatamant, februarie
invatdmant CA al unitdtii de invatdmant aproba proiectul de incadrare 2021
si stabileste viabilitatea posturilor vacante, conform Art. 30
din Metodologie
Directorii cu trei zile
22 unitétilor de Transmiterea prin e-mail, pentru analizare si corectare la ISJ lucratoare
invatdmant a machetei unitate_proiect de incadrare 2021-2022.xls inaintea
programarii
Directorii | Depunerea proiectelor de incadrare la ISJ, in format A3, in conform
23. unitatilor de original (inregistrat, semnat si stampilat). programdrii,
invatimant, Directorii vor avea asupra lor in format electronic in perioada
Comisia de Schema orari si Proiectul de fncadrare, precum si | 5-11 februarie
mobilitate stampila unititii, in vederea corectirii greselilor la sediul 2021
ISJ.
Directorii Oferta de posturi, lista posturilor didactice/catedrelor
24. unititilor de vacante/rezervate neocupate de titulari este prezentat de
invatimant director Comisiei de mobilitate a inspectoratul scolar, spre ;
Comisia de analiza, corectare si avizare. 12-17
mobilitate februarie
2021
Avizarea proiectelor de incadrare si a ofertei de posturi pana la
22. CAalISJ pentru anul scolar 2021-2022 in Consiliului de Administratie | 17 februarie
| Covasna al ISJ Covasna. 2021
Directorii Unitatea scolard face publicd Lista posturilor didactice/ pand la 18
23. unitatilor de catedrelor vacante /rezervate complete/incomplete in cel mult februarie
invatamant 3 zile de la avizarea ei de catre [SJ 2021
Inspector scolar Emiterea deciziilor de transfer/intregire a normei didactice 8-15
24, general $i a completarii normei didactice la nivelul unitatii de februarie
invatamant. 2021
Inspectoratul scolar intocmeste lista tuturor posturilor | 18 februarie
25 Insp.MRU transmise de unititile de invitimant si o publica 2021
Directorii Directorul actualizeaza lista posturilor didactice dupid | pe parcurs,
26 unititilor de | fiecare etapi de mobilitate, o afiseazid i comunica la orice
invitamant modificirile ficute, Comisie de mobilitate a ISJ. modificare

Inspector scolar general,

Inspector scolar general adjunct,
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