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Nr. 483 122.01.2021

MODIF'ICANT U CALENDARUL DE iNCADRARE PERSoNALULUI DIDACTIC
TITULAR $I VACANTAREA POSTURILOR DIDACTICE VACANTEiREiZERVATE

Pas Resnonsabil(i) Descriere TrBrIfl ell

1
I

Directorii gi CA
al unitdlilor de

invdtdmAnt

Elaborarea ofertei gcolii gi stabilirea disciplinelor op'fionale pentu
anul gcolarurmdtor

pdnd,la29
ianuarie 2021

2. Directorii
unitililor de

inv[tdmAnt

Unitdlile de invdldmAnt cu PJ prezintl in consiliul
profesoral situalia posturilor didactice pentru anul Ecolar
urmltor gi prevederile Metodologiei referitoare la etapele de
mobilitate a personalului didactic

pdnd,la29
iarnarie 202I

J.

Directorii
unitdlilor de
inv[tdmdnt

Verificarea pentru titulari condiliile de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor in conformitate cu prevederile Art. 7-10
din Metodolosie.

pdfi,la29
ianuarie 202I

4.

Secretariatele
unitdlilor de
invltim0nt

Inregistrarea la secretariatul unitdtii cererile titularilor de
reducere a normei didactice pentru personalul didactic cu o
vechime in invd{6m6nt peste 25 de ani si sard diactic I

pdnd,la29
ianuaie202l

5.

Directorii
unitd{ilor de
invdtdmAnt

Informarea in scris a cadrelor didactice titulare pentru care
existi posibilitatea de inffegire a normei didactice

pitnd,la29
ranuarte2027

6. Directorii
unitililor de
invdlimdnt

Hotdrdrea consiliul de administrafie al unitefii de
invdJdmdnt, privind stabilirea modalitafii de evaluare a
cadrelor didactice titular, care vor fi afectati de reducerea
normai didactice (concurs sau evaluare obiectivd), precum si
stabilirea gi aprobarea comisiei, conform l;rt. 25(6) sau Art.
25(7) din Metodologie.

Evaluarea titularilor se face numai in situaJiile in care se
impune o departajare datoritd faptului ca doi sau mai mulfi
titulari solicitd acelagi/aceeagi/aceleagi post/catedrd/ore, dupd
verificarea condiliilor de ocupare, conform Metodologiei

pdnd,la29
ianuaie2021

7.

Secretariatele
unitdfilor de
inv6{dmAnt

Inregistrarea la secretariatul unitdfli cererile titularilor care
solicitl intregirea normei didactice sau completarea
normei didactice la nivelulunit[1ii de invdldm6nt

pdnd"la29
ianuarie 2021

8.

Secretariatele
unitalilor de
invifimdnt

Inregistrarea la secretariatul unitdfii cererile titularilor care
se incadreazd, in prevederile art.27, alin(l) Ei (2) din
Metodologie

p6,,n6La29

ianuarie 2021

9. Secretariatul I$J
Covasna

Inregistrarea la secretariatul I$J a cererilor de participare
la probele practice/orale de timbd ;ilsau a inspecfiilor
speciale la clasi. Cererile vor fi trimise electronic pe adresa
de email kissevaildiko@isj.educv.ro. La cerele care se

anexeazl gi copia buletinului de identitate.

22 -29
ianuarie
2027,

pdnd la ora
15.00

10. I$J Covasna
Organizarea inspecliilor speciale la clasd/probelor

practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul
inspectoratului gcolar 9i pe pagina web a inspectoratului
$colar*

29 ianuaie-
1l februarie

2021



Directorii
unitalilor de
invd(amdnt

ptEdarctitularin doudsaumai mufteuriEli de irnvapm6ntori pe doul
sau mai mufte qpecializnri gi conplebrea normei didactice de predare

didactic de

?n care este

din aceea$i

normei didactice de predare pentu personffi didactic de

r-2
felbruarie

"2021

Directorii
unitifilor de
inv[fam6nt

Transmiterea prin e-mail (in format editabil) gi in forrn-at
scanat (inregistrat, semnat qi gtampilat) la ISJ a machetei
unitate_intregire 202l.xls, copii conform cu
originalul a cererilor cadrelor didactice, documentele de
numire/tran sfer I repartizare pe post/catedrd, documentele de

numelui, acordul/refu zul C A al unitili i de inv[fam6nt.

(in cazul completdrilor in consor,tii gcolare qi in unitdli din
localitate se depun gi copiile documentelor prevdzute in
cerere) qi acordul/refuzul CA al unitalii de invatdmdnt.

Documentele solicitate vor fi trimise pe adresa de email
ildiko@isi.educv

1-2
februarie

2021, pdnd la
ora 15.00

Cadrele didactice

Secretariatul I$J normd la nivelul unitililor de i6nv4imant.
la cerere care se anexeazi, gi copia buletinului de identitate.
ontestafiile se timit la adresa offic.eOisi.educv,ro

lnregisfarca electronic6 a contestafilor la inspectoratul gmlar cu
privire la modul de solulionare a cererilor de inte$e/completare de

^a/-l

februarie
2021, pAnd la

ora 15.00

CA al IgJ
Covasna

Analizarea mntestafiilor gi stabilirea de .it" -^ilirl d" rd"irirtufi"
al inspectoranrlui polara listei finale acadelor didactice titulare pentu
care se acorda integirea/mmpletureanormei didactice de

Directorii
unitililor de
invdfamAnt

completarea normei didactice ae pteaute@
pentu cadrele didactice debutante prevdzute laat2l alin. (4) 9i (e la
nivelul unititii/unitafilor de invrsmAnt/consortiului gcolar sau ln unitali
de irnva{amAntdin aceeasi localitate, cirora li se poaie constrtui at p4in
o jurnitate de normi didacticd de predare h wa docurnentelor de

4 -5 februarie
2021

Directorii
unitdlilor de
inv[!6mdnt

Analizarea cererilor cadrelor didactice tiu.rlare prevazute laafi--n alin.

!t) 9i (z) din Mdodologie in mnsiliile de adrninisu:atie ale urifi{ilor de
invd{dm6nt gi comunicarre4 la gcolarc, a
acorrdului/acorrdului de principiu/ref.zului cadrelor didactice dt"lr"
pentutansfeq

8 fbbruarie
2021

Directorii
unitililor de
invdfdmdnt

MJ NIS'I[Idt/L I DLJCA I I I}
$r ct:l\_:r,.t AR.tr

rNSpECr0 RATU L $(:0LAR JTJDETEAN COVAS \A
KoVASzNA rr4revr iniJrrLUcvrL6sdcr

8 februarie
202l,pirndla

ora 15.00

Transmiterea prin e-mail(in ro.ru@
scanat (inregistrat, semnat gi gtampilat) la ISJ a machetei
unitate_transfer_202l.xls gi copia, conform cu originalul, a
cererilor cadrelor didactice titulare, copia dup6 ae-cizia tql
privind r ep artizar ea in anul gcolar 2020 _202 1, documenteie
de num ireltransfer/repart izarc p e po sVcatedrd, documente le



i\"ilNISl-[Rt]t. IDL] I tit
!r cr E'fARu

I NSPECTORATUL SCOIAR.I UDTTEAN cOVASNA

I(OVAVNA MEGYT IANFETUGYEL6SEGE

absolvire a programelor de formare
certificate de dobAndire a definitivdrii in
gradelor didactice), CI, documente dove
numelui, acordul/refuzul CA al unitefii de invd,tdmAnt.

Documentele solicitate vor fi trimise pe adresa de email

de studii (diplomele de studii, foile matricole, certificatele de

Directorii
unitdlilor de
invdfdmdnt

consitrirea normei didactice de predare, integirea normei <lidactice
de pedare pentu cadele didactic€ angajate pe durata de viabilitate a

angaiile, pent'cadele didactice 
''gaifrE 

pe durata de viabilitate a
postulu/catedei, cfrora li se poafe mnstitri cel pufin o junlfate de
noma didacticd de predare inbaza docunentelor de repartizare pe

9-10
februarie

2021

Directorii
unitdlilor de
invd{dmAnt

Transmiterea prin e-mail (in format editabil) si in format

vor fi trimise pe adresa de email

scanat (inregistrat, semnat gi gtampilat) la ISJ a machetei
un t. cadrele didactice angajate
Pe postului), copii conforTn cuori r didactice, documentele de
numire/tran sfer h epartizare pe post/catedr[, docum entele de
studii (diplomele de studii, foile matricole, ceftificatele de
absolvire a programelor
certificate de dob6ndire a d
gradelor didactice), CI, doc
numelui, acorduVrefuzul CA al unitalii de inv6fim6nt.

Transmiterea prin e-mail(in format editabil) gi in format
scanat (inregistrat, semnat gi gtampilat) la ISJ a machetei
unitate_completare_la_niv_unitate_202l.xls (pt. cadrele
didactice debutante qi angaJate pe plrioada de viabilitate
a postului), copia, conform cu originalul, a cererilor cadrelor
didactice titulare (in cazul completdrilor in consorlii qcolare
gi in unit[li din localitate se depun gi copiile documentelor
prevdzute in cerere) gi acorduVrefuzul CA al unititii de

9-10
fbbruarie

202I, pdna la
ora 15.00

Cadrele didactice

Secretariatul I$J

lmegsbarea electonicd a contestaf;ilor la inspectoratul gcolar cu
privire 

fa 
modul de soluf;onare a cererilor de integrre/completare de

norm[ la nivelul unitiflor de i6nv[fimdnt.
La cercre care se anexenza gi copia buletinului de identitate.
ntestadile se timit la adresa officgDisi.edrrcv ro

10-11
februarie

2021, pdna la
ora 15.00

CA al IgJ
Covasna

Analizarea contestafiilor gi stabilirea de cate m^ffiG
al inspectoratului tsoh a listei finale a cadelor didactice fthrlr*
prevdzute la at 27 alin.(2) din Metodologie pentu care se acordd
tansferul gi a cafrelor didactice angajat' pe durata de viabilitate a
posului/cate&ei pentu care se acordd integirea/complefurea normei
didactice de predare

12 februarie
2021



Directorii
unitdlilor de

invdfamdnt

Directorul elaboreazd. proie
machetei ISJ, dupa care vafi discutat qi analizatin Consiliul
profesoral al unitdlii de invitdmAnt,

CA al unitalii de invafamdnt aproba proiectul de incadrare
gi stabilegte viabilitatea posturilor vacante, conform Art. 30

pdndla9
februarie

2021

Directorii
unitdlilor de
invdfdm6nt

Transmiterea prin e-mail, pentru analizare gi corectare la ISJ
a machetei unitate_proiect de incadrare 2021-2022.x1s

Depunerea proiectelor de incadrare la I$J, in format ,A.3, in
original (inregistrat, semnat gi gtampilat).

Directorii vor avea asupra lor in format electronic
Schema orari ,si Proiectul de incadrare, precum gi
qtampila unitifii, in vederea corectirii gregelilor la sediul

Directorii
unitifilor de
invijimAnt,
Comisia de
mobilitate

conform
programlrii,
in perioada
-1 I februarie

202r

Directorii
unitdlilor de
invSldmAnt
Comisia de
mobilitate

Oferta de posturi, lista posturilor didactice/catedrelor
vacantelrezervate neocupate de titulari este prezentat de
director Comisiei de mobilitate a inspectoratul gcolar, spre
analizd,, corectare gi avizare.

Avizarea proiectelor de incadrare gi a ofertei de posturi
pentru anul gcolar 2021-2022 in Consiliului de Adminisha{ie
al ISJ Covasna.

I Directorii
23. I unitSlilor de

inv6!6mdnt

Unitatea gcolara face publicd Lista posturilor didactice/
catedrelor vacante /rezervate complete/incomplete in cel mult
3 zlle delaavizarea ei de cdtre ISJ

pdnd la 18

tbbruarie
2021

Emiterea deciziilor de transfer/intregire a normei didactice
9i a completdrii normei didactice la nivelul unitItii de
inv[timdnt.

Insp.MRU
Inspectoratul gcolar intocmegte lista tuturo, postu.ilo.

transmise de unitalile de invdjdmAnt gi o publicd
Directorii

unitd{ilor de
invifimAnt

Directorul actualizeazl lista posturilor didactice dupi
fiecare etapd de mobilitate, o afigeazi gi comunici
modificirile frcute, Comisie de mobilitate a ISJ.

pe parcurs,
Ia orice

modificare

MJ NIS1"[RLJ L E DL]CA ['I Ii
$t cE E',rArur

TNSPECioRATUL gC0LAR Jr.'DiTtAN CoVASNA

KOVASZNA MEGYE TANFELUGYEL6SEGE

t2-17
februarie

2021

Inspector ;colar general adjunct,
prof. BOBE$ LUMINITA ELENA

I

Ins tor.scolar general,
pro SS IM

tru managementul
resurselor umane,

prof. KISS EVA ILDI


