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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in
cadrul editiei procedurii de sistem
Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii prenumele
L1, | BsboraiifRevizits | FA¥as Csaba | Informafieian 20.11.2018
Istvan Inspector scolar

1.2. | Verificat hef Maigaln | LOSPOCIOE ool 22.11.2018

general adjunct
1.3. | Aprobat Kiss Imre Inspector goolar 23.11.2018

general

\
Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se}ﬁw
prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editia2 23.11.2018
22, ' ix Modificarea si completarea
Revizia nr. 1 iy
procedurii
2.3, Revizi Modificarea, completarea sau
evizia .......
abrogarea ..........
2.4, Revizi Modificarea, completarea sau
evizia .......
abrogarea ..........

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii de sistem

S.copulu Exemplar Domet-liu/ Fiilioti Numele si ]?at.a ¥ Gomnitara
difuzarii nr. compartiment prenumele primirii
3.1. | Aplicare 1 Conducerea I$J | Inspector Kiss Imre | 23.11.2018
Covasna Scolar General
3.2. | Aplicare 5 Toate 23.11.2018
compartimentele
Aplicare L
3.3. | Informare Secretar Ba.nc1.u
ot : 3 Comisia SCMI S Mihai 23.11.2018
Evidenta comisie SCMI y
; Sebastian
Arhivare
3.4 Alte -
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
- Prezenta proceduri stabileste un set de reguli, operatiuni unitare i responsabilititi in procesul
de Reglementare a modalitdtii de transfer al subiectelor in cadrul simularii examenului de
bacalaureat 2019, din decembrie 2018.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in procesul
de organizare §i desfasurare examenului de bacalaureat 2019 din judetul Covasna.

6. REGLEMENTARI APLICABILE

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

- Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului $colar Judetean Covasna
aprobat prin decizia ISJ nr. 5/ 12.01.2016;

- Metodologia de organizare §i desfagurare a examenului de bacalaureat 2011, aprobata prin
OMECTS 4799/31.08.2010

- OMEN nr. 4830/ 30.08.2018privind organizarea si desfagurarca examenului de bacalaureat
national — 2019

- Ordinul pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdtii publice nr.
400/06.2015 al Secretarului General al Guvernului, publicat in Monitorul Oficial, partea I,
ar. 444/22.V1.2015, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Decizia nr. 953/ 28.12.2015 privind constituirea Comisiei de monitorizare, coordonare $i
indrumare metodologic cu privire la realizarea sistemelor proprii de control managerial al
Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
7.1. Pregitirea instrumentelor pentru transfer:
» Telefonul mobil
e Telefonul mobil al cirui numar a fost comunicat la I$J Covasna se va afla asupra
persoanei de contact in fiecare 7zi in care se vor desfisura probe ale simuldrii
examenului de bacalaureat 2019.
e Se va verifica daca telefonul mobil este incércat, daca are memorie suficientd pentru
a primi minim 5 SMS-uri.
> Pregitirea retelei externe si interne
e Se va asigura accesul la internet pentru calculatoarele care vor fi folosite pentru
transferul subiectelor.
e Este preferabil si se asigure §i 0 linie secundari de internet (preferabil mobil)
» Pregitirea calculatoarelor :
e Se vaasigura un calculator performant, preferabil cu sursa neintreruptibila ca stafie de
lucru primard pentru preluarea subiectelor.
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Este indicat sa fie asigurat si un calculator secundar (preferabil laptop) pentru cazurile
de urgenta
Asigurarea Software-lui
Se vor instala pe calculatoarele folosite in vederea asigurarii transferului de subiecte
urmitoarele soft-uri:
o Sistem de operare (windows, linux, osx, bsd , etc...)
o Browser Web (chrome, firefox, safari, opera, etc...)
o Cititor PDF (adobe reader pe windows-uri vechi , windows 8 si restul
sistemelor de operare au cititor pdf integrat)
o Program de dezarhivare pentru arhive zip (majoritatea sistemelor au suport
integrat pentru arhive zip, alternativ se poate folosi 7-zip)
o Driver pentru imprimanta

NOTA: unele sisteme (windows XP/server 2003) au probleme cu caracterele roménesti; este
indicat s se instaleze http://www.microsoft.com/enus/download/details.aspx?id=16083
» Pregitirea imprimantei

Va fi asiguratd o imprimantd functionald, performanta, cu toner suficient, héartie
suficientd.

Imprimanta se va configura pe format A4 si se va verifica conexiunea la calculator
(prin imprimarea unei pagini de test).

Pregiitirea copiatorului:

Se va asigura un numar suficient de copiatoare raportat la numarul de elevi participanti
la simulare.

Se va verifica nivelul suficient de toner §i hartie pentru copiatoare.

7.2. Transferul subiectelor - etape:

Persoana de contact verifici echipamentele si rezolvi eventualele probleme apaérute.

in cazul in care probleme nu pot fi rezolvate in timp, persoana de contact va suna la numérul
0267-312528 pentru a primi subiectele prin metode alternative.

Persoana de contact va primi, zilnic la ora 07:45, prin SMS adresa de internet folositad pentru
descircare i parola zilei.

Persoana de contact va descirca arhiva/arhivele de pe adresa respectivd

Persoana de contact va primi prin SMS, zilnic la ora 08:00, parola arhivei

Persoana de contact va despacheta arhiva folosind parola primita si va imprima subiectele
Subiectele imprimate vor fi inménate presedintelui comisiei in vederea multiplicarii.
Subiectele au caracter secret pana la iegirea primului candidat din sala

[l
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Baremul de evaluare va fi postat pe site-ul ISJ Covasna, la incheierea fiecdrei probe de

simulare.

7.3. Documente utilizate
- documente legislative;
- documente de informare a elevilor si parintilor;
- foi tipizate pentru redactarea lucrérilor
- borderouri de notare
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- subiecte si bareme de notare
- Procedura operationald privind organizarea si desfasurarea simuldrii judefene a examenului de
bacalaureat 2019.

7.4. Resurse necesare
- resurse umane
- resurse materiale

8. FORMULARE CARE SE INTOCMESC:
1. Subiecte si bareme de evaluare si notare
2. Rezultatele obtinute consemnate in catalogul electronic i imprimate

9. CUPRINS
Numairul componentei ; " P! 5
a £ Denumirea componentei din cadrul procedurii y
in cadrul procedurii - Pagina
A operationale
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ’
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau,
3 P T = : 2
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii 3
6 Documentele de referinti aplicabile activitatii procedurale 3
7 Descrierea procedurii 3
8 Formulare care se intocmesc 5
9 Cuprins S




