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COD PO-01-12

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in
cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
Nemes [uliana
1.1. | Elaboratd/Revizuiti | Farkas Csaba | Inspectori scolari 20.11. 2018
Istvan
12. | Verificat Stefu Marcela | 0SPector scolar 22.11.2018
general adjunct
1.3. | Aprobat Kiss Imre "Lispector goalat 23.11.2018
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se aplié
prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. | Editia 3 23.11.2018
22 | Revizia ... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
5% | Revigin .. Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
24, | Revizia ....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii de sistem
Scopul | Exemplar Domeniu/ v Numele si Data
difuzirii nr. compartiment Funetin prenumele primirii Semunitura
3.1. | Aplicare 1 Conducerea I$J | Inspector Kiss Imre | 23.11.2018
Covasna Scolar General
3.2. | Aplicare 5 Toate . 23.11.2018
compartimentele
Aplicare Banci
3.3. | Informare Secretar o
o Evidenta 3 Comisia SCMI omisie SCMI Mihai 23.11.2018
i -en]; . Sebastian
Arhivare
34, A=
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
- Prezenta procedurd stabileste un set de reguli, operafiuni unitare si responsabilititi in
procesul de Reglementare a modului de organizare si desfasurare a simularii examenului de
bacalaureat 2019, din noiembrie-decembrie 2018.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplicd tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in
procesul de organizare i desfisurare examenului de bacalaureat 2019 din judetul Covasna.

6. REGLEMENTARI APLICABILE

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Covasna
aprobat prin decizia ISJ nr. 5/ 12.01.2016;

Metodologia de organizare si desfisurare a examenului de bacalaureat 2011, aprobati
prin OMECTS 4799/31.08.2010

OMEN nr. 4830/ 30.08.2018 privind organizarea si desfigurarea examenului de
bacalaureat national — 2019

Ordinul pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdtii publice nr.
400/06.2015 al Secretarului General al Guvernului, publicat in Monitorul Oficial, partea
I, nr. 444/22.V1.2015, cu modificarile si completérile ulterioare;

Decizia nr. 953/ 28.12.2015 privind constituirea Comisiei de monitorizare, coordonare §i
indrumare metodologica cu privire la realizarea sistemelor proprii de control managerial
al Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

7.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
7.1. Generalitati
7.1.1. Desfisurarea probelor de simulare a examenului de bacalaureat 2019:

* Subiectele vor fi elaborate la nivelul ISJ Covasna iar preluarea acestora se va realiza de
cétre persoana de contact conform procedurii nr. 01-13

* Durata fiecirei probe este de trei ore. Pe parcursul desfasurarii probelor de examen se vor
respecta prevederile metodologiei in vigoare.

o fnainte de inceperea probelor de examen, elevii vor fi informati asupra prevederilor
Metodologiei in vigoare si a prevederilor art. 13 din OMEN nr. 4830/ 30.08.2018 privind
organizarea §i desfasurarea examenului de bacalaureat national — 2019:

(1) Se interzice candidatilor la examenul de bacalaureat si introduca in silile de examen

ghiozdane, rucsacuri, sacose, posete si altele asemenea, candidatii avand obligatia de a
lasa obiectele mentionate in sala de depozitare a obiectelor personale stabiliti de comisia
de bacalaureat in acest scop.

(2) Candidatii care refuza depozitarea obiectelor mentionate la alin. (1) in sala stabilita de

comisia de bacalaureat in acest scop nu sunt primiti in examen.
3
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(3) Se interzice candidatilor la examenul de bacalaureat si aiba, in silile de examen, asupra
lor, in obiectele de imbracaminte sau incaltdminte, in penare §i altele asemenea sau in
bancile in care sunt asezati in silile de examen, orice fel de lucriri: manuale, cdrti,
dictionare, culegeri, formulare, memoratoare, notife, insemndri, rezumate, ciorne sau
lucriri ale altor candidati etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

(4) Se interzice candidatilor si aibd, in silile de examen, asupra lor, in obiectele de
imbracdminte sau incaltiminte, in penare si altele asemenea sau in bancile in care sunt
agezafi in silile de examen, telefoane mobile, casti audio, precum si orice mijloc
electronic de calcul sau de comunicare/care permite conectarea la internet/la retele de
socializare, ce ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru efectuarea
calculelor, pentru comunicare cu alfi candidati/asistenti din centrul/centrele de examen
sau cu exteriorul.

(5) Se interzice candidatilor la examenul de bacalaureat si comunice intre ei sau cu
exteriorul, si copieze, si transmiti materiale care permit copiatul sau si schimbe intre ei
foi din lucrare, ciorne, notife sau alte materiale care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea
subiectelor, pentru comunicare intre candidati sau cu exteriorul.

(6) Candidatii care incalci regulile mentionate la alin. (3), (4) si (5) sunt eliminati din
examen, indiferent dacd materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu, indiferent
dacd au fost introduse de acestia ori de alfi candidati, de cadre didactice din comisie sau
de alte persoane si indiferent daci ei au primit ori au transmis materialele interzise.

(7) Incilcarea regulilor mentionate la alin. (3), (4) si (5) va fi considerati tentativa de frauda,
iar candidatii respectivi nu mai pot participa la probele urmitoare si sunt declarati
"eliminafi din examen", fira posibilitatea recunoasterii, in sesiunile urmitoare, a notelor
la probele promovate anterior eliminarii, inclusiv a probelor de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale. Acesti candidafi nu mai au dreptul de a participa la urmitoarele
doud sesiuni ale examenului de bacalaureat. Calculul celor doud sesiuni la care candidatii
"eliminati din examen" nu mai au dreptul de a participa se face fira luarea in considerare
a sesiunii speciale a examenului de bacalaureat.

(8) Tnainte de inceperea probelor, asistentii prezinta candidatilor prevederile metodologice
care vizeazd organizarea si desfigurarea corecti a examenului de bacalaureat si
prevederile alin. (1) - (7) si le solicits sa predea toate eventualele materiale si obiecte
care, potrivit reglementirilor in vigoare pentru examenul de bacalaureat, sunt interzise in
sala de examen.

(9) Dupa parcurgerea etapelor mentionate la alin. (8), candidatii vor semna un proces-verbal
in care se regasesc prevederile alin. (1) - (7) i mentiunea ca au luat cunostinta de faptul
cd nerespectarea regulilor mentionate la alin. (3), (4) si (5) are drept consecintd masurile
mentionate la alin. (6) si (7).
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in caz de fraudi in cadrul probelor de simulare a examenului de bacalaureat,
mijloacele de sanctionare vor fi stabilite de citre unitatea de invifimant de
provenienti a elevului,

Ora de incepere a probelor, pentru fiecare dintre zilele in care se organizeazi simularea,
este ora 09.00. Probele au durata de cate 3 ore.

In fiecare din zilele de sustinere a probelor in cadrul simularii, se va asigura prezenta
elevilor in salile de concurs in intervalul 08:30-08:45. Elevii vor fi distribuiti pe sali
conform unei repartiziri prealabile, afigate pe usa fiecarei sali.

Repartizarea elevilor in silile de examen se va face in ordine alfabetici, cate 1 elev in
banca.

Pentru fiecare sald de examen, directorul va asigura prezenta a céte 2 profesori asistenti
(cadre didactice care au alti specialitate decit cea la care se sustine proba).

Asistentii de sili au responsabilitatea desfasurarii probelor in conditii de corectitudine. in
acest sens, se vor respecta prevederile metodologice in vigoare. Abaterile de la deontologia
profesionali se sanctioneazi conform legii.

Elevii participanti vor semna un tabel de prezentd, in prezenta profesorilor asistenti.
Redactarea lucrérilor scrise se va realiza pe foi tipizate, cu completarea aceluiasi tip de
date la nivelul scolii si cu securizarea datelor de identificare a elevului.

La finalul timpului alocat elaborarii lucririi scrise, asistentii de sald predau lucririle si
tabelul de prezenta directorului.

Dupa colectarea tuturor lucririlor scrise, directorul, impreuna cu persoanele desemnate de
acesta, numeroteaza lucrérile, le imparte in seturi egale si le predad profesorilor evaluatori
din scoala.

7.1.2. Evaluarea lucririlor si prelucrarea rezultatelor:

Evaluarea lucrérilor se va realiza de citre cadrele didactice de specialitate din cadrul
unititii de invitimant, numite prin decizie a directorului in comisia de simulare a
examenului de bacalaureat 2019,

Lucrdrile vor fi amestecate, vor fi numerotate si vor fi date spre evaluare profesorilor

evaluatori.

Evaluarea fiecarei lucrari se va realiza in scoald, de catre doi profesori de specialitate cf.

impartirii ficute de presedintele comisiei de simulare.

La evaluarea lucrdrilor se va respecta art. 11 din OMEN nr. 4830/ 30.08.2018 privind

organizarea si desfagurarea examenului de bacalaureat national — 2019:

(1) in procesul de evaluare initiald a lucrarilor scrise si de rezolvare a contestatiilor, dupa
validarea finalizarii evaludrii de citre cei doi profesori evaluatori, in cazul in care
diferenta dintre notele celor doi evaluatori este de cel mult un punct, este calculati nota
finala, ca medie aritmetici cu doud zecimale a notelor acordate de evaluatori, fira
rotunjire, fiind inregistrati in catalogul de bacalaureat.

(2) in cazul in care diferenta dintre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai
mare de 1 punct, acestea nu se transcriu pe lucrare §i se procedeazi astfel:




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA PRIVIND ORGANIZAREA SI Nr. de exemplare 3

E PROCEDURA OPERATIONALA | Edifia 3

KOVASINA MEGYE TANFELUGYELGséGE DESFASURAREA SIMULARII | Revizia
JUDETENE A EXAMENULUI DE | Nr. de exemplare 3
BACALAUREAT 2019 .
Domeniul: Curriculum si Pagina 6 din 8
inspectie scolara COD PO-01-12 Exemplar nr.1

- presedintele comisiei nominalizeazi alfi doi profesori evaluatori pentru recorectarea
lucrarii;
- dupa finalizarea recorectarii lucrarii, notele acordate de fiecare din cei patru evaluatori
se trec pe lucrare si se semneazi de citre evaluatori;
- presedintele comisiei calculeazi nota finali din cele 4 (patru) note, dupa eliminarea
celor doud note - valori extreme, ca medie aritmetici cu doud zecimale fira rotunjire,
a celor doud note - valori centrale. Media rezultat reprezintd nota finala pe care o
trece pe lucrare si semneaza.
* Notele obtinute la fiecare probi de examen vor fi trecute in catalog la rubrica Nore, in
cazul elevilor din seria curenti.
® Lucririle elevilor vor fi arhivate pentru un an de zile.

7.2. Documente utilizate
- documente legislative;
- documente de informare a elevilor si périntilor;
- foi tipizate pentru redactarea lucririlor
borderouri de notare
subiecte §i bareme de notare
Procedura operationald privind organizarea si desfigurarea simularii judetene a examenului de
bacalaureat 2019.

7.3. Resurse necesare
- resurse umane
- resurse materiale

7.4. Modul de lucru:

Nr.

ik ETAPE TERMENE RESPONSABILITATI

* Afisarea la loc vizibil a programului Directosi
1. simuldrilor si a planificarii continuturilor | 26 noiembrie 2018 Cadre: didactice
pentru fiecare disciplina.

® Preluarea, de citre centrele de examen/
subcomisii, a cererilor de inscriere pentru
2. a participa la probele de simulare a |26 noiembrie 2018
examenului de bacalaureat din partea
candidatilor din promotiile anterioare.

Secretariatele unitatilor
de invatdmant liceal

¢ Stabilirea sililor in care se vor desfasura
probele de simulare a examenului de
bacalaureat 2018, astfel incat si nu fie
perturbat procesul instructiv-educativ 27 noiembrie, 03 si
derulat in timpul desfisurarii probelor de | 12 decembrie 2018
simulare si si se asigure conditii
corespunzétoare desfasurarii acestor
probe.

Directori
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o ETAPE TERMENE RESPONSABILITATI
Numirea comisiei de simulare a
4, examenului de bacalaureat la nivelul | 26 noiembrie 2018 Directori
fiecdrei uniti{i de invatdmant liceal
Pregitirea corespunzitoare a sililor, astfel
] e 27 noiembrie, 03 si | Directori
' EOES T MR, i . | 12 decembrie 2018 | Cadre didactice
supravegherea video si audio cf, art. 6 din
OMEN nr. 4792/ 31.08.2017.
Pregitirea asistentilor pentru activitatea de
supraveghere in cadrul simularii 28 1o A .
A sl oiembrie, 04 si : :
6. (;_Jrelucrarga.prevedenlqr mstodologlel M |13 decemiic 2018 Directori
vigoare privitoare la atributiile
asistentilor).
3 : . | 28 noiembrie 2018, Comisia de simulare a
7. lptesﬁtwurarea Ap‘;Obel E@ - Limba si cu incepere de laora | examenului de
AT 09:00 bacalaureat
N . 04 decembrie 2018 Comisia de simulare a
8. Dcsfafur'area probei E(c) — Matematica cu incepere de la ora | examenului de
sicdisaianig 09:00 bacalaureat
; . . | 13 decembrie 2018, Comisia de simulare a
9. {.)tesfisurarea hlf ro; ¢l E(b) - Limba si cu incepere de la ora | examenului de
VETRIRIG maghiat 09:00 bacalaureat
. Pani ladatade 18 | S8dre didactice numite
10. Evaluarea lucririlor ; in comisia de simulare
decembrie 2018 A .
in calitate de evaluator
11. Afisarea rezultatelor 18 decembrie 2018 Directori
- ; irectori
Completarea catalogului electronic postat Dicactari
: 1 Persoana de contact/
12, pe site-ul I§J Covasna cu rezultatele | 20 decembrie 2018 ingp
bimite.de okt didati secretarul comisiei de
obfinute de catre candidati simulare
Analiza rezultatelor obtinute la nivelul Directori
13. unitdtii de finvifimant si realizarea | 20 decembrie 2018 Cadie didictice
planului de masuri
Transmiterea la ISJ] Covasna a
14. documentelor de analizd a rezultatelor si a | 20 decembrie 2018 Directori
planului de masuri
Prelucrarea rezultatelor in cadrul unor Directori
15, sedinfe cu périntii la care vor participa si | lanuarie 2019 Cadie didactice
elevii
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8. FORMULARE CARE SE INTOCMESC:

“NhL—

9. CUPRINS

Subiecte §i bareme de evaluare si notare

Rezultatele obfinute consemnate in catalogul electronic si imprimate
Analiza rezultatelor obtinute la nivelul unitétii de invitdmant
Procese-verbale ale sedintelor cu parintii in cadrul cdrora au fost prelucrate rezultatele
Plan de masuri pentru imbunitagirea rezultatelor la examenul de bacalaureat 2018.

Numiirul componentei

Denumirea componentei din cadrul procedurii

in cadrul procedurii i Pagina
: operationale
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ?
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau,

3 2 M i % 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

- Scopul procedurii 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii 3

6 Documentele de referinti aplicabile activitatii procedurale 3

7 Descrierea procedurii 3

8 Formulare care se intocmesc 8

9 Cuprins 8




