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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale B
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
I.1. | Elaborata/Revizuita | Kiss Eva [ldiké | Inspector scolar pentru | 1.04.2019
' managementul resurselor
| umane |
1.2, | Verificat Marcela Stefu | Inspector scolar general 1.04.2019 [‘/
adjunct S7<
1.3. | Aprobat Kiss Imre Inspector scolar general 1.04.2019 | © —j—
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
| Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care s¢ aplica
b prevederile editiei
N | - - sau reviziei edifiei
21 | Edigal 1.04.2019
2.2. | Revizia ..... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
2.3 | REVZHE wosni Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
24, | Revizia ;i Modificarea, completarea sau
- - ‘abrogarea ..........

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data | Semnitura
difuzirii nr. prenumele primirii Lt
3.1. | Aplicare 1 Comisia de presedinte | Marcela Stefu | 1.04.2019 57{"
B ~__mobilitate B
2 Toate unitatile 1.04.2019
I IS W _deinvatamant | el
3.2. | Informare | 3 Toate unitatile 1.04.2019
de invatamant
3.3. | Evidenta 4 Insp.MRU secretar Kiss Eva Ildiko | 1.04.2019 1<
5 Comisia SCIM | secretar | Banciu Mihai | 1.04.20194 A
3.4. | Arhivare
3.5. | Alte
scopuri - o _

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd reglementeaza modul reincadrare a personalului didactic pensionat, care a avut calitatea
de ftitular in invaamantul preuniversitar si solicitd reincadrarea in functia de personal didactic, cu conditia
suspendarii pensiei.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplicd la toate unitatile de nvagamant cu personalitate juridicd din judetul Covasna in
vederea reincadrarii personalului didactic pensionat, care a avut calitatea de titular in invitimantul
preuniversitar si solicita reincadrarea in functia de personal didactic, cu conditia suspendirii pensiei.

6. REGLEMENTARI APLICABILE PENTRU REINCADRAREA PERSONALULUI
DIDACTIC PENSIONAT, CARE A AVUT CALITATEA DE PERSONAL DIDACTIC
TITULAR IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

v' Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare — Art.287.
alin(7);

v" Decizia Curtii Constitutionale nr.387/2018:

v' Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitamantul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobatd prin OMEN nr.5460/12.11.2019 cu
modificarile si completarile ulterioare — Art.59;

v' Calendarul - Anexa 19 la Metodologie:

v Centralizatorul privind disciplinele de invafamant, domeniile si specializarile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdgmantul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in inva{@mant, si Anexele
Centralizatorului in vigoare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii:

Titular al sistemului national de invatamant: statutul de cadru didactic titular al sistemului national
de Invagamant preuniversitar este prevazut in art. 252 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nationale nr.
172011, cu modificarile i completarile ulterioare precum si in art. 2 alin. (1, 2) din Metodologie. Prin
cadre didactice titulare in sistemul de invd{dmant preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in
continuare cadre didactice titulare, se au In vedere cadrele didactice care au contract individual de
muncd pe perioada nedeterminata:

Norma didacticd: de predare-invatare. de instruire practica gi de evaluare curentd a prescolarilor si
a elevilor in clasd. constituitd in baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
conform art. 262 alin. (3-5) din Legea educatiei nafionale nr. 1/2011 cu modificirile si completirile
ulterioare, cuprinde ore prevazute in planurile-cadru de invafimant la disciplinele corespunzitoare
specializarii sau specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de licentd sau de absolvire, pe
diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelatie cu
ciclul T de studii universitare de licenta. pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de
conversie profesionald/certificatul de atestarea competentelor profesionale din cadrul programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud pentru dobandirea unei noi
specializari si/sau ocuparea de noi functii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele
de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel pufin un an si jumatate, aprobate de
MECTS - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de
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specializare, studii postuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certificatul de absolvire a
unui modul de minimum 90 de credite transferabile care atestd obtinerea de competenie de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare inscris pe diploma sau
ore conform actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Diplomele de doctor si certificatele de absolvire a cursurilor de perfecfionare postuniversitare nu
se tau In considerare la stabilirea normei didactice.

Cadru didactic pensionat reincadrat in functia de personal didactic: personalul didactic
pensionat, care indeplineste conditiile prevazute in art.59. alin(1) din Metodologia-cadru, care a avut
calitatea de titular in invatamantul preuniversitar si solicitd reincadrarea in functia de personal
didactic. cu conditia suspendarii pensici.

7.2. Abrevieri:

v' MEN - Ministerul Educatiei Nationale;

v Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invajaméntul preuniversitar in anul scolar 2019-2020,
aprobata prin  OMEN nr.5460/12.11.2018, cu modificarile si
completérile ulterioare;

v" Centralizator - Centralizatorul privind disciplinele de nvdgimant domeniile si
specializarile. probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din nvatamantul preuniversitar, precum si
disciplinele pentru examenul national de definitivare in invagamant si
Anexele Centralizatorului in vigoare;

v CA - Consiliul de Administratie
v" MRU - Managementul Resurse Umane;
v IS] - Inspectoratul Scolar Judetean.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

In baza prevederilor art. 284 alin, (7) din Legea nr. 12011 cu modificérile i completirile ulterioare si
Deciziei Curtii Constitutionale nr. 387/2018, in anul scolar 2019-2020, poate fi reincadrat in functia de personal
didactic, cu avizul consiliilor de administratie ale unitatilor de inva@Emant, conform Metodologiei, cu conditia
suspendarii pensiei pe durata reincadriirii;

a) cadrele didactice pensionate, barbaii, cu gradul didactic I sau cu titlul stiintific de doctor, care au avut
calitatea de cadre didactice titulare in nvatamantul preuniversitar si care nu implinesc 68 de ani pand la data de 1
septembrie 2019;

b) cadrele didactice pensionate, femei, care au avut calitatea de cadre didactice titulare in invatamantul
preuniversitar si care nu implinesc 65 de ani pani la data de 1 septembrie 2019.

Personalul didactic care se incadreazi in prevederile anterioare se adreseazi, n scris, consiliilor de
administratie ale unitatilor de nva@mant. in perioada previzuti in Calendar. Profesorii consilieri in centre si
cabinete de asistenta  psihopedagogicd/Profesorii logopezi din  cabinetele interscolare adreseazi cerere
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CMBRAE/CIRAE in cadrul céruia este normat postul didactic respectiv. Cererile sunt insotite de documentele
Justificative privind activitatea didactica si stiintifica.

In perioada prevazuta de Calendar, cererile cadrelor didactice care se incadreaza in prevederile alin. (1) $i(2)
al art.59 din Metodologia-cadru se discutd §i se analizeaza de catre consiliile profesorale ale unitétilor de invatimant,
in functie de datele comunicate de inspectoratele scolare, de evolutia demografici la nivel local, de planurile de
scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal si de evolutia planurilor-cadru de invétdméant si
se supun aprobirii consiliilor de administratie ale unititilor de invétimant.

Reincadrarea in funcia de personal didactic a personalului didactic pensionat care se incadreaza in
prevederile alin. (1) al art.59 din Metodologia-cadri. se realizeazi 1in concordantd cu actul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedri la momentul pensionérii, luand in considerare prevederile art. 262
alin. (4) si (5) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare si prevederile art. 25 alin. (3) din
Metodologia-cadru.

Pot primi aprobarea numai cadrele didactice pensionate care se incadreazi in prevederile alin. (Dsi(2)al
art.59 din Metodologia-cadru, pentru care se pot constitui norme didactice complete in concordanti cu
documentele de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul unitatilor de invaamant in care urmeazi si
fie reincadrate in functia de personal didactic, luand in considerare prevederile art. 262 alin. (4)si (5)din Legeanr.
172011 cu modificérile si completarile ulterioare si prevederile art. 25 alin. (3) din Metodologia-cadru,

Prin excepfie de la prevederile alin. (4) si (5) al art..59 din Metodologia-cadru, cadrele didactice pensionate,
femei. care nu au avut posibilitatea de a riméane incadrate cu statut de cadru didactic titular in anul scolar2018-2019,
in baza Deciziei Curfii Constitutionale nr. 387/2018, pot fi reincadrate in functia de personal didactic, in anul scolar
2019-2020. cu conditia suspendarii pensiei pe durata relncadririi, in unitatile de invagimant in care au fost titulare
$i pe catedre incomplete pand la cel putin jumatate de norma didactica de predare-invitare-evaluare, constituite din
discipline pe care acestea le pot preda conform specializrii/specializarilor nscrise pe diploma/diplomele de studii
conform prevederilor din Metodologia-cadru si Centraliztorului, in situatia in care aceste cadre didactice acceptd, In
seris, sd i se completeze norma didactic de predare-invatare-evaluare in alte unitafi de invatamant, in etapele
ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare, conform Calendarului.

Pand la termenul prevazut in Calendar, se comunica, de catre consiliile de administratie ale unitatilor de
invatamant, inspectoratului scolar si cadrelor didactice pensionate care se incadreazi in prevederile alin. (1) si (2) al
art..59 din Metodologia-cadru, acordul/refizul privind reincadrarea in functia de personal didactic, in anul scolar
2019-2020. Comisia de mobilitate a personalului didactic din nvatimantul preuniversitar, constituiti la nivelul
inspectoratului scolar, verifica situatiile ransmise de unitatile de fnvatimant si intocmegte listele finale care cuprind
cadrele didactice pensionate care au avut calitatea de titular, care se incadreaz in prevederile alin. (Iysi(2)alart..59
din Metodologia-cadru.

Listele finale, intocmite potrivit alin.(7) al art..59 din Metodologia-cadru, se supun validarii de citre consiliul
de administratie al inspectoratului scolar in perioada prevézuta de Calendar. La aprobarea listelor finale, intocmite
potrivit alin. (6) al art..59 din Metodologia-cadru, consiliul de administratie al inspectoratului scolar tine seama de
restrangerile de activitate nesolutionate, de prevederile alin. (4) si (5) al art..59 din Metodologia~cadru, de evolutia
demografica. de planurile de scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal si de evolutia
planurilor-cadru de invagmant. Listele finale, validate de cétre consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
se afiseazd la inspectoratul scolar la termenul previzut in Calendar. La inspectoratul scolar se afiseaza si listele care
cuprind cadrele didactice pensionate ale céror cereri de reincadrare in functia didactica, in anul scolar 2019-2020,
au fost respinse la nivelul unititilor de invagmant.
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Contestatiile se depun, in scris. la inspectoratul scolar in perioada previzuti in Calendar si se solutioneaza de
consiliul de administratie al inspectoratului scolar conform Calendarului. C ontestatia reprezinta plangerea prealabild
reglementata de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu modificarile si completrile ulterioare. Hotardrea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar de solutionare a contestatiilor este definitivi si poate fi atacati numai la
instanta de contencios administrativ competent.

In baza validarii cererilor formulate de cadrele didactice pensionate care au solicitat reincadrarea, de citre
consiliul de administratie al inspectoratului scolar, inspectorul scolar general emite decizia privind personalul
didactic pensionat, care a avut calitatea de personal didactic titular si se reincadreaza in functia de personal didactic,
in anul scolar 2019-2020. cu conditia suspendarii pensici pe durata reincadriini.

In conditiile in care, pan la data de 1 septembric 2019, se constata cd, din cauza reducerii numarului de ore
in disciplind, nu mai este indeplinita conditia de la alin. (5) al art..59 din Metodologia-cadru, inspectoratul scolar
revoca decizia privind reincadrarea in funcfia de personal didactic, in anul scolar 2019-2020, a personalului didactic
pensionat care a avut calitatea de titular in inva@amantul preuniversitar, cu excepia situatiilor prevézute la alin. (6)
al art..59 din Metodologia-cadru.

In baza deciziei privind personalul didactic pensionat, care a avut calitatea de personal didactic titular si se
reincadreaz in functia de personal didactic. in anul scolar 20192020, cu conditia suspendarii pensiei pe durata
reincadrdrii, directorii unitatilor de invat@mant incheie cu aceste cadre didactice contracte individuale de munci pe
perioada determinati pentru anul scolar 2019-2020.

In situatia reorganizirii unei unitdfi de invagamant cu personalitate juridica, prin divizare sau fuziune, cererile
cadrelor didactice pensionate care se incadreazi in prevederile alin. (1) al art..59 din Metodologia-cadru si solicita
reincadrarea in funcfia didactica se analizeaza de comisia numita prin decizia inspectorului scolar general conform
art. 19 alin. (1) din Metodologia-cadru. dupa aplicarea procedurilor prevazute la art. 19 alin. (2) din Metodologia-
cadru.

8.2. Documente utilizate
v'documente legislative:
v"documente de informare;
v" procedura operationald privind stabilirea personalului didactic pensionat, care a avut calitatea de
personal didactic titular in invagamantul preuniversitar si se refncadreazi in functia de personal didactic,
in anul gcolar 2019-2020, cu conditia suspendarii pensiei pe durata reincadrrii;

8.3. Resurse necesare
v resurse umane:
V' resurse materiale;

8.4. Modul de lucru;

Pas | Responsabil(i) : Descriere Termen
1. Directori si Depunerea si inregistrarea cererilor la secretariatele unitiilor 6- 7 mai
secretariatele | de invaamant 2019

unitatilor de
invatamant

Directori si Discutarea si analizarea de catre consiliile profesorale ale 8 mai
2. consiliile unitatilor de invatamant, a cererilor depuse 2019
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Pas | Responsabil(i) Descriere Termen
profesorale ale
unitatilor de
invatamant.
3 Directori si Comunicarea, de catre consiliile de administratie ale unitétilor
consiliile de | de invagAmAnt, inspectoratului scolar si cadrelor didactice, a | 8 — 9 mai
administratie ale | acordului/refuzului privind reincadrarea in functia de personal 2019
unitatilor de didactic, in anul scolar 2019-2020, a personalului didactic
invatamant pensionat carc indeplineste conditiile prevazute la art. 59 alin.
(1) din Metodologie. precum si a personalului didactic
prevézut la art. 60 din Metodologie
Consiliul de Validarea de cawe consiliul de administratie al
4. | administratie al | inspectoratului scolar a listelor finale cuprinzand personalul | 13 mai 2019
[nspectoratului | didactic titular pensionat care indeplineste condiiile previzute
Scolar Judetean |14 411 59 alin, (1) din Metodologie si a solicitat reincadrarea in
Covasna functia de personal didactic, precum si a personalului didactic
B prevazut la art. 60 din Metodologie B
Secretariatul Depunerca  si  inregistrarca  contestatiilor  la  sediile | 13 — 14 mai
5. inspectoratului | inspectoratelor scolare 2019
Consiliul de Solutionarea contestatiilor de citre consiliul de administratieal | 15 mai 2019
6. | administratie al | inspectoratului scolar
Inspectoratului
Scolar Judetean
Cowsntl .0 ... » -
Inspcuun scolar | Emiterea s si ‘comunicarea deciziilor 16 — 24 mai
71 general 2019
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