INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

ANUNT CONCURS PENTRU POSTUL DE CONSILIERI S

Inspectoratul Scolar Judetean Covasna, cu sediul in Sfintu Gheorghe, str. Victor Babes, nr.
15C, telefon 0267 314 782, fax 0267 351 482, organizeaza, in perioada 05.02.2019-18.03.2019,
conform calendarului stabilit,

concurs pentru ocuparea a 2 doud posturi cu normi intreagi de
Consilier 1 S pe durati nedeterminati

(personal contractual) in cadrul serviciului financiar-contabil, vacante in statul de functiuni al
institutiei, in acord cu prevederile H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTURILOR (cf. art. 3, HG nr. 286/2011, cu
modificarile ulterioare):

La inscriere fiecare persoana (candidat) trebuie si indeplineascd cumulativ urmitoarele condifii
prevézute de legislatia in vigoare:
Conditii generale

a) are cetdfenia roméana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
orl contra autoritétii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibil cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice
Studii superioare economice atestate cu diplomi de licents;
Experientd profesionald: 2 ani ( minim ) in domeniu;
Competente 1n operare pe calculator;
Abilitdti de comunicare;
Disponibilitate la program flexibil;
Capacitatea de organizare a muncii;

Cerinte psihologice
Asumarea responsabilitatii;
Rezistenta la sarcini repetitive;
Adaptarea la sarcini de lucru schimbatoare;
Echilibru emotional.
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SARCINI DE SERVICIU:
Conform Fisei postului , atasate
PROCEDURA DE SELECTIE

Probe de concurs:
a) selectia dosarelor;
b) proba scris3 si proba practic;
¢) Interviul.

La inscrierea la concurs candidatii vor depune la secretariatul 1.S.J. Covasna in perioada
05.02.2019 — 19.02.2019 intre orele 9.00 — 16.00

DOSARUL DE CONCURS CARE VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE: (cf. art.
6, HG nr.286/2011, cu modificarile ulterioare):

(1) Pentru Inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urméatoarele documente:

¢ Opis (2 exemplare, unul rdméne la dosar, celalalt la candidat);

a) Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice organizatoare I.S.J.
Covasna);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de 1.S.J. Covasna; (mentiune: diploma de licen{d pentru studii superioare
economice se va prezenta in original si in fotocopie );

d) carnetul de munci si extras Revisal de la ultimul loc de munci - vizat de conducatorul unitétii
respective; adeverinte in original care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor, 1n copie;

¢) cazierul judiciar in original sau o declaratie pe propria raspundere din care si rezulte ci nu are
antecedente penale care sd-1 faca pe candidat incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverintd medicald in original care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitdtile sanitare abilitate;

g) Curriculum vitae — model — Europass.

Nota: Va rugim si aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus si
si va asigurati ca aveti depuse toate documentele pentru a putea si treceti de prima
etapa de verificare a dosarelor. Nu se vor accepta la depunere dosare incomplete.

(2) Adeverinta care atestd starea de séndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevézut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pan la data
desfasurarii primei probe a concursului.
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(4) Actele previzute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si In original in vederea verificirii
conformititii copiilor cu acestea.
Concursul va fi organizat conform calendarului de mai jos.
CALENDARUL CONCURSULUI
DATA ETAPE
05.02.2019 Publicare anunt in M.O.
05.02.2019 - 19.02.2019 Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul unititii si
orele 09.00 — 16.00 verificarea documentelor
21.02.2019-22.02.2019 Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs
22.02.2019 ora 12.00 Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor
25.02.2019 orele12.00 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei
(,\ 26.02. 2019 ora 10.00 Afisarea rezultatelor finale in urma selectiei dosarelor
04.03.2019 ora 09.00 Sustinerea probei scrise a candidatilor selectati
05.03.2019 ora 10.00 Afigarea rezultatelor probei scrise
06.02.2019 ora 10.00-14.00 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise
07.02.2019 ora 16.00 Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor -proba scrisi
11.03.2019 ora 09.00 Sustinerea probei practice
11.03.2019 ora 16.00 Afigare rezultate proba practici
12.03.2019 ora 0 9.00-12.00 Depunere contestatii privind rezultatele probei practice
13.03.2019 ora 10.00 Afigarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor -proba practica
14.03.2019 ora 09.00 Sustinerea interviului de citre candidatii declarati admisi
in urma probei scrise si practice
15.03.2019 ora 10.00 Afisarea rezultatelor interviului
15.03.2019 orele 10.00-13.00 Depunerea contestatiilor in urma interviului
18.03.2019 ora 16.00 Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor -interviu
18.03.2019 ora 09.00 Afisarea rezultatelor finale
(\ Candidatii pot contesta doar propriile lucrari.

_Informatii suplimentare se pot obtine la secretariatul comisiei, d-na Laszlo Jutka/Kiss I
0267 314 782 interior 17/14.

Intocmit,
Compartimentul financiar-contabil,
ec. Nemes Tiinde
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Bibliografia concursului pentru postul de Consilier 1S din cadrul serviciuluf financiar-
contabil:

* Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finanele publice , cu modificrile si completarile
e ulterioare
¢ OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
* Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicatd, Legea contabilititii, cu modificirile si
completarile ulterioare
¢ Ordin MFP nr. 1826 din 22 decembrie 2003 pentru aprobarea Precizarilor privind unele masuri
referitoare la organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune
¢ Ordin MFP nr. 1917 din 12 decembrie 2005 Capitolele VII -XV din Ordinul nr. 1917/2005
pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare
®  Ordin MFP nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile gi
completdrile ulterioare
* Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare
(\ e HG nr.72/2013 privind finantarea unitatilor de Invatdmént preuniversitar pe baza costului
standard / elev , MO 33/13.03.2013 modificats prin H.G.993 /23.12.2015 cu modificarile
completarile ulterioare modificata si completata prin H.G.1165/2013, H.G..983/2015, H.G.9 /
2016, H.G. 31/2017, H.G. 30/2018
* Legea 153/2017 privind salarizarea personalululi platit din fonduri publice, cu modificrile si
completérile ulterioare
* Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 - privind documentele financiar-contabile
e Legea nr. 69/2010 a responsabilitdfii fiscal-bugetare, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare
* Ordinul M.F.P 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare
* H.G.nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de ciitre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza Invatdmantul profesional ‘
* H.G. nr. 1294/2004 -Norma metodologici pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind
N acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii achizitiondrii de calculatoare din
N 13.08.2004, cu modificérile si completirile ulterioare
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* H.G.nr. 1.488 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului
financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de
liceu", cu modificarile si completarile ulterioare

* LEGE nr. 235 din 7 decembrie 2010 pentru acordarea burselor de merit olimpic international
elevilor premiati la olimpiadele scolare internationale, cu modificarile si completdrile ulterioare

* Legea educatiei nationale nr.1 /2011, actualizati

Intocmit,
Compartimentul financiar-contabil,
ec. Nemes Tiinde
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