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PROCEDURA

DE INSCRIERE LA EXAMENE
PENTRU SUSTINEREA GRADELOR DIDACTICE
I SII

I. CONDITII DE iNSCRIERE =

in cursul lunii octombrie 2016 se fac inscrieri si se efectueazi
DEPUNEREA DOSARELOR pentru sustinerea gradelor didactice, astfel:

GRADUL DIDACTIC II-sesiunea 2018

Pot prezenta dosare:

a. Cadrele didactice, care au susfinut examenul de definitivare in 2014, sau mai
inainte, in august 2018 vor avea efectiv 4 ani la catedrd, de la sustinerea
definitivatului.

Cadrele care au sustinut definitivatul in sesiunea 2015 si au obtinut media 10

¢. Persoanele care s-au prezentat la acest examen de grad didactic II in sesiunea
2016 si au fost respinse. Cei in cauzi vor depune dosar complet , inclusiv
rapoartele scrise de la cele 2 inspectii curente.

Pentru aceste cadre didactice s-a efectuat prima_inspectie curenti in anul scolar
2015-2016, sau au primit aprobare-cazuri speciale in septembrie-octombrie a.c.

Pentru verificare “Tabelul nominal” se afli pe site-ul ISJ, inspector cu perfectionarea

-Calificativul necesar pentru ultimii 2 ani este cel putin “bine”.

-In perioada ianuarie-mai 2017 se va efectua a 2-a inspectie curent:.

GRADUL DIDACTIC II-sesiunea 2017

-Se pot REANSCRIE candidatii care au fost fnscrisi pentru 2016. si din motive
obiective nu s-au prezentat la proba scrisd.

- In aceasta situatie candidatii vor prezenta dosar complet, la care se vor anexa
cele 2 rapoarte scrise de inspectii curente efectuate.

-La dosar vor fi atasate, de asemenea, acte doveditoare care motiveazi
eprezentarea in 2016 - nu se acceptd o simpli cerere cu “motive personale”
-Este postata pe site-ul 1SJ, inspector cu perfectionarea, procedura privind
aprobarea amanirii examenului de grad didactic II.
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-Se pot reinscrie, de asemenea, cadrele didactice care au revenit din
concediu de crestere a copilului, concediu fara plati, somaj,etc. si au avut
intrerupere (au fost inscrisi anterior la sustinerea gradului didactic IT)

- 1 1n aceasta situatie candidatii vor prezenta dosar complet, la care se vor
anexa rapoartele scrise (1, si-sau 2) de inspectii curente efectuate.

Nu au dreptul la reinscriere candidatii care au fost respinsi in sesiunea 2016

In perioada ianuarie- mai 2017 se va efectua inspectia speciala.

GRADUL DIDACTIC I - seria 2017-2019

-Pot depune dosare:

a. Cadrele care au reusit la examenul de grad didactic II in 2015, sau mai
inainte i In 2019 vor avea efectiv la catedra cel putin 4 ani vechime efectiva de
la sustinerea examenului de grad didactic II.

b. Cei care au sustinut examenul de grad didactic II in sesiunea 2016 si au
promovat cu media 10.

Pentru aceste cadre didactice s-a efectuat prima inspectie curentd in anul scolar
2015-2016, sau au primit aprobare-cazuri speciale in septembrie-octombrie a.c.

Pentru verificare “Tabelul nominal” se afli pe site-ul ISJ, inspector cu perfectionarea

-In perioada ianuarie-februarie 2017 va avea loc colocviul, la centre de perfectionare
-In acest an scolar nu este programati inspectie curenti.

-In ultimii 2 ani au avut calificativul “Foarte bine®.

II. INSTRUCTIUNI PRIVIND INSCRIEREA

1. Vor fi folosite numai fise de inscriere aflate pe site-ul ISJ. (figele se multiplica
prin xeroxare la centre financiare FATA-VERSO)
Preciziri privind completarea figelor de inscriere in ANEXA 1

2. Dosarele vor fi completate la centrele financiare si depuse la ISJ insotite de o
adresa, cf.modelului din ANEXA 2

3. Actele vor fi depuse in “dosar plic”

4. Pe dosar se va aplica fisa de la ANEXA 3
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3. Directorii verificd exactitatea datelor, precum si faptul daci dosarele sunt complete
6. Nu vor fi acceptate dosare incomplete, nici cele intérziate.

7. Dacd intervin modificiri in vechime (pleciri in concediu fird plata, concediu

de crestere a copilului, plecari din invitamant, alte cauze) rugdam anuntati ISJ —

serviciul perfectionare, printr-o scurti adresd.

8. Dosarele vor fi inaintate delegatului ISJ Covasna de citre un reprezentant al
centrului financiar, care va aduce si stampila, conform graficului:

Data Locul Zona Ora
25 octombrie Lic. Korési Csoma Sandor Covasna 09,00-10,30
Lic.Tehnologic Gébor Aron Tg.Secuiesc 12,00-14,00
26 octombrie Sc.Gimnaziala Mihail Sadoveanu | Intorsura 10,00-12,00
Buzaului
27 octombrie Sc.Gimnaziald Gaal Mdzes Baraolt 10,00-12,00
28 octombrie I.S.J. Covasna Sf.Gheorghe 09,00-14,00

Rugdm anuntafi toate cadrele didactice din centrul Sinanciar, inclusiv cele de la
scolile primare §i gradinite.

necesare pentru inscriere la sustinerea examenelor de
) grad didactic I si I :

II. GRADUL DIDACTIC II

1. Fisa de inscriere-tip (SE AFLA PE SITE)

2. Carte de identitate-autentificatii la centrul financiar “conform cu originalul”
3. Copie de pe certificatul de nastere- autentificati la centrul financiar

4. Copie de pe certificat de ciisitorie (in cazul schimbarii numelui) autentificati
la centrul financiar In caz de divort, sau recisitorie se depun acte doveditoare in
acest sens

5. Copie de pe certificatul de obtinere a definitivatului- autentificat Ia

centrul financiar

6. Copie de pe diploma de studii- autentificat la_centrul financiar

7. Copie de pe foaia matricol:i/supliment, care insoteste diploma de studii
-pentru educatoare si invititori atestatul de calificare profesionala,

sau foaia matricola-_autentificat la_centrul financiar

Daci candidatul doreste si sustini gradul didactic I1I la alti specializare
decit definitivatul va depune ambele diplome in dosar

8. Copia diplomei de ,,Masterat”(daci este cazul)-_autentificati la centrul
financiar

9. Recomandarea Consiliului profesoral al scolii
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10. Dovada privind calificativul pe ultimii 2 ani scolari si dovada privind
calificativele acordate la inspectii scolare de specialitate in ultimii 2 ani scolari
(dacd este cazul)-model in ANEXA 5

Atentie: se acorda calificative pe an scolar, si nu “partial”
11. Copia raportului scris de la prima inspectie curenta-se gaseste la ISJ Covasna.

III. GRADUL DIDACTIC I

1. Fisa de inscriere-tip (SE AFLA PE SITE)
2. Carte de identitate-autentificatii la centrul financiar “conform cu originalul”
3. Copie de pe certificatul de nastere-_autentificatii la centrul financiar
4. Copie de pe certificat de casitorie (in cazul schimbirii numelui) autentificati
la_centrul financiar In caz de divort, sau recisitorie se depun acte doveditoare in
acest sens
5. Copie de pe certificatul de obtinere a gradului didactic II-autentificat Ia
centrul financiar
6. Copie de pe diploma de studii- autentificat la_centrul financiar
7. Copie de pe foaia matricold/supliment, care insoteste diploma de studii
-pentru educatoare si invititori atestatul de calificare profesionala,
sau foaia matricola - autentificat la_centrul financiar
Daci candidatul doreste sii susfini gradul didactic I la alti specializare decit
gradul II va depune ambele diplome in dosar.
8. Copia diplomei de ,,Masterat™(daci este cazul)- autentificati la centrul
financiar
9. Recomandarea Consiliului profesoral al scolii
10. Dovada privind calificatival pe ultimii 2 ani scolari si dovada privind
calificativele acordate la inspectii scolare de specialitate in ultimii 2 ani scolari
(dacd este cazul)-model in ANEXA 6

Atentie: se acordai calificative pe an scolar, si nu “partial”
11. Copia raportului scris de la prima inspectie curenti-se giseste la ISJ Covasna
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" 1V. CALCULAREA VECHIMII

1. La sustinerea examenelor de grade didactice II si I, se ia in considerare
vechimea efectivi la catedri

Nu se considerd vechime efectivi concediul de crestere a copilului, concediul
fara plata, concediul de studiu, etc.

Perioada concediului de maternitate(prenatal)_se considerd vechime efectivi.

2. La fiecare centru financiar trebuie sa existe evidenga clari a celor inscrisi
pentru sustinerea examenelor de grade didactice, mai ales cd perioada de derulare este de
3 ani la grad I si de 2 ani la grad II. In acest sens trebuie si existe dosare cu COPIA
principalelor acte depuse la ISJ pentru candidati (FISA DE INSCRIERE, diploma,
modul psihopedagogic, adeverinta pentu calificative, certificat definitivat sau, dupi caz,
grad didactic IT)

3. In perioada efectudrii concediului de crestere a copilului, a concediului firi
platd nu pot fi efectuate inspectii de perfectionare (curente, sau speciale), de asemenea
nu poate fi sustinut examenuil,

4. Pentru a evita unele situatii neplicute (anuliri de grade didactice) v rugam
sd anuntati orice modificare intervenita (plecari din invatdmant, din unitate, pleciri in
concedii, etc.) si la inspectorul cu perfectionarea, nu numai la serviciul personal al
ISJ Covasna.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL, INSPECTOR SCOLAR
DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE
prof. Kiss Imre prof.Karda Adam
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ANEXA 1

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA
FISELOR DE INSCRIERE

Fisa de inscriere se completeazi pe fati de citre candidat, iar pe verso
de citre secretara unititii, pe baza documentelor scolare, se semneazii de
cdtre director si se aplicd stampila unitdiii
-data completarii fisei de inscriere va fi intre 24-28 octombrie
-nu se trec la vechime perioadele de suplinitor necalificat
-nu se considera vechime efectivi la catedra:
-perioadele de concediu de crestere a copilului
-concediu fara plati, etc.
-aceste perioade se trec in figd cu observatia cuvenita (model pe site)

PENTRU GRADUL DIDACTIC II SI I
A. Fata
1. Se trece centrul financiar
2. Se trece numir de inregistrare (cu data intre 24-28 octombrie)
3. Pentru persoanele care si-au schimbat numele se va completa astfel
(ex. STOICA V. ELENA cis. POPA)
4. La punctele 5 i 6 se completeazi toate institutiile absolvite, in ordine
cronologici (daca este cazul)
-ATENTIE-se trec numai institutiile de invitimant superior, nu si liceul
a. La instituii de invitamant absolvite se completeaza de exemplu
a. Liceul Pedagogic Benedek Elek - Odorhei
b. Universitatea Transilvania - Brasov
b. La specializari obtinute, inscrise pe diploma se completeaza de
exemplu
a. Institutor-invatamant primar
b. Limba si literatura romani-engleza
5. La specializarea la care se prezinti la examen (punctul 7), in cazul
inviatamantului prescolar si primar se va completa astfel:
-educatoare, sau invatitor
-institutor-educatoare, sau institutor-invatitor
-profesor-invatamant prescolar, sau profesor-invatamént primar
6. La linia de studiu se specifica roména, sau maghiara
-Cadrele didactice de limbi moderne (engleza, germand, franceza) vor
opta pentru susfinerea probei de metodici i psihopedagogie in limba
romand, sau maghiari
B. Verso
1. Se completeaza:
a. de la data obtinerii examenului de definitivat-pentru grad II
b. de la data obtinerii gradului didactic II-pentru grad I
2. In coloana 1 “Unitatea de Invatamant” se va trece concret
(ex. Sc.primard Padureni, sau GPN Olteni,etc)
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ANEXA 2

CENTRUL FINANCIAR

CATRE ISJ COVASNA
-serviciul perfectionare

Depunem la ISJ Covasna dosarele cadrelor didactice inscrise pentru sustinerea
examenului de obtinere a gradelor didactice:

Numele si Specialitate in Discipline Grad didactic solicitat
prenumele care solicita predate Grad II Grad II Grad I
obtinerea Nr.ore 2018 2017 2017-2019
gradului rednscriere
didactic

Conducerea centrului financiar se obliga sa aduci in scris la cunostinta ISJ Covasna
serviciul de perfectionare, orice modificare intervenita in situatia cadrelor didactice inscrise
la perfectionare prin grade didactice (plecari, concedii, casitorie, etc.)
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ANEXA 3

DOSAR

CUPRINZAND ACTELE
PENTRU SUSTINEREA EXAMENULUI
DE GRAD DIDACTIC

NUMELE SI PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

GRADUL DIDACTIC SOLICITAT

SESIUNEA/SERIA

SPECIALITATEA/SPECIALITATILE iINSCRISE PE DIPLOMA

SPECIALITATEA LA CARE SE PREZINTA LA EXAMEN

CENTRUL DE EXAMEN

LINIA DE STUDIU (ROMANA, SAU MAGHIARA)

*La inviatamant prescolar si primar se va trece:
-educatoare/invititor
-institutor-educatoare/institutor-invététor
-profesor-inviatimant prescolar/profesor-invitimant primar
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ANEXA 5

CENTRUL FINANCIAR

ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca dl/dna......................cooo i
inscris (&) la sustinerea examenului de GRAD DIDACTIC II, pentru sesiunea 2018, la
specialitatea............................. a avut urmdtoarele calificative anuale:

A.CALIFICATIVE ANUALE iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative
2014-2015 Bine
2015-2016 Foarte bine

B.CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE DE SPECIALITATE, iN
ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative
2014-2015 Nu este cazul
2015-2016 Bine la inspectia curenta

grad didactic II

Candidatul NU A AVUT sanctiuni disciplinare in ultimii doi ani

Adeverinfa privind calificativele s-a completat pe baza figelor anuale de evaluare,
care se afla arhivate la secretariatul centrului financiar.

Calificativele acordate la inspectii scolare au fost completate pe baza registrului de
inspectii scolare.

DIRECTOR SECRETAR

Mentiune:
- Se acorda calificative pe an gcolar, si nu “partial”
-Daci cadrul didactic a avut intreruperi se trec calificativele
din anii anteriori, ciAnd a lucrat in tot timpul anului scolar.

9



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELGSEGE

SJ

$1 CERCETARII STIINTIFICE

ANEXA 6
CENTRUL FINANCIAR

ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca dl/dna................................

inscris (d) la sustinerea examenului de GRAD DIDACTIC I, pentru seria 2017-2019,
la specialitatea.................................. a avut urmdtoarele calificative anuale:

A. CALIFICATIVE ANUALE iN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative
2014-2015 Foarte bine
2015-2016 Foarte bine ]

B. CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE DE SPECIALITATE,
IN ULTIMII 2 ANI

Anul scolar Calificative
2014-2015 Nu este cazul
2015-2016 Foarte bine la inspectia

curentd grad didactic I

Candidatul NU A AVUT sanctiuni disciplinare in ultimii doi ani

Adeverinta privind calificativele s-a completat pe baza fiselor anuale de evaluare,
care se afld arhivate la secretariatul centrului financiar,

Calificativele acordate la inspectii scolare au fost completate pe baza registrului de
inspectii scolare,

DIRECTOR SECRETAR

Mentiune:
- Se acorda calificative pe an scolar, s1 nu “partial”
-Daci cadrul didactic a avut intreruperi se trec calificativele
din anii anteriori, cAnd a lucrat in tot timpul anului scolar
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